Podklady pro databázi muzeí a galerií v ČR

Návod k vyplnění dotazníku (verze Knihovny):

Vážené kolegyně a kolegové,


informace, které nám předkládaným dotazníkem poskytujete, jsou již tradičně zveřejňovány na Internetových stránkách AMG. V současné době připravujeme rozšíření informací, které budou prezentovány na našem webu http://www.cz-museums.cz. Bude zde v sekci Adresář muzeí a galerií ČR zveřejněna další část dotazníku týkající se muzejních a galerijních knihoven a služeb pro badatele. Proto bychom Vás, pokud máte ve Vašem muzeu či galerii knihovnu, chtěli požádat o vyplnění dotazníku, který je určen k aktualizaci informací právě o knihovnách a badatelských službách.
Prosíme Vás tímto, abyste vyplňování dotazníku věnovali velkou pozornost – nejlépe bude, když tento náš návod budete mít při ruce. Pravdivost údaje v zaškrtávacích políčkách vyznačte křížkem. Při odpovědi „ne“ nechejte políčko prázdné. Pište, prosím, čitelně, nejlépe hůlkovým písmem s vyznačením velkých písmen v textu!!! 
Chtěli bychom Vás upozornit, že mají-li informace sloužit jako prezentace a propagace Vaší práce 
a motivovat k návštěvě muzea, musí být výstižné a nepopisné. Zároveň ale nebuďte zbytečně struční! Máte příležitost upozornit na to, co je u Vás atraktivní, proč stojí právě Vaše muzeum za návštěvu. Vaše podklady budeme jen minimálně redakčně upravovat. Pokud Vám k vyplnění nebude stačit místo v dotazníku, použijte jeho zadní stranu, nebo případně nový papír, který sešijte s dotazníkem. Pokud nebudete údaje aktualizovat, budou uveřejněny údaje z předchozích let s označením data poslední aktualizace.

Položky dotazníku (Knihovny):

01
Název obce, ve které muzeum (galerie) sídlí.

02
Název muzea, galerie, pobočky případně odborného oddělení.

03
Ulice, číslo popisné. Nesídlí-li v obci pošta, také sídlo nejbližšího poštovního úřadu. Neuvádějte informaci obsaženou v bodě 01!

06-07 Telefonní linky uvádějte ve tvaru +420 XXX XXX XXX.

08
Adresa elektronické pošty.

09
Adresa internetových stránek (uvádějte ve tvaru http://www………)

10
Název funkce vedoucího, jeho jméno a příjmení včetně akademických titulů, přímý telefon, osobní adresa elektronické pošty, pokud existuje.

11-15
Údaje pro vnitřní potřebu AMG. Nečlenské instituce mohou vyplnit pouze bod č. 11.

62-84
Rozšiřující údaje o knihovně jsou zařazeny na žádost komise knihovníků. Prosíme Vás, aby informace vyplnili sami Vaši knihovníci, pokud máte takovou specializovanou funkci ve Vaší instituci.


45-46
Týká se stálých expozic. V bodě 46 uveďte rok posledních změn, pokud byla stálá expozice reinstalována pouze zčásti.

47-48
Pokud ano, označte x.

49
Napište obecná témata výstav, které jsou obvykle muzeem (galerií) pořádány - např. výtvarné umění 20. století, materiálové výstavy ze sbírek muzea, etnografické výstavy, fotografické výstavy apod.

50
Názvy periodik, včetně periodicity, které jsou muzeem (galerií) vydávány.

51
Návštěvní doba knihovny (badatelny) muzea, pokud je veřejně přístupná. 

62-84
Rozšiřující údaje o knihovně. Prosíme Vás, aby informace vyplnili sami Vaši knihovníci, pokud máte takovou specializovanou funkci ve Vaší instituci.


Dotazníky, které se týkají poboček, jsou stejné. Pro potřeby naší databáze pobočkou rozumíme budovu muzea/galerie se samostatným vstupem, návštěvní dobou a/nebo pokladnou, i pokud není v rámci organizačního schématu instituce samostatnou jednotkou. Každá z poboček by měla mít vlastní záznam! Na Vašem uvážení ponecháme, zda jako pobočku zapíšete budovu, ve které jsou pouze depozitáře, nebo jednotlivá oddělení. Údaje, které se opakují, znovu nevypisujte (např. pokud sídlí v jedné budově několik expozic, které spravují různá oddělení – uveďte však, u kterého záznamu jsou údaje uvedeny). Dotazníky sešijte dle toho, jak k sobě údaje patří.

Všechny údaje, které v dotazníku vyplníte, jsou použity k propagaci Vašeho muzea na internetových stránkách AMG (http://www.cz-museums.cz). Proto Vás prosíme o pečlivé vyplnění všech údajů a průběžnou kontrolu jejich aktuálnosti. Databáze muzeí a galerií v České republice je zpracovávána s finanční podporou Ministerstva kultury ČR.

V případě nejasností kontaktujte paní Janu Cucovou, DiS., e-mail: cucova@cz-museums.cz 
Vyplněné dotazníky, prosíme, zašlete zpět na adresu Sekretariátu AMG, 
Jindřišská 901/5, II. schodiště, 110 00  Praha 1 –  Nové Město,

tel.: +420 224 210 037-9, tel./fax: +420 224 210 047 

Termín pro zaslání dotazníků: do 31. ledna 2010!
