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VYHLASKA

ze dne 8. Cervna 2009,

kterou se méni vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zikona o archivnictvi

a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikonu

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zikona
¢ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zikond, ve znéni zikona ¢. 190/
/2009 Sb., k provedeni § 19, § 20 odst. 5, § 24 odst. 3,
§ 36 a § 40 odst. 4 zdkona:

CL1

Vyhliska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji né-
kterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zdkonu, se méni takto:

1. § 1 vetné nadpisu zni:

»§ 1

Zpusob vedeni zikladni, druhotné
a ustredni evidence Narodniho archivniho dédictvi

(1) Zikladni evidence Nédrodniho archivniho dé-
dictvi se vede vzdy v listinné podobé. Vedle toho muze
byt vedena i prostfedky vypocetni techniky v digitdlni
podobé.

(2) Druhotni evidence Narodniho archivniho dé-
dictvi je vedena v digitdlni podobé. Archivy, které ve-
dou druhotnou evidenci, prevadéji ddaje ze zdkladni
evidence Ndirodniho archivniho dédictvi dodané v lis-
tinné podobé do digitilni podoby.

(3) Ustiedni evidence Nérodniho archivniho dé-
dictvi se vede vzdy v digitdlni podobé.

(4) Zikladni evidence se aktualizuje prubézné,
neni-li ddle stanoveno jinak. Druhotnd evidence
a ustfedni evidence se aktualizuji jednou rocné podle
termint uvedenych v § 9.

(5) Zékladni evidence archivélii uloZenych mimo
kulturné védecké instituce a archivy se aktualizuje jed-
nou roéné do 15. ledna nisledujictho kalenddfntho
roku..

2. V § 2 odstavec 1 zni:

»(1) Zadost o schvéleni dohody o sceleni archiv-
niho fondu nebo archivni sbirky (déle jen ,archivni
soubor®) nebo navrh na rozhodnuti o sceleni archiv-
niho souboru a jejich umisténi podle § 18a odst. 2 z4-
kona adresovany ministerstvu obsahuje pro potfeby

aktualizace ustfedni evidence stejnopisy evidencnich
listd Ndrodniho archivnitho dédictvi (dile jen ,evi-
denénf listy“), na kterych jsou evidoviny delimitované
archivilie, a presnou charakteristiku premistovanych
archivalii vyjadfenou v evidencnich jednotkich a me-
trdzi; u zpracovanych a inventarizovanych archivalif je
obsazen 1 soupis pfedmétnych archivalii.“.

3.V § 3 odst. 1 se slova ,fondu nebo archivni
sbirky (dile jen ,archivni soubor®)“ nahrazuji slovem
,souboru®.

4. V § 4 odst. 4 se na zaldtek pismene j) vkladaji
slova ,,u archivdlii v analogové podobé“.

5.V § 8 odst. 1 se za slova ,ustfedni evidence“
vklddaji slova ,,Narodniho archivniho dédictvi®.

6. V § 8 odst. 3 vété druhé se slova ,lze zaslat®
nahrazuji slovy ,je zasldn®.

7. V § 9 odstavec 1 zni:

»(1) Udaje ze zikladni evidence do druhotné se
preddvaji, neni-li dile stanoveno jinak, v listinné nebo
digitilni podobé. Udaje z druhotné evidence se pre-
ddvaji do ustfedni evidence vyhradné v digitdlni podo-

bé.«.

8. V §9 odst. 3 se za slova ,Nérodni archiv® vkl4-
daji slova ,, , Archiv bezpecnostnich slozek a slova ,,do
konce tnora“ se nahrazuji slovy ,do 31. ledna ndsledu-
jictho®.

9. V § 9 se na konci odstavce 4 dopliiuje véta
»Bezpelnostni archivy preddvaji pouze udaje o archivi-
liich, u nichz byl zruSen stupeti utajeni.”.

10. V § 9 odst. 5 se slova ,,do konce tnora“ na-
hrazuji slovy ,,do 15. ledna ndsledujictho“ a na konci se
dopliiuje véta ,Bezpecnostni archivy preddvaji pouze
Udaje o archiviliich, u nichZ byl zrusen stupen uta-
jeni.”.

11. V § 9 odst. 6 se slova ,,do konce tnora“ na-
hrazuji slovy ,do 15. ledna nasledujictho®.

12. V § 9 odst. 7 se slova ,do konce ledna“ na-
hrazuji slovy ,do 15. ledna nisledujictho®.

13. V § 9 odst. 8 se slova ,do konce tinora“ na-
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hrazuji slovy ,do 31. ledna nisledujictho® a slova ,na
technickych nosicich dat“ se zrusuji.

14. V § 10 se dopliuje odstavec 5, ktery zni:

»(5) V pfipadé zruseni prohldSeni za archivni kul-
turni pamétku z dtivodu prehodnocent jejtho vyznamu
podle § 21 odst. 6 zdkona je zvlstni evidence archivni
kulturni pamdtky vedend ministerstvem zafazena do
spisu tykajictho se pfedmétné zdleZitosti. Zvlastni evi-
dence archivnich kulturnich pamatek vedena archivy se
v daném piipadé preda ministerstvu a rovnéz se zaradi
do predmétného spisu.”

15. § 11 véetné nadpisu zni:

»§ 11

Postup a zpusob vyrazovani archivilii
z evidenci Néarodniho archivniho dédictvi
pfi pfehodnoceni vyznamu archivalii

(1) Archivni soubory obsahujici archivilie uve-
dené v § 5 odst. 1 a 2 zikona nelze vyfadit z evidence
Nirodniho archivniho dédictvi z divodu prehodnoceni
vyznamu archivalii.

(2) Pozbude-li archivni soubor, na ktery se ne-
vztahuje odstavec 1, trvalou hodnotu, podi subjekt,
ktery vede archivni soubor v zikladni evidenci, minis-
terstvu zdtivodnény ndvrh na jejich vytazeni z evidence
Niérodniho archivniho dédictvi.

(3) Rozhodnuti ministerstva o vyfazeni archiv-
nitho souboru z evidence Nérodniho archivniho dédic-
tvi z divodu prehodnoceni vyznamu se zapise do evi-
denéniho listu, na némz byl archivni soubor evidovin
v zékladni evidenci.

(4) Pokud je vyfazovany archivni soubor veden
v druhotné evidenci, archiv nebo kulturné védecki in-
stituce, kterd archivni soubor vyfazuje, to ozndmi Ni-
rodnimu archivu nebo pfislusnému stitnimu oblast-

nimu archivu, v jehoz druhotné evidenci je archivni

soubor veden, a to bezprostredne po nabyti pravni
moci rozhodnuti o vyfazeni archivniho souboru z evi-
dence Nérodniho archivniho dédictvi.

(5) Evidenéni list, na kterém je vyfazeny archivni
soubor evidovdn, se vyfadi ze zdkladni, druhotné
a Ustfedni evidence. Vyfazeny evidenéni list v listinné
podobé zustdvd ve spisovné archivu nebo kulturné vé-
decké instituce, které archivni soubor vedly v zikladni
evidenci.”.

16. § 12 vCetné nadpisu zni:

»§ 12

Postup a zpusob vyfazovani archivilii
z evidence Narodniho archivniho dédictvi
pfi zniceni archivalii

(1) Dojde-li ke zniceni archivniho souboru nebo
archivélie uloZzené mimo archiv nebo kulturné védec-
kou instituci, které jsou vedeny v zakladni evidenci N4-
rodniho archivu nebo stitniho oblastniho archivu, sub-
jekt vedouci archivni soubor nebo archivélie v zdkladni
evidenci ozndmi tuto skutenost ministerstvu a podd
ndvrh na vyfazeni archivilie nebo archivniho souboru
z evidence Nérodniho archivniho dédictvi. Po kontrole
archivélii provedené ministerstvem za tlasti zadstupcd
prislusného archivu sepiSe ministerstvo protokol o zni-
Ceni archivdlii nebo archivnitho souboru. Skute¢nosti
uvedené v protokolu jsou podkladem pro vydéni roz-
hodnuti.

(2) Dojde-li ke zniéeni archivilie nebo archivniho
souboru, které jsou uloZeny v archivu nebo kulturné
védecké instituci, pfislusny archiv nebo kulturné vé-
deckd instituce ozndmi tuto skuteénost ministerstvu.
Pokud je tato archivilie vedena v druhotné evidenci,
oznami tuto skutecnost soucasné archivu, ktery archi-
vélii vede v druhotné evidenci. Po kontrole archivilif
provedené ministerstvem za dlasti zdstupcu prislus-
ného archivu sepiSe ministerstvo protokol o znicenf ar-
chivélif nebo archivniho souboru.

(3) Znilenim archivilie se rozumi i takové posko-
zeni, kdy archivélie postrdda vlastnosti, které musi spl-
fiovat archivilie podle zdkona. Tato skuteCnost se
uvede v evidenénim listu. Pokud byl poskozen cely
archivni soubor, pfislusny evidenéni list se vyfadi ze
zakladni, druhotné a dstfedni evidence.“.

17. V § 13 se na konci odstavce 1 dopliuje véta
»Loto oznaleni se neprovadi v archivech, kde vSechny
archivélie v péci archivu spadaji do I. kategorie.”.

18. V § 13 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:

»(5) Archivilie v digitdlni podobé se kategoriemi
neoznaCuji.“.

19. V § 15 odst. 1 se slovo ,,pausdlnitho nahrazuje
slovem ,,jednordzového.

20. V § 15 se na konci odstavce 5 dopliluje véta
,U digitdlnich dokumentli ve vystupnich formdtech
podle vyhlisky o podrobnostech vykonu spisové
sluzby se stanovi vyse jednordzového ro¢niho stitntho
prispévku 70 K& za kazdy zapocaty 1 GB kapacity.“.

21. V § 16 odst. 2 se véta posledni nahrazuje vétou
»Pritom doplni vzdy ustanoveni ¢l. 2 odst. 5 prilohy
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&. 3 k této vyhlasce o mnozstvi predklidanych archivélii
na podminky svého archivu.®.

22. § 17 vCetné nadpisu zni:

»§ 17

Cenik sluzeb a reprodukénich poplatka
platny ve verfejnych archivech

Sluzby a souhlas s jednordzovym uzitim repro-
dukce archivilii poskytované vefejnymi archivy jsou
zpoplatnény podle Ceniku sluzeb a reprodukénich po-
platkt platnych ve vefejnych archivech uvedeného
v priloze &. 4 k této vyhlasce. Verejné archivy poskytuji
sluzby podle svych technickych moznosti.“.

23. V pfiloze ¢&. 1 bodé I11 se v nadpise slovo ,,ved-
lejsi nahrazuje slovem ,,dil¢i”.

24. V pfiloze ¢. 1 bodé IIT se na konci textu pod-
bodu 2 dopliiuje véta ,Listiny ulozené v kartonech se
vykazuji jako jednotliviny a kartony, ve kterych jsou
tyto listiny uloZeny, se v tomto pfipadé jako evidenéni
jednotky nevykazuji.«.

25. V pfiloze ¢. 1 bodé III podbodé 3 pism. a) se
za vétu tieti vkladaji véty ,,Ufedni kniha m4 Vl’l€]Sl po-
dobu vdzané knihy. Za tredni knihy se povazuji rovnéz
archivilie vySe uvedeného obsahu a typu, které nemaji
vazanou podobu, spliiuji vak vSechna nasledujici kri-
téria — maji jednotnou pravu, jsou clenény podle jed-
notnych casovych ]ednotek (napf. podle roku) a ]sou
proéisloviny.“ a véta posledni se nahrazuje vétou
»Knihy ulozené v kartonech se vykazuji jako jednotli-
viny a kartony, ve kterych jsou tyto knihy uloZeny, se
v tomto pripadé jako evidencni jednotky nevykazuji.®.

26. V priloze ¢ 1 bodé IIT podbodé 4 se za slovo
sprotokoly“ vklida slovo ,/deniky“ a za slovo ,pro-
tokola“ se vkladaji slova ,,¢i denika®.

27. V pfiloze & 1 bodé 111 se na konci textu pod-
bodu 12 dopliiuje véta ,,Jako evidenéni jednotky se ne-
uvadgji filmové kopie vytvorené na smluvnim zikladé
Nirodnim filmovym archivem v Praze.“.

28. V pfiloze ¢&. 1 bodé III podbod 15 zni:

»15. Digitélni datasety — digitilni dataset je evidenéni jednotka oznalujici sadu dat, kterd byla ptivodné
vytvorena nebo spravoviana prostfednictvim vypocetni techniky a kterd byla vybrana za archivilii. Dataset ma
obvykle podobu poli a tabulek, ve kterych jsou obsazena a strukturovdna data (naptiklad spisy, vysledky pru-
zkumu, s¢itani lidu, inventdfe, databize, prezentace, webové stranky, matematické modely) véetné poctu zdznamu
a jejich celkové velikosti vyjadrené v bytech. Filmy, fotografie a zvukové zdznamy v digitdlni podobé se eviduji
jako pfislusné evidenéni jednotky, pokud nejsou souldsti vyssich datovych celkt — datasett (napfiklad databazi,
prezentaci, webovych strinek, matematickych model). Digitdlni datasety se ¢leni na digitdlni pfejimky. Digitdlni
prejimka oznacCuje dataset, ktery predstavuje snimek dat za urcité obdobi, nejcastéji jeden rok. Jako evidenéni
jednotka slouzi digitdlni prejimka pouze v prlpade, ze data v ni obsazend byla vybrdna za archivélie. Uvadi se
véetné data vytvoreni snimku, poctu zdznamu a jejich celkové velikosti vyjidfené v bytech.”.
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29. V priloze ¢. 1 bodé IIT podbodé 16 vété po-
sledni se za slovo ,evidence® vklada slovo ,,tisk®,“.

30. V priloze ¢ 2 se véta prvni nahrazuje vétou
»Archivni pomucka je informaéni systém, ktery se vy-
tvafi pfi archivnim zpracovéni a slouzi pro evidenci
a orientaci v obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho
fondu, archivni sbirky nebo jeho ¢asti.“ a ve vété tretd
se slova ,,Ndrodniho archivniho dédictvi, vzdy* zru-
Suji.

31. V pfiloze &. 2 ad T vété Cvrté se slovo ,inven-
tarizovanych“ nahrazuje slovem ,zpracovanych®.

32. V priloze ¢&. 2 pismenu A podpismenu c) se za
slovo ,,zachycené“ vklidd slovo ,archivni®.

33. V priloze ¢ 2 pismenu A podpismenu f) se za
v, « 17 . ,¢¢
slovo ,¢éislo“ vklada slovo ,archivni®.

34. V priloze & 2 pismenu B podpismenu c) se
slova ,stavby pomucky, zdznam o vnitfn{ skartaci“ na-
hrazuji slovy ,struktury archivni pomucky, zdznam
o vytazeni duplikdtt a jednotlivin nearchivni povahy“.

35. V priloze & 2 pismenu B podpismenu e) se za
slovo ,,sestaveni® vklada slovo ,,archivni®.

36. V priloze ¢. 2 pismenu D se za slovo ,,strané®
vklada slovo ,archivni®.

37. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu b) se za
slovo ,,zachycené“ vklidd slovo ,archivni®.

38. V priloze €. 2 pismenu D podpismenu c) se za
slovo ,zpfistupnénych“ vklidd slovo ,archivni®.

39. V pfiloze ¢. 2 pismenu D podpismenu d) se za
slova ,,na zakladé“ vklada slovo ,archivni.

40. V priloze ¢&. 2 pismenu D podpismenu e) se za
slovo ,rozsah® vklada slovo ,,archivni®.

41. V priloze &. 2 pismenu D podpismenu f) se za
slovo ,,stav* vklada slovo ,archivni“.

42. V priloze & 2 pismenu D se za pismeno f)
vklid4 nové pismeno g), které zni:
»g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,”.
Dosavadni pismena g) aZ j) se oznaluji jako pismena h)

az k).

43. V priloze ¢. 2 pismenu D podpismenu i) se za
slova ,ddaje o tom, kdo“ vklida slovo ,archivni®.

44. V priloze ¢. 2 pismenu D podpismenu k) se za
slova ,ddaje o tom, kdo® vklada slovo ,archivni®.

45. V ptiloze & 2 se na konci textu pismene D
dopliiuje véta ,,Za archivni pomicku se povazuje 1 sdru-

predpist.”.

46. V priloze ¢. 3 Clinky 1 az 4 véetné nadpist
znéji:

L CL 1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii 1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a
v prostorach k tomu uréenych (dale jen ,badatelna™). Do prostor, vnichz jsou
archivalie uloZeny, nemaji Zadatel€ o nahlizeni (dale jen ,,badatel*) ptistup.

(2) Badatel se pti vstupu do badatelny zapise do knihy navstév badatelny, kde
uvede datum navstévy, sve€ jméno a prijmeni, ucel navstévy a podepise se.
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(3) V badateln€ archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je 1
zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel prokaze svou totoZnost platnym obc¢anskym
prukazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem zaméstnanci
povéfenému sluzbou a dozorem v badatelné (déale jen ,,dozor v badateln¢™), ktery
zkontroluje spravnost udajii uvedenych v badatelském listu. V ptipad¢ elektronického
badatelského listu je badatelsky list vypliiovan dozorem v badatelné za plné ucasti
badatele, ktery po vytisténi badatelského listu zkontroluje viechny udaje a badatelsky
list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vyplituje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve
kterém nahlizi do archivalii, pti kazdé¢ zmén€ ucelu nahlizeni a pfi kazdé zméné
tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost
platnym obclansky prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem,
nahliZeni do archivalii se mu odepfte.

(5) Badatel vyplni formulat zadosti o ptredlozeni archivalii s uvedenim svého
jména, prijmeni, nazvu fondu, Cisla kartonu, knihy, popf. inventarniho Cisla nebo
signatury Ci folia, které zada ke studiu, a opatii ji svym podpisem a datem. Badatel
muze svij pozadavek zaslat predbézné€ archivu 1 prosttedky dalkového pristupu
(internet, fax nebo telefon). Pokud zadost zaslana prostiedky dalkového prtistupu
neobsahuje veskeré pozadované udaje nebo pokud formulace poZzadavku na predlozeni
archivalii je nejasnd, nepfesna nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslana zadost za
informativni a nezdvaznou. Takovéto zadosti miiZze byt vyhoveéno v piimétené lhité po
jejim uptesnéni pii osobni navstévé badatele v archivu. Pri navstéveé archivu vyplni
formular zadosti a opatti j1 svym podpisem a datem. Formulat zZadosti se poté piipoji
k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(6) Badatel pted vstupem do badatelny odlozi plast, ptiru¢ni zavazadla a jiné
obdobné véci na misté k tomu uréeném. Do badatelny mize badatel vstupovat pouze
s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zaznamovym zatizenim,
jako je fotoaparat, kamera, pfiru¢ni skener nebo pienosny pocita¢ bez pouzdra. Po
ukonceni studia predlozi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjiSténi, zda neodnasi
archivalie z badatelny (zejména rozevie ptenosny pocitac, skener, predlozi ptinesené
listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny piinasi, pfedlozi na vyzadani
ke kontrole 1 pfed zahajenim studia v badatelné. Do badatelny nemaji piistup osoby
znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badateln€ je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a
telefonovat. U pfistroja, které si badatel ptinaSi do badatelny, vypne badatel veskeré
zvukové signaly.

CL2

(1) Pii nahlizeni se badatel tidi pokyny dozoru v badateln€. Dozor v badatelné
muZe na badateli pozadovat, aby pii potfizovani vypist a poznamek z n€kterych druhi
archivalii pouzival pouze obycCejné tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni
povinen poskytovat badateli pomoc pfi Cteni textu archivalii, jeho piekladani do jinych
jazyka, podavani vykladu o historickych reéliich souvisejicich s archivaliemi apod.
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(2) Pti nahliZeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat
jako psaci podlozky, ptfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich,
Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouZivat jinym zptsobem ¢i k jinému ucelu nez je
nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivélie badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude
s okamzitou platnosti ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badateliim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bez svoleni dozoru
v badateln€. Vyneseni jakékoliv archivélie z badatelny ma za nasledek, Ze badateli
bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet soucCasné jen jedna
osoba, a to badatel, do jehoz badatelského listu byly ptredlozené archivalie zapsany.
V odivodnénych ptipadech (naptiklad didaktickych, pti exkurzich) mize dozor
v badateln€ povolit nahlizeni vice osobam.

(5) Knahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhuté, v celkovém
mnozstvi a vmnoZzstvi na jeden navst€vni den podle provoznich podminek a
technickych moznosti archivu s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu nahlizeni. Pfedklada
se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz pocet a stav pii vraceni miZze dozor
v badatelné€ bez obtizi zkontrolovat.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel
nahlizeni do archivalii do tficeti kalendainich dni od sjednaného dne pro jejich
ptedlozeni nebo pierusi-li nahlizeni na dobu delSi tficeti dnl. Archivélie jsou
v badateln€¢ badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahliZzeni. Pokud badatel do
vyhrazenych archivalii nenahliZzi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivalie sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tii mésicl od data
objednani. Po uplynuti této doby lze v odiivodnénych ptipadech prodlouzit rezervaci
na dalSi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendainiho roku. Pii
prodlouzeni se piihlédne téz k tomu, zda jsou dalsi zadatelé o nahlizeni do
pitedmétnych archivalii.

(7) Archiv umoZni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto
archivalie vyzadal k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou
vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahliZeni druhym badatelem souhlas nebo
jestlize kazdy z té€chto badatelli prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym
ucelem nebo studuje jiné t€éma. V piipad€, Ze by doslo k soubéznému nahliZzeni dvéma
a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto archivalii jen tomu badateli,
kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych ptipadech rozhoduje teditel
(vedouct) archivu.

Cl.3

(1) V badateln€¢ je mozné pii splnéni dozorem stanovenych podminek
(naptiklad zachovani klidu v badateln€), a pokud nebudou ostatni badatelé obtézovani,
pouzivat vlastni reproduk¢ni zatizeni k potfizovani reprodukcei archivalii pro osobni
studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadii
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jejiz vzor je ptilohou vzorového
badatelského fadu. Tim neni dotena ochrana ptipadnych vlastnickych a autorskych
prav a prav souvisejicich.



Castka 57

Sbirka zdkonu & 192 / 2009

(2) Badatel po ukonceni nahliZzeni do archivalii své misto v badateln€¢ zanecha
v tadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné nezanechava,
nybrz si je 0dnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit
archivalie v pocCtu, sledu a stavu, vjakém mu byly ptedlozeny. PoruSeni ma za
nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonceno povoleni nahlizet do
archivalii.

(4) Dozor v badateln€ je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem
vracenych archivalii a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském
listu jesté pted odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskan€ z archivalii uziva badatel jen kucelu uvedenému
v badatelském listu. Pti jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi
ndzev archivu, vyuZité archivni soubory a signatury nebo inventarni Cisla archivalii
(archivni citace), z nichz bylo Cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zaklad€ nahlizeni do
archivalii uloZenych v archivu, zaSle ptisluSnému archivu jeden jeji vytisk (naptiklad
edice archivalii). Jestlize Cerpal z archivalii ulozenych ve vice archivech, zaSle
publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal nejvice; ostatnim archiviim
sd€li bibliografické udaje o publikované praci, ptipadné zaSle dilo elektronicky ve
formatu PDF.

Cl. 4
Vyuzivani archivnich pomucek
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(1) Archiv umoziiuje badatelim nahliZeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomuckami pfedlozenymi k nahliZeni, pokud nejsou ufednimi
dily a pokud spliiuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako
s literarnimi dily (naptiklad avody k inventariim).*.

47. V priloze ¢. 3 &l. 5 se odstavec 2 zruSuje a za-
roven se zruSuje oznaleni odstavce 2.

48. V priloze ¢. 3 &l 6 odst. 2 se slova ,, , pokud
puvodce neni fyzickd osoba,“ zrusuji a na konci se do-
pliiuje véta ,,Zapujceni origindlu archivilii nelze odmit-
nout puvodei archivilii, jestlize archivélie ulozil v ar-
chivu na zikladé smlouvy o tschové nebo na zakladé
darovaci & kupni smlouvy a zapujceni archivalif si ve
smlouvé vyminil.“.

49. V pfiloze & 3 &l 6 odst. 4 pism. e) se slova

»jméno, prijmeni a adresu trvalého pobytu“ nahrazuji
slovy ,jméno a pfijmeni®.

50. V pfiloze & 3 se dopliiuje odstavec 6, ktery
zni:

»(6) Jestlize vypujcitel nevrati zapujcené archivélie
v dohodnuté 1huté, a nedohodne prodlouzeni lhuty,

nebudou mu dal$i pozadované archivilie zapujcoviny
az do doby vriceni zaptjcenych archivalii.“.

51. V pfiloze ¢. 3 ¢ldnek 9 veetné nadpisu zni:



Strana 2790 Sbirka zdkonu & 192 / 2009 Castka 57

L,CL9

Uhrada za sluzby poskytované badatelim
a reprodukéni poplatky

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na 7ddost badatelt a placeni reprodukénich poplatkt je stano-
veno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatka platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkt platny ve vefejnych archivech je badatelim pfistupny k nahléd-
nuti v badatelné archivu a dilkovym pfistupem..

52. Prilohy ¢. 1 az 3 badatelského fidu znéji:

,,Priloha ¢. 1 badatelského fadu

Vzor
Nazev archivu
Rok, €. oo
Pot. ¢.
BADATELSKY LIST
(vypliluje badatel)

Jméno, poptipadé jména a piijmeni...................... rodné piijmeni .............
Den, mésic, 1ok @ miSto NArOZENT ............oooiiiiiiiieee e
Adresa trvalého pobytu .............cccooviiiiiiii, telefon ............e-mail ...............

(nepovinng) (nepovinng)
Adresa pro dorudeni ...........cccooeeiiiiiiiiiiice telefon ................ e-mail ...............

(nepovinng) (nepovinng)

SEANT ODCANSIVI  ..oooiiii e e
Obcansky prikaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. .....................................

Ptesné oznaceni tématu studia s Casovym vymezenim:

Ucel nahlizeni:*) Utedni (sluzebni)
soukromy

Zamgéteni nahlizeni: *) védecke (studie, monografie,
studentska, diplomova ¢i disertacni
prace apod.)

védecke edice dokumentt
genealogicke ucely
soukromé zaymové vzdelavani
sbératelské zaymy a snimi spojeny
vyzkum
publicistické ucely
vystavni ucely
pro potieby ttadi
kronikarské

*) Hodlici se oznacte kirizkem v poli Ctverce.

N N A 0 I O [
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V ptipad€ ufedniho (sluzebniho) ucelu nahlizeni:

Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel t€éma zpracovava

ProhlaSuji, Ze jsem si v souladu s piisluSnou pravni Gpravou pln€¢ védom své
osobni odpovédnosti za nakladani s informacemi, jeZ jsem ziskal nahlizenim do
archivalii.

ProhlaSuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na
védomi, ze pti poruSeni zakladnich povinnosti mi miZe byt dal$i nahlizeni do
archivalii odepteno, ptipadné udéleny souhlas odvolan.

Rovnéz beru na vé€domi, ze v ptipadé mnou nepravdivé uvedenych udaji
v badatelském listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi
bude odepteno, piipadné ud€leny souhlas odvolan.

Informace pro badatele: Osobni Uidaje obsazené v badatelském listu jsou
shromazdovany a zpracovavany podle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzb€ a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich piedpist, a podle
zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich udaji a o zmén€ nékterych zakoni, ve
néni  pozd¢jSich predpisii. Osobni 1udaje uvedené v badatelském listu jsou
zpracovavany pro ucely ochrany archivalii a slouzi pouze pro vnitini potifebu archivu a
nejsou poskytovany tietim osobam.

V o, dne Podpis .....ooovviiiiii

Vypliiuje dozor v badatelné:

Udaje prezkoumal ..o D€ oo,

Podpis odpovédného zaméstnance povérencého dozorem v badatelné: .....................

Nahlizeni povoleno pro archivalie nezpracované ..............................dne ..........
NahliZeni povoleno pro archivalie mladsi tficetilet ..., dne ..........
NahliZeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni udaje podle zdkona ¢. 101/2000

N] o J e dne

Nabhlizeni povoleno pro ostatni archivalie ......................................dne ..........
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Vzor

Priloha ¢&. 2 badatelského radu

Doklad o predlozenych a navriacenych archivalii

(vyplituje dozor v badateln¢)

Pot. ¢. Znacka (nazev) Vydano Podpis badatele | Vraceno |Podpis
archivniho souboru (datum) (datum) |dozoruv
signatura, folio badatelné
Ptiloha ¢. 3 badatelského tadu
Vzor

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zarizeni

Jméno a pfijmeni: ...

Znacka (nazev) archivniho
souboru

Karton*)

Kniha*)

Mapa*)

Pecet’, pecetidlo™)

Signatura*)
Inv. Cislo*)
Folio*)

Z4adam o pouziti vlastniho reproduk¢niho zatizeni (fotoaparat, skener, kamera*).

ProhlaSuji, Ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho
zatizeni budu vyuzivat pouze pro svou vlastni studijni potfebu a nebudu je publikovat.
Soulasn€¢ prohlasuji, ze v ptipadé¢ zdymu o publikovani mnou potizenych
reprodukci pozadam archiv o souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii, a
v ptipad€ schvaleni archivu a jeho rozhodnuti o komerénim charakteru publikace
zaplatim reprodukéni poplatek podle Ceniku sluZeb a reprodukénich poplatkl platného

ve verejnych archivech.

Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani pfipadnych autorskych prav a

prav souvisejicich.

Beru na v€domi, Ze pti poruSeni nékteré z podminek zachazeni s reprodukcemi
mi miiZe byt nahliZeni do archivalii odepteno, ptfipadné udéleny souhlas odvolan.

Datum: .........

Podpis badatele: ..............................

Schvalil: ....

*) Nehodici se skrtnéte.*.
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53. Priloha ¢. 4 véetné nadpisu zni:

»Priloha ¢ 4 k vyhlasce ¢. 645/2004 Sb.

Cenik sluzeb a reprodukénich poplatki platny ve verejnych archivech

A. PoFizeni vypisu nebo opisu archivalii, popripadé sdéleni o negativnim nélezu a
o ovérovani kopii porizenych vefejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu nebo opisu archivalie 50,- K¢ za kazdou 1 zapocatou stranku.
2. Sdé€leni o negativnim nalezu 50,- K¢&.
3. Ovéfeni shody kopie archivalie s jejim originadlem uloZzenym v archivu a potizené
archivem podle pismena B bodu 1 30.- K¢ za kazdou zapocatou stranku.

B. Reprodukce archivalii
1.
1.1. Cernobilé:

1.1.1. jednostranné:

1.1.2. oboustranné:

1.2. barevné:
1.2.1. jednostranné:

2. Mikrografické prace

Potizeni mikrozaznamu

Kopirovani mikrozaznami

Elektrografické kopirovani (K¢&/1 list reprodukce)

A4 A3
1.1.1.1. z volnych listl 5-K¢  8,-K¢
1.1.1.2. z vazanych listii 7.-K¢ 12,-K¢
1.1.2.1. z volnych listt 8,-KE& 12,-K¢
1.1.2.2. zvéazanych lista  17,-K¢&¢ 22-K¢&

A4 A3
1.2.1.1. z volnych listi 25,-K¢  38,-K¢
1.2.1.2. z vazanych listi 33.,-K¢  46.-K¢

I policko 35 mm mikrofilmu 45 x35mm  32.- K¢
1 policko 35 mm mikrofilmu 24 x 35 mm  20,- K¢
15,- K¢

1 poli¢ko bez rozdilu velikosti

Zhotoveni zpétné zvEétSeniny z 35 mm mikrozaznamu na bézny kancelaisky papir
20,- K¢

format A4 a A3

3. Digitalni reprodukce

3.1. Zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérné predlohy
3.1.1. skenovani predloh do formatu A4 vcetné
3.1.2. skenovani ptedloh do formatu A3 vcetné
3.1.3. skenovani velkych formati A0+ véetné
3.1.4. snimek ptedlohy formatu A3 vletné

digitalnim fotoaparatem

30,- K¢
60,- K¢
300,- K&

120,- K¢
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3.2.

3.3.

34

3.5.

3.1.5. snimek predlohy formatu vétsi nez A3
digitalnim fotoaparatem 300,- K&

3.1.6. skenovani archivalii na priihledné podloZce
(napt. mikrofilm, deska) jednoho pole:
skenovani z pasu filmu 20,- K¢
skenovani fyzicky oddéleného filmového pole 50,- K&
ZvySeni rozliSeni o kazdych zapocatych 100 dpi nad 300 dpi 20,- K¢

Zhotoveni digitalni reprodukce trojrozmérné predlohy

3.2.1. 1 dokumentac¢ni snimek malych a stfedn& velkych

rozméru potizeny digitalnim fotoaparatem 350,- K&
3.2.2. 1 ateliérovy snimek malych a stfedné velkych
rozmé&ri potizeny digitdlnim fotoaparatem 1 500,- K&

Poskytnuti digitalni reprodukce jiz diive
digitalizované predlohy (1 obraz) 25,- K¢

ProhliZeni digitalnich reprodukci archivalii dalkovym zplisobem se nezpoplatiiuje.

Zapis dat
3.5.1. CD vcetné zapisu dat 40,- K¢
3.5.2. DVD vcetné zapisu dat 60,- K¢

VSechny nové zhotoveni digitdlni reprodukce se poskytuji v barvé s barevnou
hloubkou 24 bitii nebo vyssi, v zékladnim rozliSeni 300 dpi, ve formatu JPG, PDF/A,
TIFF, PNG nebo RAW, bez grafickych uprav.

C. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii

1.1. pouziti reprodukei archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné Casopisy,
sborniky, samostatné studie, monografie, edice, katalogy vystav) a vyukové (uCebni
pomiicky) se nezpoplatiiuje

(pozn.: v ptipad¢ védeckého pouziti reprodukci musi byt vZzdy uvedena citace alespoii
v rozsahu nazvu archivu, ktery archivalii spravuje a archivniho souboru obsahujiciho
archivalii; bez citace je uziti reprodukce povaZzovano za pouZiti pro ucely komercni)

1.2. pouziti reprodukci archivalii pro ucely komercni (obrazové publikace, pohlednice,
kalendate, propaga¢ni materidly, atp.) se zpoplatiiuje

1 ks barevné nebo Cernobilé digitalni reprodukce:
v néakladu tiskovin do 600 kust 1500,- K¢
v néakladu tiskovin nad 600 kust 3 000,- K¢.

Tyto ceny se vztahuji rovnéZ na reprodukce archivalii potizenych pomoci vlastniho
zatizeni Zadatele.
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D. Filmovani archivalii (s vyjimkou naucnych nebo kulturné vzdélavacich
poradu)

Zékladni poplatek 700,- K¢&/kazda zapocatd hodina.

E. ReSerse, kancelarska prace, manipulacni poplatky

1.1. ReserSe (zjisténi pozadovanych informaci a vypracovani ucelené¢ zpravy
vychézejici z vyhledani a excerpce piisluSnych archivalii, archivnich pomiicek a

dalSich odbornych zdroji)

1.1.1. jednoducha reSerSe/l1 hodina vykonu/zalozena

na excerpci 1 - 2 archivnich zdroji 350,- K&
1.1.2. naro¢na reSerSe/l hodina vykonu/zaloZena
na excerpci 3 - 5 archivnich zdroji 500,- K&

1.1.3. néaro¢nd kombinovana reSerSe/l1 hodina vykonu/
zalozena na excerpci 6 a vice archivnich
1 mimo archivnich zdroju 600,- K&

1.2. Kancelatska prace
1.2.1. 1 hodina vykonu 60,- K¢

1.3. Manipulac¢ni poplatky
1.3.1. balné - zasilky v balicich 30,- K¢
1.3.2. balné - zasilky v obalkdch do 1 kg 20,- K<

1.4. ReSerse zalozena na elektronické databazi 150,- K¢
Postovné je uctovano podle platného sazebniku poskytovatele poStovnich sluzeb.
F. Zapujceni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie

Specializované archivy ziizené za ulelem =zajisténi pée o zvukové, filmové a
audiovizualni archivalie se tidi cenikem sluzeb pouze ve vztahu k archivaliim v
listinné podob€. V ostatnich ptipadech se stanovi smluvni cena.*.

54. V nadpise pfilohy ¢&. 5 se slovo ,prostorech pfispévku poddna prfede dnem nabyti dlinnosti této
nahrazuje slovem ,,prostorich®. vyhlasky, stanovi se vyse pausélniho stitniho pfispévku

55. V priloze & 5 bodé I pism. b) se cislo ,, 14 podle dosavadnich pravnich predpis.

nahrazuje Cislem ,,12°.

56. V priloze ¢. 5 bodé II se slova ,podle ISO .
« Y Cl III
11799% zrusuyi.
CL I Ukinnost

Prechodné ustanoveni T . PR - «
ato vyhldska nabyvd ucinnosti dnem 1. Cervence

Byla-li Zddost o poskytnuti pausidlniho stitnitho 2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. r.



