Museum Kampa – Nadace Jana a Medy Mládkových vypisuje výběrové řízení na obsazení pozice
Produkční – dokumentátor
· PRODUKCE: organizace a koordinace výstavních projektů:
· sestavení reálného harmonogramu projektu
· agenda zápůjček a výpůjček – komunikace s institucemi a umělci v Česku i zahraničí
· zajištění vlastní realizace výstavy – tj. komunikace s grafikem, architektem a zajištění servisu pro realizaci jejich návrhů
· sestavení rozpočtu projektu a zodpovědnost za jeho vedení a naplňování
· koordinace přípravy tiskovin – od produkce katalogu až po drobné tiskoviny (leaflety aj.)
· koordinace technické agendy PR – tj. zadávání jednotlivých prvků do výroby a k vyvěšení
· vedení smluv týkajících se celého projektu
· schopnost vypracovávat grantové žádosti nejrůznější úrovně
· DOKUMENTÁTOR: práce se sbírkami a archivními fondy:
· znalost vedení sbírkových fondů a schopnost práce s databázemi
· správa depozitáře včetně agendy s ní související
· kontrola klimatických podmínek v expozici a v depozitářích
· schopnost vést kompletní agendu revizí sbírkových fondů
· vedení smluv týkající se akvizic
· schopnost vypracovat předávací protokol včetně základního protokolu o stavu díla
· Při zápůjčkách a výpůjčkách v rámci služebních cest  zajištění kurýrního doprovodu po Česku i zahraničí.
· DALŠÍ POŽADAVKY
PŘEDPOKLADY
· dobrá znalost práce s PC (kancelářské programy, Internet, databáze)
· znalost anglického jazyka slovem i písmem, výborná znalost českého jazyka
· výborné organizační a komunikační schopnosti
· řidičský průkaz výhodou
· praxe v kulturní oblasti výhodou
· NABÍZÍME
· Pracovní poměr na celý úvazek (HPP)
· práce v jedné nejvýznamnějších kulturních institucí v ČR
· platové ohodnoceni odpovídající platům v oblasti kultury
V případě zájmu zasílejte motivační dopis a strukturovaný životopis nejpozději do 30. září na emailovou adresu: produkce@museumkampa.cz
