Knihovnice/knihovník + dokumentátorka/dokumentátor
Místo výkonu práce: Masarykovo  muzeum v Hodoníně, příspěvková organizace, Zámecké nám. 27/9, 695 01  Hodonín
 

Nástup: 1. dubna 2018 nebo dle dohody

 

Popis pozice:
- práce na knižních skenerech zaměřených na zhotovování digitálních kopií z knihovního fondu Masarykova muzea v Hodoníně 

- správa archivu digitálních kopií z knihovního fondu a jeho pravidelná aktualizace

- správa knihovního fondu: samostatné zajišťování chodu knihovny s univerzálním fondem s regionální působností
- knihovnické a informační služby uživatelům: poskytování služeb externím a interním uživatelům 

- vyřizování meziknihovní výpůjční služby

- inventarizace knihovního fondu 

- katalogizace knihovního fondu podle katalogizačních pravidel 
- práce na fotografických skenerech zaměřených na zhotovování digitálních kopií ze sbírkového fondu Masarykova muzea v Hodoníně

- správa archivu digitálních kopií ze sbírkového fondu a jeho pravidelná aktualizace

- práce se sbírkovými fondy muzea, informační služby uživatelům: poskytování služeb externím a interním uživatelům

- podíl na inventarizaci sbírkových fondů muzea

- katalogizace 1. stupně sbírkových fondů muzea podle katalogizačních pravidel

- podíl na katalogizaci 2. stupně sbírkových fondů muzea podle katalogizačních pravidel  
 

Požadujeme:
- středoškolské, vyšší odborné nebo vysokoškolské vzdělání knihovnického, archivnického či muzeologického směru
- dobrá znalost práce s PC, MS Office
- zkušenost s automatizovaným knihovnickým a muzejním systémem, znalost systému Clavius a BACH výhodou
- znalost práce s databázovými systémy, orientace v elektronických informačních zdrojích 

- znalost současných katalogizačních pravidel

- pozitivní vztah k historii, nutná orientace v kultuře a historii
- znalost německého jazyka či anglického jazyka a výhodou
- zájem o nové technologie, ochota učit se, aktivní přístup ke svěřeným úkolům

- pečlivost, spolehlivost, samostatnost, schopnost systematické práce

- trestní bezúhonnost
- řidičský průkaz skupiny B výhodou
 

Nabízíme:
- úvazek 1,0 poměru na dobu neurčitou, po uplynutí  zkušební doby 3 měsíce
- platová třída dle dosaženého vzdělání: 8. – 9.
- práce ve významné krajské kulturní instituci
- stabilita příspěvkové organizace

- 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, členství v AMG 

 

 
Nabídky s profesním životopisem a motivačním dopisem zasílejte nejlépe elektronickou poštou nejpozději do 23.2.2018 na e-mailovou adresu:  m.krizkova@masaryk.info. Zprávu označte v předmětu: Výběrové řízení  - knihovník/dokumentátor.           
                                                                                      

Kontaktní osoba:  Markéta Křížková, tel.: 518 351 834
 

 

