Národní muzeum
vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici:

Dokumentátor  
v Náprstkově muzeu asijských, afrických a amerických kultur
Místo výkonu práce:  Betlémské náměstí 1, Praha 1

Nástup:  1.7.2018 nebo dle dohody 

Pracovní úvazek:  1

Platová třída:  12

 Náplň práce:

· Koordinace hlášení aktualizací CES

· Tvorba a doplňování evidence sbírkových předmětů

· Kontrola správnosti a úplnosti majetkoprávních dokumentů k nabývání a vyřazování sbírkových předmětů v příslušné podsbírce

· Zpracování a verifikování správnosti smluv uzavíraných v souvislosti s pohybem sbírkových předmětů (smlouvy o výpůjčkách, svěření a přesunu sbírkových předmětů, evidence těchto dokumentů)

· Příprava podkladů pro zpřístupňování a publikování sbírkových fondů

Požadujeme:

· VŠ vzdělání odborného (historie, muzeologie) nebo právního směru 

· znalost anglického jazyka slovem i písmem 

· uživatelská znalost práce s PC (Word, Excel, práce s databázemi) 

· odpovědný přístup, samostatnost, systematičnost a pečlivost, ochota učit se a získávat samostatně nové odborné znalosti

· trestní bezúhonnost

· výhodou: znalost muzejních standardů 

Nabízíme:

· zázemí významné kulturní instituce se sídlem v centru Prahy 

· pracovní poměr na dobu určitou s možností změny na dobu neurčitou po prvním roce

Strukturovaný životopis a motivační dopis zasílejte e-mailem na adresu:  tereza_markupova@nm.cz do 31.5. 2018 
Kontaktní osoba:  PhDr. Eva Dittertová , 224 497 528 
Místo bude obsazeno výběrem z uchazečů. 

Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a výběrové řízení zrušit.

