
Národní muzeum – odbor náměstka 

pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost 

vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice
Investiční referent do oddělení hlavního manažera expozic
Místo výkonu práce:

Národní muzeum – Nová budova, Vinohradská 1, Praha 1

Nástup:

od 15. května 2018 nebo dle dohody na plný pracovní úvazek – zástup za mateřskou a rodičovskou  dovolenou
Požadavky pro výkon práce:
· VŠ vzdělání
· předchozí zkušenosti se zadáváním a zpracováním veřejných zakázek, práce v administrativě či práce na obdobné pozici výhodou 
· znalost AJ slovem i písmem výhodou
· znalost práce s MS Office
· schopnost analytického a systematického myšlení, samostatnost, pečlivost
· komunikativní a organizační schopnosti

· velmi dobrá znalost práce na PC
· trestní bezúhonnost

Upřesňující informace:

Pracovní náplň:

· koordinace a stanovování koncepčních záměrů rozsáhlých investičních činností včetně koordinace všech účastníků přípravy a realizace investičních činností, a to v rámci oddělení hlavního manažera expozic, případně i odboru náměstka pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost
· koordinace a usměrňování přípravy a realizace veřejných investic v souvislosti s přípravou nových stálých expozic a výstavní činnosti Národního muzea jako centrálního muzea s celostátní působností
· zajištění administrativní a technickoorganizační agendy určených výběrových řízení
· v souladu se spisovým řádem NM vedení spisové agendy určených výběrových řízení
· pořizování zápisů z jednání příslušných obálkových a hodnotících komisí a sledování dodržování termínů výběrových řízení
· komunikace s administrátorem veřejných zakázek a oddělením veřejných zakázek NM
· zajištění agendy smluv uzavřených na základě výběrových řízení
Nabízíme:

· pracovní poměr na dobu určitou, zástup za mateřskou  a  rodičovskou dovolenou
· zázemí významné kulturní instituce se sídlem v centru Prahy 

· možnost dalšího odborného růstu

· možnost ovlivnit tvorbu nových stálých expozic Národního muzea
Odměňování: 

V platové třídě 12 podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, a podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě.

Termín pro podání přihlášky:

1. května 2018
Způsob zpracování přihlášky:

Motivační dopis

Profesní životopis

Přihlášky zasílejte na níže uvedenou kontaktní poštovní či e-mailovou adresu. Neúplné přihlášky budou vyřazeny. 
Kontakt:

Kontaktní osoba: Mgr. Petr Brůha, oddělení hlavního manažera expozic
Pošt. adresa: Národní muzeum, Václavské nám. 68, 115 73, Praha 1 – Nové Město

E-mail: petr_bruha@nm.cz, tel. 224 497 220
Místo bude obsazeno výběrem z uchazečů.

Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a výběrové řízení zrušit.

