Oblastní muzeum Praha – východ, příspěvková organizace Středočeského kraje hledá do svého kolektivu ekonoma/ku-účetní na hlavní pracovní poměr.
Baví Vás práce s čísly a administrativa je pro Vás hračka? Umíte pracovat v týmu? Máte praxi ve vedení účetnictví příspěvkové organizace a nebojíte zodpovědnosti vést kompletní účetnictví? Pak  se právě Vy můžete stát naší novou posilou.
Nabízíme:

· práci na plný úvazek,

· pracovní smlouvu na dobu 1 roku s možností prodloužení
· pracoviště v centru města Brandýs nad Labem – Stará Boleslav, Masarykovo nám. 97
· klidné pracovní prostředí, stabilní tým spolupracovníků
· ohodnocení dle příslušných předpisů dle délky praxe a vzdělání  + osobní ohodnocení
· 5 týdnů dovolené, stravenky

· Požadujeme:

· minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru s maturitou,

· znalost účetnictví příspěvkové organizace,
· čistý trestní rejstřík,

· zodpovědnost, pracovitost a spolehlivost.

Náplň práce:

· samostatné vedení účetnictví příspěvkové organizace (evidence a účtování došlých a vydaných faktur, evidence pokladny a bankovních výpisů včetně účtování aj.)
· mzdová a personální agenda (pracovní smlouvy, dohody, výpočet mezd, výkazy aj.)
· zpracování roční závěrky, daňového přiznání, výkazy dle pokynů KÚ apod.
· plánování rozpočtu a sledování rozpočtových limitů
Nástup je možný ihned.
V případě zájmu o uvedenou pracovní pozici zašlete životopis na OMPv.reditel@seznam.cz
