Kulturní středisko Dobříš vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici

správce a dokumentátor/správkyně a dokumentátorka 
Depozitu a archivu Muzea města Dobříše (dále MMD)
Místo výkonu práce: Depozit a archiv Muzea města Dobříše, Mírové nám. 71, 263 01, Dobříš
Nástup: 3. září 2018 nebo dle dohody

 

Požadavky pro výkon práce:
- VŠ vzdělání (preferován humanitní směr)
- velmi dobrá znalost práce na PC (MS Office, Excel, Word, katalogizační systém DEMUS či jiný   

  výhodou)

- minimálně jeden cizí jazyk slovem i písmem (preferována angličtina)

- praxe a aktivita v oboru výhodou

- samostatnost, spolehlivost, komunikativnost, kreativita, časová flexibilita, ochota učit se nové věci

- schopnost spolupráce v rámci kolektivu
- trestní bezúhonnost

- řidičský průkaz sk. B (aktivní řidič)

 

 Popis činnosti: 
· rozvoj a komplexní správa sbírek MMD
· Samostatná práce související se správou, dokumentací a tvorbou sbírkového fondu v souladu se zákonem č. 122/2000 Sb. včetně katalogizace, inventarizace, digitalizace sbírek muzea a tvorby fotografické dokumentace 
·  Aktivní spolupráce při stěhování sbírkového fondu, preventivní péče o sbírkové fondy 
· Popularizační činnost, služby odborným institucím, školám a veřejnosti – badatelům a s tím související administrativní práce
· účast na přípravě výstav a programů pro veřejnost vztahujících se ke stálé sbírce MMD

Nabízíme:

- HPP v rozsahu 1,0 na dobu určitou s možností změny na dobu neurčitou po 1 roce

- zázemí a stabilitu příspěvkové organizace města
- 5 týdnů dovolené, stravenky
- možnost uplatnění vlastních nápadů a myšlenek
Platové podmínky: platová třída 10, podle zákona  č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, a podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě. 

Přihláška do VŘ musí obsahovat:
Kontaktní údaje (adresa, telefonické spojení, e-mail)

Strukturovaný životopis

Platný výpis z rejstříku trestů

Kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
Přihlášky do výběrového řízení včetně veškerých požadovaných příloh, posílejte do 23. 7. 2018 v zalepené obálce označené „VŘ - správce depozitu“ na adresu: Kulturní středisko Dobříš, Mírové nám. 68, 263 01, Dobříš nebo osobně předejte na téže adrese nejpozději do 23. 7. 2018 do 12.00 hodin.
