
 
Muzeum východních Čech v Hradci Králové, příspěvková organizace  
Eliščino nábřeží 465, Hradec Králové 500 01, vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 
 

JUNIOR ÚČETNÍ 
 
 
Účetní příspěvkové organizace v oblasti kultury, zařazení dle platných předpisů v 9. platové třídě. 
 
Náplň práce: 

• odpovědnost za evidenci a účtování majetku; 
• zabezpečení provádění pravidelných inventarizací majetku; 
• zajištění fakturace; 
• podílí se na zpracování žádostí a vyúčtování grantů a dotací; 

Požadujeme: 

• SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru; 
• samostatnost, pečlivost, přesnost a systematičnost; 
• znalost podvojného účetnictví; 
• orientace v problematice grantů a dotací výhodou; 
• MS Office (MS Excel, MS Word).  

Nabízíme: 

• zajímavou práci ve stabilní společnosti; 
• pružná pracovní doba; 
• příjemné pracovní prostředí; 
• pět týdnů dovolené, stravenky; 
• nástup možný ihned. 

Doba trvání pracovního poměru: 
 
Nástup možný ihned, případně dle domluvy. Zástup za mateřskou dovolenou s možností prodloužení. 
 
Přihláška musí obsahovat: 

• samotnou přihlášku k výběrovému řízení (jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo 
narození, státní příslušnost a místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu nebo dokladu 
o povolení k pobytu, datum a podpis uchazeče); 

• souhlas se zpracováním osobních údajů podle zákona č. 101/2000 Sb., zákon o ochraně 
osobních údajů a o změně některých zákonů, v platném znění pro účely personálního 
výběrového řízení; 

• strukturovaný životopis; 
• výpis z rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (dočasně lze nahradit čestným prohlášením);     
• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 



Přihlášky do výběrového řízení posílejte v zalepené obálce označené „VŘ – junior účetní“ na adresu 
Muzeum východních Čech v Hradci Králové, Tomkova 139, Hradec Králové 500 01 nebo osobně 
předejte na téže adrese nejpozději do 16. 2. 2018 do 10.00 hod.  
Bližší informace podá Bc. Michal Jachim, tel. č. 739 402 532. 
 
MVČ si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit, pokud nebude nalezen vhodný uchazeč.  


