Formalni nalezitosti zavérec¢né prace:
(zakladni kurs SMP, $kolni rok 2023/2024, XXII. roénik)

Odevzdani prihlasky zavérec¢né prace:

— nejpozdéji do 10. 1. 2024

— original vyplnéného formulare je tfeba zaslat na Sekretariat AMG —
idealné elektronicky ve formatu Wordu a zaroven podepsany v PFD na
e-mail: adres@cz-museums.cz; pripadné je mozné jej dorucit osobné
nebo zaslat postou. Formular musi byt vlastnoruéné podepsany!

Odevzdani zavéreéné prace:

— dva vytisky zavére€né prace je tfeba odevzdat na Sekretariat AMG
nebo zaslat postou (POZOR !!l zavazna podoba !!!)

— elektronicka verze prace (poslat na e-mail: adres@cz-museums.cz
nebo odevzdat na CD)

— posudek vedouciho prace (konzultanta), ktery obsahuje zhodnoceni
prace, jeji doporu€eni k obhajobé a navrh klasifikace (vyborna — velmi
dobra — dobra — nedoporucuji k obhajobé); POZOR !!! navrh hodnoceni
vedouciho prace (konzultanta) je soucasti zavérecné zkousky/obhajoby
prace; posudek by mél mit min. rozsah % stranky velikosti A4 (odevzdat
jej samostatné, s podpisem konzultanta a datem vyhotoveni)

Datum odevzdani zavérecné prace:

— pro zkusebni termin v €ervnu — 24. 4. 2024

— pro zkusebni termin v zaFi — 31. 7. 2024

— odevzdat osobné nebo zaslat poStou na adresu Sekretariatu AMG:
Asociace muzei a galerii CR, z. s., Jindfi§ska 901/5, 110 00 Praha 1

Zavazna struktura zavérecné prace:

— rozsah prace minimalné 10 normostran (bez pfiloh)

— tzn. min. 18 000 znaku, 60—70 uhozl na fadek, fadkovani 1,5

— format A4, svazana v kancelarskych deskach nebo krouzkovou Ci
tepelnou vazbou

— Cislovani stranek: —1 — uprostfed stranky nahofe (v zahlavi); vétsi
levy a horni okraj nez pravy a dolni (kvali vazbé)

— doporucena pisma: Arial, Times New Roman, Courier New nebo jim
podobna (patkova &i bezpatkova)

— rozhodné NE pisma kaligraficka, napodobujici psany text nebo typické
pismo urciteho historického obdobi

— je nutné dodrzovat zasady typografie a psani interpunknich
znameének (., ; ... ! ? apod.)



POZOR !l Zavazna podoba uvodniho listu zavérec¢né prace !!!
— uvodni list je BEZ Cisla stranky

Prvni stranka:
— v pravém dolnim rohu text: ,Prohlasuji, Ze jsem tuto praci vypracoval/a
samostatné a pouZzil/a jsem pouze uvedenych pramendu a literatury.*

— pripojit vlastnorucni podpis

— Vv levém dolnim rohu ¢asovy udaj: ,V ..... dne ....

Druha stranka:
Obsah
Cislovani kapitol: A.l.1.a nebo 1.1.1.1.
A. Uvod (avod do problematiky tématu)
B. Prvni kapitola

B.l. Prvni podkapitola

B
B.l.1a
C.
X. Zavér

Treti az desata stranka:
— dle navrzeného tématu, rozsahu, struktury, Cislovani kapitol atd.

Text musi odpovidat schvalenému tématu zavérecéné prace, VC.
osnovy dle Prihlésky zavéreéné prace SMP

— pokud zménite nazev €i podtitul, nebo v pribéhu pfipravy obsah
zavérecCné prace a jakkoliv jej upravite oproti Prihlasce zavérecné prace
SMP — POZOR !!! Je NUTNE nechat si od vedouciho SMP vsechny
zmeény predem schvalit !!!

Poznamkovy aparat
Seznam pouzitych zkratek
Prameny a literatura

Pfilohy



Volba tématu:

— dle struktury pfednasek ve Skole muzejni propedeutiky

— regionalni vyzkum ano, ale s konkrétnim dopadem na praci daného
muzea (plan tvorby sbirky, dokumentace, vystavni ¢innost, doprovodné
akce)

— historicka studie (pfisné dodrzovat fe€ené zasady)

— vlastni Uvaha, teze, esej (volnéjsi struktura, ale jasné €lenéni prace)

— vlastni vyzkum (objasnit metodu, tabulky, pfehledy)

— libreto vystavy

Téma zavérec¢né prace volte zasadné podle toho, co sami v muzeu
délate !!! Usnadni vam to vyrazné jeji sestaveni a muizete ji vyuzit
V ramci své muzejni praxe !!!

Doporuceny ¢asovy harmonogram:

1. Sbér udaju (zaznamovée listky, vypisky, fotokopie, notebook; vzdy si
poznamenavat vSechny nalezitosti bibliografické citace; nezapomenout
na strany, ze kterych vypisujeme; citovat celé pasaze, pokud se nam
zdaji byt nosné).

2. Studium, kritika, analyza, podstata problému, tfidéni materialu. V této
fazi vznika struktura/osnova prace, pfipadné sylabus, obsahy kapitol.

3. Psani — nékolik verzi, ta prvni mozna nebude ta prava. Zaciname od
té kapitoly, kterou mame nejvice ucelenou; tim, co nam je nejblizsi. Jako
posledni piSeme uvod a zaveér.

4. Sestaveni seznamu pouzité literatury zabere u praci kompilacniho
charakteru podstatné mnozstvi Casu!

Rada na zavér:
Zalohovat, zalohovat a ... zalohovat!

Doporucéena literatura:

UMBERTO, E. Jak napsat diplomovou praci? Olomouc: Votobia, 1997.
Typograficky manual (Nakladatelstvi KAVKA, http://www.kavka.cz).
CMEJRKOVA, S. — DANES, F. — SVETLA, J. Jak napsat odborny text.
Praha: Leda, 1999.

SESTAK, Z. Jak pséat a pfednéset o védé. Praha; Academia, 2002.



Jak psat zavére¢nou praci?

Uvod

— zdakladni informace o tématu, objasnéni problematiky, autoriv zamér,
cil prace a duvody, pro¢ se tématikou zabyval

— vysloveni hypotézy

— pfehled dostupnych pramen a literatury

Prvni kapitola

— hlubsi kriticka analyza dostupné (sekundarni) literatury

— prehled nazord, pojeti — téch, se kterymi souhlasime, ale i chyby
a omyly, zpusoby interpretace tématu u jinych autor(

— na zaveér oddilu shrnuti pfehledu a autorova vychodiska pro feSeni
problematiky

Dalsi kapitoly

— vlastni interpretace problému (za pouziti primarni literatury/pramenu,
vysledku vlastniho vyzkumu ¢&i Setfeni, analyzy nasbiraného materialu)

— na konci kazdé kapitoly dilCi shrnuti a vychodisko k dalSi Casti prace

— vtextu uzivame tabulky a grafy pouze tehdy, kdy je to nutné pro
pochopeni souvislosti nebo pokud je takové zpracovani predmétem
prace. Jinak patfi v8e do pfilohy. Tabulky a grafy opatfujeme popiskou
a Cislujeme (,Tabulka 1 — Pfehled muzei v kraji“).

Zaver
— zhustény pfehled obsahu celé prace a shrnuti zavéru a cilt, ke kterym
autor dospél (potvrzeni Ci vyvraceni poCateCni hypotézy)

Poznamkovy aparat

— mozné i jako poznamky pod €arou, potom neni samostatnou kapitolou
— pokud je poznamek vice nez 100, Cislujeme poznamkovy aparat kazdé
kapitoly zvlast

— uzivame tzv. zkracené citace

— do poznamkoveého aparatu nejen odkazy na pfisluSnou odkazovanou
(citovanou Ci parafrazovanou) literaturu/pramen, ale i autorovy postrehy,
které naruSuji kontinuitu textu, pfipadna vysvétleni a komentare,
materialie

— poznamka pod Carou je cela véta — konéi te€kou, uplna bibliograficka
citace POZOR !!l Dle normy I1SO 690:2022 (01 0197) !l

— odkaz na pfislusnou poznamku se vytvofi pomoci horniho indexu, ale
je mozné pouzit pfislusného dialogu ve Wordu (Vlozit/Poznamka pod
Carou alt. Vysvétlivku)

— je nutné zvolit pouze jeden systém poznamkovani textu!



v wvew

Citace — parafraze — plagiat — uvédomit si rozdil.
POZOR !l Kazdé neocitované tvrzeni je plagiatem !!!

,Citovani je néco jako dlkazni fizeni pri soudnim liceni. VZdy musime
byt schopni sehnat vhodné svedky a prokazat, Ze jsou vérohodni. Nas
odkaz musi proto byt spravny a presny (nikdy necitujeme autora, aniz
bychom neuvedli nazev dila a Ccislo stranky) a musi byt kymkoli
ovéritelny.”

(UMBERTO, E. Jak napsat diplomovou praci? Olomouc: Votobia, 1997,
s. 203))

Seznam pouzitych zkratek

— zejména u nazvu instituci, nebo pokud si autor takovou zkratku vytvori
(KS za kulturni statek, SP za sbirkovy predmét)

— pfi prvnim pouziti v textu rozepiSeme a do zavorky vlozime zkratku,
kterou budeme dale pouzivat, napf: International Council of Museums
(dale ,ICOM®)

— zaroven zkratku uvedeme v seznamu zkratek

— pochopitelné se do seznamu nedavaji mluvnické zkratky jako napr.,
apod., mj. ¢i atd.

Prameny a literatura

— seznam pouzitych dokumentl pro sestaveni prace

— dle potfeby mozno rozdélit na Prameny (= primarni literatura)
a Literatura (= sekundarni, tedy odborna literatura, ktera jiz byla na dané
téma publikovana)

— POZOR ! Dle normy 1SO 690:2022 (01 0197) !

— zpusoby citace dle normy ISO 690:2022 (01 0197) jsou publikovany
I svykladem na http://www.citace.com/CSN-ISO-690; material je
k dispozici také na webu AMG http://www.cz-museums.cz — Muzejni
propedeutika/Zakladni kurs/Materialy ke studiu

POZOR !ll Zavére€na prace bez poznamkového aparatu, resp.
uvedeni pramenu a literatury, z nichz citujete, maze byt hodnocena
jako plagiat !!!

Prilohy
— vS8echny obrazky, tabulky a grafy, které nejsou nutné a ucelné v textu
— jednotlivé soucasti priloh Cislujeme, opatfujeme komentarem



Prihlaska zavéreéné prace Skoly muzejni propedeutiky
Skolni rok 2023/2024, XXII. ro¢nik

Jméno a pfijmeni posluchace:

Instituce:

Primy e-mail: Telefon nebo mobil:

Druh kursu:

Navrh nazvu zavérecné prace:

Struéna anotace tématu; navrh pouzité metody (max. 120 slov):

Struktura prace (osnova):

Vedouci prace — konzultant (jméno; instituce, ve které plsobi; telefon; e-mail):

Datum: Podpis posluchace:

Datum schvaleni tématu: Podpis vedouciho kursu:




Skola muzejni propedeutiky
Asociace muzei a galerii Ceské republiky, z. s.
zakladni kurs

Nazev prace

pfipadné podtitul prace

XXII. béh, 8kolni rok 2023/2024 Titul, jméno a pfijmeni posluchace



