Pokyny k vyplnění dotazníku 
Struktura sbírkových fondů muzeí ČR po deseti letech
Vážené kolegyně, vážení kolegové,
po deseti letech se exekutiva AMG rozhodla zopakovat Analýzu struktury sbírkových fondů muzeí ČR, kterou AMG uskutečnila v letech 1994−1996 a jejíž výsledky byly publikovány v roce 1997 v publikaci „Vyhodnocení výzkumu – Analýza sbírkových fondů v muzeích ČR 1994–1996“, kterou připravila Mgr. Dagmar Fialová. Cílem statistického šetření bylo získat – v historii českého muzejnictví − první co nejreprezentativnější a nejobjektivnější přehled o sbírkách v muzeích ČR z hlediska základní oborové, materiálové i objemové struktury. Výzkum analýzy sbírkových předmětů trval poměrně dlouho: Při přípravě dotazníku se složitě a dlouho jednalo o nalezení kompromisu v otázce míry podrobnosti v členění sbírek, kde se promítala oborová specifika některých v muzeích angažovaných tradičních disciplín, zájmů malých a velkých muzeí apod. Nakonec se podařilo kompromisu dosáhnout a získali jsme jedinečný materiál. Poprvé v historii českého muzejnictví jsme mohli konstatovat, že ke konci roku 1996 bylo v muzeích ČR (bez galerií) něco přes 60 miliónů sbírkových předmětů. Toto číslo má hodnotu velmi kvalifikovaného odhadu. Bylo vskutku překvapivé a sehrálo důležitou roli při jednáních o tom, zda vůbec bude v ČR vydán nějaký zákon, který by garantoval ochranu muzejních sbírek, a jakou podobu tento zákon bude mít. Výsledky výzkumu ovšem především umožňují poměrně hluboký vhled do struktury sbírek. Toho se zatím bohužel využívá jen málo. Pokud by se podařilo nalézt v rámci AMG koncensus v otázce zveřejnění údajů za jednotlivá muzea, byla by hodnota analýzy mimořádná. 
Pro statistické sledování vývoje struktury sbírek muzeí ČR po deseti letech jsme se rozhodli použít stejný dotazník, který byl použit v roce 1997, aby byla zachována návaznost na tuto analýzu. Jedině tak totiž můžeme data z obou analýz porovnávat a dospět k hlubšímu poznání vývoje akviziční činnosti muzeí v ČR za zhruba uplynulých deset let.

Prosíme Vás proto v zájmu rozvoje muzejnictví o pečlivé prostudování pokynů a co nejodpovědnější přístup k vyplnění dotazníku.


Dotazník je nutno vyplňovat postupně od začátku. Zařazené předměty se již nezařazují do dalších skupin, i když by to bylo možné − např. keramická mísa je již zařazena v keramice a není ji možné zařadit jako náčiní.

1. Jednotlivé skupiny a podskupiny jsou záměrně řazeny od konkrétního k obecnému (např. jsou stroje a další skupiny kovových předmětů a potom kovy, kde se již výše uvedené předměty nezapočítávají ap.). OPAKUJEME, že předměty již jednou uvedené se znovu neuvádějí.

2. V případech, že muzeum nemá z odborného hlediska možnost rozlišit podskupiny, vyplní jen počet předmětů ve skupině celkem a počty v podskupinách, které je schopno rozlišit (např. počet geologických sbírek a z toho jen meteority). Předměty, které rozlišit nelze, se uvedou v kolonce „ostatní“ náležející k příslušné podskupině. Součet předmětů dané podskupiny musí odpovídat počtu předmětů skupiny, do níž náleží.
Uveďme si názorný příklad, jak při sčítání v jednotlivých skupinách postupovat:

	Geologické
	 
	 
	 
	8

	 
	Mineralogické
	 
	 
	4

	 
	
	Drahé kameny
	 
	2

	 
	
	
	Broušené kameny
	1

	 
	
	
	Ostatní drahé kameny
	1

	 
	
	Ostatní mineralogické 
	 
	2

	 
	Tektity
	 
	 
	1

	 
	Meteority
	 
	 
	1

	 
	Petrografické
	 
	 
	1

	 
	Ostatní geologické
	 
	 
	1


Budeme počítat geologické sbírky – skupina Geologické má 5 podskupin: sbírky mineralogické, tektity, meteority, petrografické a ostatní geologické. Mineralogické sbírky mohou být dále členěny na drahé kameny a ostatní mineralogické sbírky, přičemž podskupina Drahé kameny se dále dělí na Broušené kameny a Ostatní drahé kameny. Budeme postupovat následovně: muzeum má ve sbírce jeden Broušený kámen a jeden zařazený do Ostatních drahých kamenů; celkem má tedy muzeum ve sbírce dva Drahé kameny. Muzeum vyplní počty do dvou podskupin, které musí ve výsledku dát součet ve skupině Drahé kameny. Další podskupina − Mineralogické sbírky, kde doplníme počet Ostatních mineralogických sbírek, v našem případě již nebudeme vyplňovat podskupinu Drahé kameny; součet jsme již vytvořili předchozím součtem. Součet v podskupině Mineralogické je 4 sbírkové předměty. Takto budeme postupovat i při dalším počítání, kdy součet podskupin Mineralogické, Tektity, Meteority, Petrografické a Ostatní geologické sbírky nám musí dát počet 8 sbírkových předmětů ve skupině Geologické sbírky. 

V elektronické verzi dotazníku (program MS Excel) bude dán prostor muzeím vyplňovat pouze sloupec Počet, přičemž sloupec Kontrola zkontroluje zadávaná data, zda odpovídají součtům v jednotlivých skupinách a podskupinách. Sloupec Zbývá pak ukáže statistickou chybu, kolik je třeba ještě doplnit do kolonky „ostatní“ v jednotlivých skupinách a podskupinách, aby byl součet správný. Je tedy pro muzeum výhodnější využít pro vyplnění dotazníku tabulku v programu Excel, který následně zkontroluje zadávaná data.
3. Uvádí se zásadně počet předmětů, nikoliv počet evidenčních čísel, aby byla zachována návaznost na analýzu z roku 1997 a výsledky šetření bylo možno porovnávat. Jsme si vědomi tohoto, že ne vždy je možno v přijatelném čase velké množství předmětů fyzicky spočítat, a že ne vždy je určení „jednoho“ předmětu jednoznačné, proto uvádíme některá modelová řešení:

· např. počet v entomologické sbírce = průměrný počet v entomologické krabici x počet krabic,

· jedním předmětem není vždy jeden střep, ale třeba skupina střepů (1 až n) u nichž předpokládáme, že byly jedním předmětem ap.

· naopak jedním předmětem je jídelní servis, nebo několik předmětů, které jeden podobný celek tvořily.

4. Pokud má muzeum velké specializované sbírky předmětů, neuvedených v dotazníku jako samostatná podskupina uvede je předem v závěrečné části dotazníku a jinde je již neuvádí.

5. Pokud zůstanou předměty, které nebylo možno zařadit do skupin uvedených v dotazníku, uvedou se (s pojmenováním) ve skupině „ostatní výše nezařaditelné předměty“.
6. Pokud muzeum spravuje památkový objekt s mobiliářem evidovaným jako v objektech spravovaných ústavy Památkové péče, celou sbírku uvede jako specializovanou sbírku „mobiliář zámku...“ a počet.

7. Film, video uvést počet nosičů (kazety, cívky, CD, DVD).

8. Foto- uvést veškeré negativy, pozitivy apod. v muzejním fotoarchívu a sbírkách. Neuvádět negativy pomocného charakteru a diapozitivy pro přednášky.

9. V položce grafika uvádět i národopisné kramářské tisky apod.

10.  Veškeré negativy a fotografie i přírodovědné jsou foto.

11.  U herbáře uvádět počet položek, ne počet souborů.
12.  Deponáty uvedou ti, kteří je mají uloženy ve své sbírce (kteří je spravují).

13.  U oděvů uvést počet jednotlivých kusů (krojové součástky a jednotlivé součásti oděvu).

14.  Knihy − uvádět knihy a časopisy sbírkového charakteru ve sbírkách i v odborné knihovně (konzervační fond).

