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Organizadni fad Asociace muzei a galerii Ceské republiky

Preambule

Organizagni fad Asociace muzei a galerii Ceské republiky (dale jen ,organizaéni fad“) je
zakladnim vnitfnim fidicim dokumentem Asociace muzei a galerii Ceské republiky (dale
jen ,AMG"), ktery upravuje zasady Cinnosti a fizeni, vztahy a kompetence mezi organy
AMG, rozsah pravomoci a odpovédnost ¢lenU exekutivy, predsedl krajskych sekci,
predsedll komisi a vykonného feditele (dale jen ,funkcionar(i“) a zaméstnancl AMG,

vztahy nadfizenosti a podfizenosti a organizac¢ni strukturu AMG.

Clanek 1

Zavaznost organizacniho fadu

1. Organizacni rad vydava predseda AMG na zakladé § 7, odst. 3 Stanov AMG. Znéni
organizacniho radu vcetné jeho zmén a dodatkl schvaluje senat AMG na zakladé § 7,
odst. 1 Stanov AMG.

2. Organizacni rfad je zavazny pro vSechny funkcionare a zaméstnance AMG. Predseda
AMG spolecné s vykonnym freditelem AMG zajisti, aby se s organizacnim radem
seznamili vSichni funkcionafi a zaméstnanci AMG, ktefi zodpovidaji za dodrZzovani
organizacni struktury a za vykon ¢innosti stanovenych timto organizacnim radem.

3. Poruseni organizacéniho radu se u volenych funkcionari AMG povaZuje za poruseni
funkénich povinnosti, obsazenych ve Stanovach AMG a u zaméstnancl AMG za
poruseni pracovni kazné.

ORGANIZACNI STRUKTURA AMG
Clanek 2
Funkce a postaveni jednotlivych organ( a slozek AMG jsou dany Stanovami AMG v § 8-
19. Graficky je organizacni struktura AMG vyjadrena v priloze 1 tohoto organiza¢niho
radu. Organizacni fad dale specifikuje jejich kompetence, prava a povinnosti a vzajemné
vztahy.

Clanek 3
Pfedseda AMG
1. Predseda AMG je statutarnim organem AMG dle § 12 Stanov AMG. Predseda AMG ridi
¢innost AMG ve smyslu stanov AMG a platného usneseni snému a senatu AMG:
a) odpovida podle platnych predpist za radné hospodareni AMG a radny chod AMG
jako pravnické osoby;
b) stanovuje kompetence a pulsobnost funkcionarli AMG a predsedl pracovnich
skupin;
c) na navrh exekutivy jmenuje a odvolava vykonného reditele AMG, kterého pfimo
fidi;
d) na navrh exekutivy AMG jmenuje a odvolava vedouci projekty;
e) se souhlasem exekutivy AMG jmenuje a odvolava predsedy a Cleny pracovnich
skupin;
f) koordinuje ¢innost organt AMG, vyjmenovanych v § 8 Stanov AMG, regionalnich a
oborovych kolegii dle § 19 Stanov AMG a pracovnich skupin, zfizenych exekutivou
AMG dle § 11, odst. 8;
g) fidi a koordinuje plnéni projektl a ¢innost AMG na jednotlivych Usecich.




2. Predseda AMG muzZe Cast svych kompetenci delegovat na dalSi Cleny exekutivy,
pripadné na vykonného reditele AMG. Pravidla pro zastupovani jsou stanovena
Clankem 11 tohoto organizaéniho Fadu.

3. Statutarnim zastupcem predsedy AMG je |. mistopredseda AMG.

Clanek 4

Exekutiva AMG

1. Exekutiva AMG je dle § 11 Stanov AMG vykonnym organem AMG. Exekutiva v ramci
své ¢innosti:

a) zpracovava, projednava a predklada senatu a snému konceplni a fidici
dokumenty AMG;

b) rozhoduje o zahajeni a ukonceni projektl;

¢) vyjadfuje se k navrhlim na jmenovani ¢i odvolani vykonného feditele AMG;

d) na navrh vykonného reditele rozhoduje v ramci systematizace, schvalené senatem
AMG, o personalnim obsazeni sekretariatu AMG a o mzdovych zalezitostech
zaméstnancl sekretariatu AMG.

2. Clenové exekutivy se pfimo podileji na napliovani projektd AMG a Fidi a vykonavaji
¢innost AMG na jednotlivych Usecich. Obor pusobnosti ¢lena exekutivy a jeho
kompetence stanovuje predseda AMG.

3. Konec¢na rozhodnuti predsedy a exekutivy AMG a konkrétni Ukoly se uvedenim
v zapisu z jednani exekutivy, potvrzené statutarnim organem AMG, stavaji zavaznymi.
Zapisy z jednani exekutivy se bez zbyte¢ného odkladu zverejnuji na Internetu.

Clanek 5

Vykonny feditel AMG
1. Vykonny reditel AMG je jmenovan a odvolavan predsedou AMG se souhlasem exekutivy
dle § 18, odst. 4 Stanov AMG. Vykonny feditel je organem AMG dle § 18 Stanov AMG a:

a)

je ze své cinnosti je pfimo odpovédny predsedovi AMG;

zabezpecduje plnéni usneseni snému, senatu a exekutivy a rozhodnuti predsedy AMG;
ve svéfené oblasti odpovidd za dodrzovani pfisluSnych postupl a zavazki
vyplyvajicich pro organizaci z platnych pravnich predpist a zavazki AMG vuci dalSim
subjektim;

ve svérené oblasti jedna jménem AMG a provadi pravni Ukony, spojené s provozem
sekretariatu;

zpracovava a predklada k projednani exekutivé navrh roéniho planu ¢innosti AMG, a
to na zakladé podklad( krajskych sekci a komisi AMG a rozpracované koncepci
naplnovani hlavnich linii ¢innosti AMG na dané volebni obdobi;

zpracovava a predklada k projednani exekutivé AMG navrh vyroéni zpravy AMG za
predchozi rok, a to na zakladé podkladu organli a pracovnich skupin AMG;
zpracovava a predklada k projednani exekutivé AMG tfiletou zpravu o ¢innosti AMG a
o hospodareni AMG pro jednani snému, a to na zakladé podkladl organl a
pracovnich skupin AMG;

na zakladé povéreni predsedy AMG zodpovida za nékteré hlavni Useky ¢innosti AMG,
podili se na ¢innosti pracovnich skupin, nebo jejich ¢innost sam Fidf;

na zakladé poveéreni predsedy AMG koordinuje nebo fidi projekty AMG;

fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanci AMG a odpovida za jejich vysledky; za timto
GCelem stanovuje a uklada podfizenym ukoly, organizuje, fidi a kontroluje jejich praci
v souladu se pracovnim zarazenim, popisem prace a v souladu s pracovné-pravnimi
predpisy;

navrhuje exekutivé AMG prijeti, propusténi, pracovni zafazeni a odménovani
zaméstnancUl ve stalém pracovnim poméru;




[) zpracovava a predklada k projednani exekutivé AMG navrh roéniho rozpoctu AMG,

m) zajisStuje hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani financénich prostredkl AMG;
navrhuje zmény roc¢niho rozpoCtu AMG dle realné situace a stavu financnich
prostredku;

n) vyhledava dalSi mozné finanéni zdroje a zpracovava projekty a zadosti o granty a
dotace;

0) zohlednuje a zapracovava pripominky exekutivy k zakladnim koncepénim a ridicim
dokumentim do jejich vysledného znéni, které exekutiva predklada ke schvaleni
senatu AMG.

2. Vykonny feditel AMG stanovuje se souhlasem exekutivy zfad zaméstnancl

sekretariatu AMG svého zastupce. Ten ho zastupuje v jeho nepfitomnosti v rozsahu prav

a povinnosti, svyjimkou rozhodovani o vécech, jez si vykonny reditel vyhradil.

Zastupovany a zastupce jsou povinni si ¢innost predat a vzajemné se informovat o

pribéhu a stavu hlavnich a nedokoncéenych praci.

Clanek 6
Sekretariat AMG
1. Sekretariat AMG je organem AMG dle § 18 Stanov AMG. Cinnost sekretariatu Ffidi
vykonny reditel AMG, ktery ji koordinuje s vykonem praci na hlavnich Usecich ¢innosti
AMG (viz Clanek 14-20). V samostatné pUsobnosti sekretariatu je zejména agenda
Clenské zakladny AMG (viz Jednaci fad AMG odstavec 1.3.) a administrativné-spravni,
organizacni a odborna ¢innost, jiz zajistuje chod AMG. Sekretariat dale:
= zajiStuje vedeni pfislusSné ekonomické, personalni a mzdové dokumentace;
zabezpecduje vztahy UcCetni jednotky k bance, odpovida za spravnost stavu
penéZnich prostfedk(l na UCtu u banky a za spravnost realizovanych plateb;
provadi ochranu a uchovani Gcetnich pisemnosti po predepsanou dobui;

= navrhuje znéni smluv AMG s dalSimi partnery;

= organizacné zajistuje pfipravu jednani exekutivy, senatu a snému AMG;

= zajiStuje technickou a organizacni stranku centralné poradanych seminaru,
konferenci a vzdélavacich akci AMG;

= zajiStuje technickou a organizacni stranku vystavni ¢innosti AMG;

= zajiStuje technickou a organizacni stranku Narodni soutéZze muzei Gloria
musaealis.

= spravuje, dopliuje, pravidelné aktualizuje a vyhodnocuje oborové informacni
soustavy;

= zajiStuje redakéni a vydavatelské prace centralné vydavanych periodik a
monografickych publikaci;

= zajistuje technickou a obsahovou stranku webového publikovani na Serveru muzei
a galerii CR a jeho dal8ich soucastech; zajistuje chod AMG v ramci informaénich
technologii;

= spolupracuje s dalSimi partnery a zajiStuje styk AMG s verejnosti, organy statni
spravy a samospravy;

= zajiStuje komunikaci s vefejnosti a médii, propagaci AMG jako organizace;
zajistuje marketingovou aktivitu AMG;

= zajiStuje technickou a provozni stranku fungovani kancelare sekretariatu AMG.

a) Kazdy zaméstnanec AMG ma pouze jednoho bezprostfedné nadrizeného vedouciho,
od néhoz prijima prikazy a jemuz odpovida za splnéni Ukold. V nepfitomnosti pfimého
nadrizeného nebo jeho zastupce je zaméstnanec povinen plnit pfikazy vydané vySSim
nadrizenym, musi vSak o tom nasledné informovat svého primého nadfizeného.
Pokud je zaméstnanec AMG zarazen do pracovni skupiny, prfijiméa prfikazy a odpovida




za splnéni UkoluU jejimu pfedsedovi. O své ¢innosti v ramci pracovni skupiny informuje

svého pfimého nadrizeného v pfedem dohodnutych [hitach.

Kazdy zaméstnanec AMG je dale povinen zejména:

= odpovédné vykonavat osobné vSechny prace prislusejici do jeho plsobnosti;

= informovat ihned svého vedouciho o vSech zavaznych skuteCnostech, které se
v jeho ¢innosti vyskytnou;

= zU(Gastnit se podle pokynl vedouciho vSech jednani, na ktera byl jako zastupce
AMG vyslan a informovat vedouciho o vysledku jednani;

= poskytovat vSem ostatnim spolupracovnikim informace potfebné k jejich ¢innosti
a projednat s nimi véci, které se dotykaji jejich pusobnosti.

Clanek 7
Predseda krajské sekce AMG

1.

2.

Predseda krajské sekce dle § 14 Stanov AMG zastupuje v ramci AMG ¢leny své sekce
v obdobi mezi zasedani Snému AMG. Je ¢lenem senatu AMG s hlasem rozhodovacim.
Pfredseda krajské sekce zastupuje Cleny sekce v0iCi organim statni spravy a
samospravy v rozsahu své regionalni puUsobnosti. O vysledku jednani, pfi kterych
jednal jménem krajské sekce AMG, informuje neprodlené exekutivu AMG pisemnou
formou.

Predseda krajské sekce svolava a ridi jednani sekce a koordinuje jeji ¢innost v
souladu s usnesenim snému AMG a schvalenym ro¢nim planem ¢innosti AMG. Rocné
predklada sekci stanoveny plan jeji ¢innosti k zapracovani do hlavniho planu ¢innosti
AMG.

Predseda krajské sekce je odpovédny za informacéni toky mezi exekutivou a
sekretariatem AMG na jedné strané a Cleny krajské sekce na strané druhé. Pravidla
informacnich tokl jsou stanoveny Jednacim fadem AMG. Predseda krajské sekce ma
pravo na veSkeré informace.

Predseda krajské sekce podava exekutivé a vykonnému fediteli AMG vyzadana
odborna stanoviska, souvisejici se stavem a situaci oboru v jim zastupovaném kraiji.
Predseda krajské sekce se dle svych moznosti podili na ¢innosti pracovnich skupin a
projektech, které se tykaji jeho oborové plsobnosti; pfipadné touto ¢innosti poveéri
jiného ¢lena sekce.

Clanek 8
Predseda komise AMG

1.

2.

Predseda komise dle § 15-17 Stanov AMG zastupuje v ramci AMG ¢leny své komise.
Je ¢lenem senatu AMG s hlasem rozhodovacim.

Predseda komise zastupuje ¢leny komise viéi organim statni spravy a samospravy
v rozsahu své oborové pusobnosti. O vysledku jednani, pfi kterych jednal jménem
komise AMG, informuje neprodlené exekutivu AMG pisemnou formou.

Predseda komise svolava a ridi jednani komise a koordinuje jeji ¢innost v souladu se
strategii a planem c¢innosti AMG, stanovenym snémem a senatem AMG. Rocné
predklada komisi stanoveny dil¢i plan jeji ¢innosti k zapracovani do hlavniho planu
¢innosti AMG.

Predseda komise je odpovédny za informacni toky mezi exekutivou a sekretariatem
AMG na jedné strané a cCleny komise na strané druhé. Pravidla informacnich toku jsou
stanoveny Jednacim fadem AMG. Predseda komise ma pravo na veskeré informace,
souvisejici s ¢innosti AMG.

Predseda komise podava exekutivé a vykonnému frediteli AMG vyzadana odborna
stanoviska, souvisejici se stavem a situaci jim zastupovaného oboru. Predseda




komise se dle svych moznosti podili na ¢innosti pracovnich skupin a projektech, které
se tykaji jeho oborové plsobnosti; pfipadné touto ¢innosti povéri jiného ¢lena komise.

Clanek 9
Pracovni skupiny

1.

Pracovni skupiny zfizuje exekutiva AMG dle § 11, odst. 8 Stanov AMG. Pracovni
skupiny jsou zfizovany k praci na projektech stanovenych exekutivou AMG v ramci
planu ¢innosti AMG nebo k naplnéni dil¢ich Ukol(. Exekutiva AMG stanovi napln
¢innosti pracovni skupiny; dobu, pro kterou je pracovni skupina zfizena; harmonogram
praci a predpokladany vystup jeji ¢innosti véetné jeho formy. O cinnosti pracovni
skupiny se vyhotovuje zavére¢na pisemna zprava, ktera se zverejnuje ve Véstniku
AMG.

Navrh na vznik pracovni skupiny mlze rovnéz pisemné podat exekutivé ¢len senatu
s hlasem rozhodovacim, nebo muizZe navrh vzejit z Clenské zakladny; vtakovém
pripadé je nutné, aby navrh podali pisemné minimalné tfi zastupci fadnych ¢élenl
AMG. Pri rozhodovani o vzniku pracovni skupiny exekutiva pfihlizi k tomu, zda
pracovni skupina bude naplnovat poslani a cile AMG, stanovené § 2 Stanov AMG.
Cleny pracovnich skupin jmenuje a odvolava na navrh exekutivy AMG predseda AMG.
Cleny pracovnich skupin mohou byt zplnomocnéni zastupci Fadnych Elen(, individualni
¢i Cestni ¢lenové AMG, nebo prizvani nezavisli odbornici. Prace skupiny se obvykle
GCastni néktery Clen exekutivy AMG.

Pokud exekutiva nestanovi pfimo predsedu pracovni skupiny, je predseda pracovni
skupiny volen jejimi ¢leny, pficemzZ o zpUlsobu volby rozhoduje pracovni skupina sama.
Predseda pracovni skupiny je povinen o praci skupiny podavat prubézina hlaseni
v terminech stanovenych exekutivou, nebo na jeji vyzadani. Predseda pracovni
skupiny se Ucastni zasedani senatu AMG s hlasem poradnim a ma pravo na vesSkeré
informace, souvisejici s ¢innosti AMG.

Clen pracovni skupiny m(iZe rezignovat na Elenstvi v pracovni skupiné pisemnou
formou. V pripadé zaniku ¢lenstvi v AMG rozhodne o setrvani ¢lena v pracovni skupiné
exekutiva AMG. Exekutiva AMG muze ¢lena pracovni skupiny odvolat, pokud se ¢len
bez vazného dlvodu dlouhodobé nelcastni prace skupiny.

Clanek 10
Pravidla revizni ¢innosti v ramci AMG

1.

Na revizni ¢innosti se v ramci AMG podili kazdy organ a ¢len AMG. Nezavislym

kontrolnim organem AMG je revizni komise dle § 13 Stanov AMG. Priibéznou kontrolu

pInéni a provadéni Gkoll bézné Cinnosti vyplyvajici se schvaleného rocniho planu

provadi exekutiva AMG, ktera sva zjisténi, zejména tykajici se zmén v rozpoctu a

hospodareni predklada senatu AMG.

Kazdy clen ¢i organ AMG mUZe podat revizni komisi podnét k proSetreni skute¢nosti,

tykajicich se ¢innosti AMG.

Povinnosti revizni komise je zejména

e provadét periodické kontroly v minimalnim rozsahu stanoveném Jednacim fadem
AMG;

e zabyvat se podnéty k revizni ¢innosti podané ¢leny ¢i organy AMG;

e podavat informace o provedenych revizich exekutivé a senatu AMG;

e zpracovat ro¢ni revizni zpravu, ktera je soucasti vyro¢ni zpravy AMG; revizni zpravu
schvaluje senat AMG;

e predlozit snému AMG revizni zpravu za uplynulé obdobi;

e plnit Ukoly uréené revizni komisi rozhodnutim snému, senatu a exekutivy AMG;




4.

e zachovavat mi¢enlivost o zjiSténych skutecnostech do doby pfijeti zavér(.
Revizni komise mUzZe provadét kontrolu jakékoliv ¢innosti v ramci AMG.

Clanek 11
Jednani a podepisovani

1.

Pfedseda AMG ¢ini veSkeré pravni Gkony vyplyvajici z ¢innosti AMG a je opravnén
jednat jejim jménem ve vSech vécech. Ostatni funkcionafi AMG samostatné jednaji
v rozsahu své pusobnosti dané stanovami AMG, organizaénim fadem AMG a
povérenim predsedou AMG. Ostatni zaméstnanci AMG jednaji, aniz tim ¢ini pravni
akon, v rozsahu jimi vykonavané cinnosti dle stanovené pracovni naplné nebo na
zakladé zmocnéni svého nadfizeného i nad jeji ramec.

2. Za AMG je opravnén podepisovat predseda AMG, respektive jeho statutarni zastupce,

v plném rozsahu. Ostatni funkcionari a zaméstnanci AMG jsou opravnéni podepisovat:

a) béznou korespondenci AMG - funkcionafi AMG vrozsahu své pusobnosti;
korespondenci sekretariatu AMG podepisuje vykonny reditel AMG;

b) pozvanky na zasedani senatu, snému a dalSich porad, svolavanych predsedou
AMG - predseda AMG nebo vykonny feditel AMG v zastoupeni predsedy AMG;

¢) dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, pokud vySe penézitého plnéni
ze smlouvy nepresahne u jednoho smluvniho partnera 10.000 K¢ roéné - vykonny
reditel AMG;

d) najemni smlouvy, pokud vySe penézitého plnéni ze smlouvy nepresahne u jednoho
smluvniho partnera 10.000 K¢ ro¢né - vykonny feditel AMG;

e) UcCetni doklady a objednavky zbozi, praci, materidlu a sluzeb, jejichz
prostrednictvim se Gerpaji financni prostredky AMG v rozsahu a strukture senatem
schvaleného roéniho rozpoctu AMG - vykonny reditel AMG;

f) bankovni doklady - podepisuje predseda AMG, |. mistopredseda AMG a vykonny
reditel AMG dle podpisového vzoru, pricemz povinné jsou na bankovnim dokladu
uvadény dva podpisy opravnénych osob. V pripadé elektronického odeslani
pfikazu k Uhradé podepisuji dvé opravnéné osoby vytiStény doklad o bankou
prijatych prikazech k Ghradé.

3. Predseda AMG vyda vnitini organizaéni predpis ke specifikaci obéhu Ucetnich doklad

a pravidel pro uzavirani smluv v AMG.

Clanek 12

Predavani a prejimani funkci a ¢innosti

1.

Pri predavani funkce statutarnino organu, statutarniho zastupce nebo vykonného
feditele se provede zapis formou predavaciho protokolu o stavu Ukoll, o pfedanych
pracovnich podkladech, spisech, korespondenci, popf. o stavu financnich hodnot.
Totéz plati i pro predani funkci pfi dlouhodobém zastoupeni, trvajicim zpravidla déle
nez jeden mésic.

Predavani finanénich prostfedkd v hotovosti a ostatni majetkové a Gcetni
dokumentace probiha komisionalné v pfitomnosti ¢lend revizni komise

V pripadé, ze nedojde k provedeni zapisu nejpozdéji do jednoho tydne od predani a
prevzeti funkce, rozhodne o dalSim postupu predseda AMG, resp. statutarni zastupce.

CINNOST AMG

Clanek 13

1.

V souladu s § 2 stanov AMG se timto organizacnim radem zfizuji hlavni Useky ¢innosti
AMG, stanovené v Clancich 14-20. Konkrétni napln ¢innosti je stanovena usnesenim
snému AMG a ro¢nim planem AMG. Organizacni rad stanovuje kompetence, prava a




povinnosti funkcionafll a zaméstnanc AMG pfi vykonu téchto ¢innosti. Jednotlivé
Useky vzajemné koordinuji svou ¢innost.

Pfedseda AMG stanovi pusobnost jednotlivych ¢len exekutivy a vykonného feditele
AMG tim, Ze je poveéri ¢innosti v ramci hlavnich Gsekl, popfipadé jejich vedenim.
Sekretariat AMG poskytuje nutny organizacné-technicky servis pro vykon téchto
¢innosti, popripadé na zakladé rozhodnuti exekutivy nékteré ¢innosti vykonava ve své
samostatné plsobnosti.

Exekutiva muze rozhodnout o zahdjeni a ukonéeni projektl, k jejichz realizaci
zpravidla ustavi pracovni skupinu. Projekt mlze byt ustaven v rdamci jednoho ¢i vice
hlavnich Gsek( cinnosti. Pravidla pro ustavovani a ¢innost pracovnich skupin jsou
dana ¢lankem 9 organizac¢niho radu.

Clanek 14
Koncepdéni GUsek

1.
2.

3.
4.
5. Koordinuje svlj postup s legislativnim Usekem, se kterym se podili na zpracovani

Sleduje stav a vyvoj oboru muzejnictvi. Zpracovava analytické a koncepcni materialy.
Iniciuje, koordinuje a realizuje vyzkumné a statistické projekty AMG; usmérnuje
budovani informacnich soustav oboru muzejnictvi.

Na vyzadani organu verejné spravy a dalSich subjektl zpracovava odborna stanoviska
AMG, popripadé AMG zastupuje pfi jednani s témito subjekty.

Koordinuje zastoupeni AMG ve vybérovych fizenich v oboru muzejnictvi.

spoleénych stanovisek. Koordinuje svlij postup s Usekem vzdélavani a konferenci
muzejnich pracovnikl a s Gsekem publikaéni ¢innosti.

Clanek 15
Legislativni Gsek

1.

Sleduje stav a vyvoj oborové legislativy a nachazi kritické a problematické momenty
pro radné fungovani muzejnich instituci. Iniciuje vznik oborovych legislativnich norem;
zastupuje vtomto ohledu AMG v jednanich s prisluSnymi Ustfednimi organy verejné
spravy a dalSimi institucemi.

Zpracovava pripominky AMG k predloZzenym navrhim legislativnich norem (zakonum,
vyhlaskam, nafizenim apod.) a dalSim materidlim vramci meziresortniho
pripominkového fizeni. Zastupuje AMG pfi jednanich pfi projednavani pripominek a
stanovisek s prisluSnymi organy verejné spravy a dalSimi institucemi.

Zastupuje AMG v Unii zaméstnavatelskych svaz( CR.

Koordinuje svUj postup s koncepénim Usekem, podili se na zpracovani spolec¢nych
stanovisek.

Clanek 16
Usek marketingu a vztahu k verejnosti

1.

Systematicky rozviji povédomi o AMG a oboru muzejnictvi ve verejnosti. Sleduje
pusobeni AMG smérem k vefejnosti, navrhuje a realizuje kroky k pfipadné zméné a
zlepseni.

Zpracovava rocni medialni plan AMG. Koordinuje veSkerou popularizacni a
prezentacni ¢innost AMG, v Uzké soucinnosti s ostatnimi organy AMG pripravuje a
koordinuje medialni kampané AMG. Zabezpecuje akce AMG zamérené na verejnost.
Zajistuje a odpovida za poskytovani informaci o déni v AMG v tisku a za komunikaci
s médii; vede agendu vystrizkové sluzby.

Koordinuje spolupraci AMG s dalSimi subjekty voblasti ochrany kulturniho a
prirodniho dédictvi, neziskovym sektorem a dalSimi subjekty.




5. Zabezpecuje vyrobu informacnich a propagacnich materiall o AMG a oboru
muzejnictvi; koordinuje a kontroluje pouzivani jednotného image AMG.

6. Koordinuje svlj postup s Gsekem Narodni soutéze GLORIA MUSAEALIS a Usekem
publikacni ¢innosti.

Clanek 17

Usek Narodni sout&Ze muzei GLORIA MUSAEALIS

1. Sleduje vyvoj a dopady soutéZe na odbornou i laickou vefejnost. Vzhledem k ziskanym
poznatkim iniciuje a pripravuje zmény soutéZzniho fadu a jednaciho rfadu komise.
Jedna s dalSimi subjekty, které se na vyhlaseni soutéze podileji. Pfedklada soutézni
rad k pfipominkam vSem spoluvyhlasovatellim soutéZze, jejich pripominky zapracovava
do vysledného znéni téchto dokument(, které predklada ke koneénému schvaleni.

2. Pripravuje predsedovi AMG navrh na jmenovani porotcd a jejich nahradnika,
zastupujicich v hodnotici komisi AMG. P¥i jednanich o Clenstvi v komisi zastupuje
AMG.

3. Ve spolupréci s Ministerstvem kultury CR zabezpe&uje plynuly priib&h soutézniho roku
Narodni soutéze muzei GLORIA MUSAEALIS. Koordinuje ¢innost hodnotici komise ve
smyslu platného soutézniho radu.

4. Koordinuje marketingovou a medialni kampan soutéze. Jedna s dalSimi subjekty o
moznostech sponzorstvi a medialniho partnerstvi soutéze.

5. Pripravuje a koordinuje slavnostni akt vyhlaseni soutéze, véetné jeho obsahového a
organizacné-technického zabezpeceni. Dohlizi na spravné uziti grafického image
soutéze.

6. Koordinuje svUj postup s Gsekem marketingu a vztahU k verejnosti.

Clanek 18

Usek vzdélavani a konferenci muzejnich pracovnik

1. Sleduje vyvoj vzdélavaci a konferencni ¢innosti AMG, navrhuje a realizuje kroky k jeji
zmeéné a zlepseni.

2. Odborné a organizacné zajistuje prib&h Skoly muzejni propedeutiky. Vytvari uéebni
osnovy Skoly, fidi a koordinuje lektorsky sbor, ktery dle potreby doplniuje.

3. Zastupuje AMG pri jednanich s dalSimi subjekty pfi zajiSténi vzdélavaci a konferenéni
¢innosti AMG. Podili se na podobnych projektech v oblasti pamétovych instituci.

4. Koordinuje konferenéni aktivity komisi a ¢lend AMG.

5. Z odborného hlediska pfipravuje napln centralné konanych seminari a konferenci.
Sestavuje pracovni tymy a koordinuje organizacné-technické zabezpeceni akci.

6. Koordinuje svlj postup s koncepcnim Usekem.

Clanek 19

Usek publikaéni ginnosti

1. Sleduje vyvoj publikaéni ¢innosti AMG, navrhuje a realizuje kroky kjeji zméné a
zlepseni.

2. Koordinuje edi¢ni ¢innost komisi AMG a pfipravuje rocni plan ediéni ¢innosti AMG.

3. Ridi a koordinuje &innost redakéni rady Véstniku AMG, koordinuje redakéni a
vydavatelské prace, stanovené rocnim planem edic¢ni ¢innosti AMG.

4. Vzhledem k vyvoji informacnich technologii sleduje vyvoj internetové prezentace AMG
a navrhuje kroky k jeji zméné a zvySeni jeji Gcinnosti.

5. Dohlizi na spravné fungovani AMG vzhledem k legislativé tykajici se publikacnich
aktivit a autorského prava.

6. Koordinuje svlj postup s koncepénim Usekem a Usekem marketingu a vztahd

k verejnosti.




Clanek 20
Zahranicni Gsek

1.

3.

4.

Sleduje vztahy AMG k zahranici, navrhuje a realizuje kroky Kk jejich zlepSeni.
Soustfeduje poznatky a zkuSenosti zahraniénich muzejnich organizaci. Komunikuje
s Ceskym vyborem ICOM.

Komunikuje se zahrani¢im, zpracovava a vyhodnocuje zahraniéni korespondenci a
zajiStuje spolupraci se zahrani¢nimi partnery, pripravuje podklady pro jednani
s mezinarodnimi organizacemi.

Vyhodnocuje a zpracovava vysledky a prinosy uskute¢nénych zahrani¢nich cest a
pobytd.

Koordinuje svij postup s Gsekem marketingu a vztah( k verejnosti.

Clanek 21
Spole¢na a zavérecna ustanoveni

1.

2.

Skutecnosti, které nevymezuje tento organizacni rad, jsou reSeny obecné zavaznymi
predpisy, Stanovami a Jednacim radem AMG a dalSimi vnitfnimi predpisy AMG.
Vznikne-li spor o vykon cCinnosti nebo pravomoc, ktera neni uvedena jmenovité
v organizacnim radu, nebo o vyklad znéni organizacniho radu, rozhodne spor
predseda AMG.

Znéni organizacniho radu je mozné podle potreby upravovat a dopliovat. Navrh na
zmény a dopliky organizaéniho fadu mize pisemné podat kterykoli ¢len &i organ
AMG.

Organizacni rad véetné zmén a doplnkl nabyva ucinnosti dnem schvaleni senatem
AMG a podpisu predsedy AMG.

Znéni tohoto organiza¢niho Fadu schvalil senéat Asociace muzei a galerii Ceské republiky
na svém zasedani dne 4. brezna 2004.

v

Organizacni rad AMG vydal v Praze dne 11. bfezna 2004

PhDvr. Pavel Ciprian
predseda Asociace muzei a galerii Ceské republiky




