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NARODNI
MUZEUM

Dokumentator

Narodni muzeum — Naprstkovo muzeum asijskych, africkych a americkych kultur vyhlasuje
vybérové Fizeni na obsazeni pozice

Dokumentator ve sbirkovém oddé&leni

Misto vykonu prace:
Narodni muzeum — Betlémské namésti 1, Praha 1

Nastup
od 1. 4. 2019 nebo dle dohody

Pozadavky pro vykon prace:
- VS8 vzdélani odborného ( historie, d&jiny uméni, muzeologie) nebo pravniho sméru
- znalost anglického jazyka slovem i pismem,
- uzZivatelska znalost prace s PC (Office, grafické programy)
- odpovédny pfistup, samostatnost, systemati¢nost a peclivost
- vyhodou: znalost muzejnich standardd
- trestni bezdhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplin:
- zpracovani a verifikovani spravnosti smluv, uzaviranych v souvislosti s pohybem sbirkovych pfedméti
(smlouvy o vypUjckach, svéfeni a pfesunu sbirkovych pfedmétd); evidence téchto dokumentd,
- kontrola spravnosti a Uplnosti majetkopravnich dokumentt k nabyvani a vyfazovani sbirkovych
predmétu v pfislusné podpirce,
- spoluprace na védecko-vyzkumnych ukolech, reSersni a informacni sluzby,
- tvorba a doplfovani evidence sbirkovych predmétd, prace s databazemi,
- koordinace hlaseni aktualizaci CES,
- priprava podkladu pro zpfistupfiovani sbirkovych fondd,
- kontrola a koordinace zplsobu a stavu ukladani sbirek a dodrzovani depozitarniho rezimu v pfidélenych
depozitarnich prostorach.

Nabizime:
- pracovni pomeér na dobu ur€itou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,
- cely pracovni uvazek (40 hodin tydné),
- zazemi vyznamneé kulturni instituce se sidlem v centru Prahy.

Odménovani:
V platové tfidé 12 podle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi, a podle
nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave.

Termin pro podani prihlasky:
15. 3. 2019

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacte v predmétu "vybérové fizeni —
dokumentator v NpM". NeuplIné pfihlasky budou vyfazeny.

Zplsob zpracovani prihlasky:
Motivacni dopis
Profesni zivotopis

Kontakt:
Kontaktni osoba: PhDr. Eva Dittertova, feditelka NpM, tel.: 224 497 528, e-mail: eva_dittertova@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecd.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazeli a vybérové fizeni zrusit.
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Odeslanim Zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané NARODNI
osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonu (Nafizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani MUZECH
a uchovavani Vasich osobnich udaji pro ucely vybérového Fizeni na toto ¢i jiné vhodné pracovni misto, a to

maximalné v délce jednoho roku. Svij souhlas muzete pisemnou formou kdykoli odvolat.



