NARODNI GALERIE NATIONAL GALLERY
PRAHA PRAGUE

REFERENT VEREJNYCH ZAKAZEK

Narodni galerie Praha hleda novou kolegyni/nového kolegu na pozici referenta
vefejnych zakazek.

POPIS PRACOVNI POZICE

o kompletni agenda nakupu povinnych komodit (pfedevsim kancelarskych
potfeb, nabytku, hygienickych potfeb atd.), a to v€etné pouziti elektronického
trzisté NEN
zajisténi trvalych zasob spotfebniho materialu, vedeni skladu

e vydej a distribuce spotfebniho materialu v ramci celé instituce
administrativni podpora spojena s fungovanim referatu vefejnych zakazek,
vedeni evidenci a prehledl

o operativni Ukoly vyplyvajici z potfeb instituce

¢ komunikace a spoluprace se vSemi odbornymi Utvary Narodni galerie

POZADUJEME
eSS vzdélani
e znalost a orientace v problematice vefejnych zakazek vyhodou
o zkuSenost s elektronickym zadavanim vefejnych zakazek vyhodou
e dobra znalost MS Office (word, excel, power point)
e komunikativnost, organiza¢ni schopnosti, ochota ucit se novym vécem
e peclivost, svédomitost

NABIzZIME

e zazemi, vyhody a benefity prestizni kulturni instituce
e odpovidajici finan€ni ohodnoceni

e prace na zkraceny Uvazek

e zameéstnanecké benefity: 5 tydn( dovolené, 4 dny sick days, stravenky,
jazykové kurzy, volny vstup do expozic NGP

nastup nejlépe od dubna 2019

V pfipadé zajmu poSlete svij Zivotopis a motivacni dopis na
adresu: hr@ngprague.cz. S ohledem na velky po¢et uchaze€i budeme odpovidat jen
tém zajemcum, ktefi budou vybrani do druhého kola vybérového fizeni.
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