METODICKE VYSVETLIVKY KE STATISTICKEMU VYKAZU o
KULT (MK) 14-01 ROENI VYKAZ O MUZEU A GALERII (MUZEU VYTVARNYCH UMENI)

(Verze 2020)

A. KLASIFIKACE MUZEI, PAMATNIKU A GALERIi podle ptevladajiciho predmétu sbirek a vystav
Vytvarné uméni

Umélecké obory ostatni

Archeologie a historie

Historie pfirody a pfirodovédné obory

Véda a technika

Etnografie (etnologie) a antropologie

VSeobecné, kombinované (vlastivédné)

Skanzeny

Ostatni

VySe podana klasifikacni Skala muzei podle jejich zaméfeni pfihlizi k doporu€enim sledovani statistickych dat, jak se pro oblast
muzei objevuji v materidlech evropské komise Eurostat. K vyplnéni tabulky je tfeba pfistupovat s nalezitou odpovédnosti, protoze
jediné prostrednictvim celkovych sumaru téchto vykazl Ize nasledné zjistit elementarni data o tom, jaka existuje a jak se vyviji
struktura muzei v CR podle jejich zaméteni (podle specializace) a pFipadné ji porovnavat se strukturou muzei v jinych evropskych
zemich.

PFi klasifikaci muzea podle jeho zaméfeni a stanoveni pfislusného kédu postupujte podle téchto zasad:

e Kazda zpravodajska jednotka (muzeum, galerie nebo samostatny pamatnik) mize zaskrtnout jenom jednu skupinu klasifikace
(jeden kéd) podle previadajiciho (rozhodujiciho) zaméreni sbirek, charakteru vystavni a ostatni €innosti.

o Kod klasifikace vyplni také muzeum (pamatnik, galerie), které je do€asné mimo provoz.

e Jednou zvolenou klasifikaci by nemélo muzeum ménit bez zavaznych dlvodu. Totéz plati o eventudlni odlisné klasifikaci
poboc¢ky uvedené v tabulce B.

e Jestlize ma eventualné muzeum pobocku (viz nize definici pobocky v komentafi k fadku 0103), ktera ma jiné previadajici
zaméfeni sbirek nebo své Cinnosti, nez zpravodajska jednotka (matefské muzeum), uvede se odliSny kod takové pobocky
v tabulce B ve sloupci ,kod klasifikace“. Napfiklad muzeum ma podle pfevladajiciho pfedmétu sbirek a vystav klasifikaci 07
(vlastivédné muzeum), ale jedna jeho pobocka ma charakter galerie, v tabulce B se potom uvede u této pobocky ve sloupci kéd
klasifikace 01; pobockou muze byt napfiklad pamatnik néjaké osobnosti (uvede se kéd 03 nebo jiny), muzeum v pfirodé —
skanzen (uvede se kad 08).

K JEDNOTLIVYM KODUM KLASIFIKACE:

o kod 01 — VYTVARNE UMENI
Tato klasifikace je urCena predevSim PRO SPECIALIZOVANE SBIRKOTVORNE GALERIE (MUZEA UMENI) zaméFfené na vytvarné umeéni,
v€etné uméleckého femesla a uzitého uméni, design apod.

o koéd 02 — UMELECKE OBORY OSTATNI
Tuto klasifikaci vypIni SPECIALIZOVANA MUZEA UMENI, majici pfevaZujici zaméreni sbirek a své Cinnosti na jiné umélecké obory,
neZ je uvedeno u kédu 01, jako je napfiklad hudba a zpév, tanec, dramatické uméni a divadlo, film a umélecka fotografie,
literatura.

o kod 03 — ARCHEOLOGIE A HISTORIE
Tuto klasifikaci zaSkrtnou SPECIALIZOVANA MUZEA se zaméfenim na archeologii (prehistorii a pravék) nebo na historii, nejde-li
0 specializaci spadajici jednoznac¢né do jiné, zde uvedené specializacni skupiny, jako napf. 01 a 02, 05 a 06 nebo 08. Pod kéd
03 se zahrnou zejména specializovana muzea, ktera dokumentuji a prezentuji vedle archeologickych témat urcitou
konkrétni historickou udalost nebo historické obdobi, vyznamnou osobnost (osobnosti), politické hnuti, naboZzenskou
pospolitost, nebo historicky vyvoj specifickych oblasti lidské ¢innosti jako jsou napfiklad déjiny vojenstvi, dopravy,
obchodu, déjiny skolstvi a vzdélavani, télovychovy a sportu, urcitého Femesla nebo vyroby apod.

Typickymi pfiklady této skupiny jsou samostatné pfistupné pamatniky osobnosti, muzea nebo pamatniky dokumentujici néjakou
bitvu nebo vale€né udalosti; typickym pfikladem specializovaného muzea spadajiciho pod kod 03 je pedagogické muzeum, ale téz
zemé&délské muzeum, vojenské muzeum, muzeum policie, poStovni muzeum, hasi¢ské muzeum.

Kterékoliv z takto specializovanych muzei oznacenych timto kédem muze byt téZ ,jenom“ samostatnou pobockou.

e kod 04 — HISTORIE PRIRODY A PRIRODOVEDNE OBORY
Tato klasifikace se vztahuje na SPECIALIZOVANA MUZEA se zamérFenim na prirodovédné obory. Mlze jit tedy o muzeum (nebo
pobocku muzea), které jako prevladajici specializaci provadi pfirodovédnou dokumentaci a prezentuje pfirodu (respektive
pfirodni prostfedi) jedné lokality €i regionu nebo se zaméfuje na néktery pfirodovédny obor, specializaci v obecnéjsim slova
smyslu (napfiklad antropologie, ornitologie atd.). Tuto specializaci vykazuje napf. arboretum, které maze byt pobockou muzea.
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e kod 05— VEDA A TECHNIKA

Tuto klasifikaci zaSkrtnou SPECIALIZOVANA MUZEA se zamérenim na oblast védy a techniky. Néktera muzea (pfipadné jejich
pobocky), ktera zafadime do klasifikace kédu 05, maji tematicky blizko ke skupiné s kddem 03 (specializovana historicka
muzea). Pfi rozhodovani o zafazeni muzea do té & oné skupiny je dllezité rozhodnout, zda pfi tvorbé sbirek a zaméreni
¢innosti muzea prevazuje aspekt védeckotechnicky (v tom pfipadé se rozhodneme pro kéd 05) nebo napfiklad aspekt samotné
vyroby a uziti v SirSich historickych souvislostech, kdy se rozhodneme spiSe pro kéd 03. Totéz plati pro zafazeni pamatnikl
vénovanych vyznamnym osobnostem vynalezc(. Napfiklad pod kéd 05 zfejmé zafadime pamatnik Prokopa DiviSe, ktery
pfipomina tuto osobnost pfedevsim jako vynalezce bleskosvodu.

o kod 06 — ETNOGRAFIE (ETNOLOGIE) A ANTROPOLOGIE
Tuto klasifikaci zaSkrtnou SPECIALIZOVANA MUZEA s pfevazujicim zaméfenim na jevy ve vyvoji spoleCnosti, které zkouma
a dokumentuje etnografie (etnologie) a kulturni antropologie, pokud nejde o zvlastni pfipad muzea v pfirodé, o skanzen, pro
néjz viz kod 08, pfipadné nebude tento jev zahrnut s ohledem na jeho povahu ve skupiné 03, eventualné 05.

o kod 07 — VSEOBECNE, KOMBINOVANE (VLASTIVEDNE)
Tuto klasifikaci zaskrtnou pfedevSim muzea, kde se jednd o MUZEA VICEOBOROVA zamérena na vSeobecnou dokumentaci
urcitého mista nebo regionu. PredevSim sem patfi muzea tradiéné oznafovana jako vlastivédna nebo zemska atd.
Zaméfenim sbirek, prezentacni a ostatni odbornou Cinnosti se tato muzea snazi podat obraz vyvoje pfirody a spole€nosti
mista, regionu, zemé atd. Do této skupiny se zafadi i vSechna ostatni viceoborova muzea, u nichZz nelze jednoznacné
vymezit jednu previadajici specializaci podle nékteré zde uvedené Skaly klasifikacnich skupin.

o kod 08 — SKANZENY
Tuto skupinu zaskrtnou vS8echna SPECIALIZOVANA MUZEA V PRIRODE, SKANZENY. Takovou specializaci mize rovnéz pfipadné
vykazovat i samostatna pobocka.

o kod 09 — OSTATNI
Tato skupina je ur€ena pro muzea, ktera nelze zarfadit do zadné z pfedchozich klasifikaci. Mélo by jit o ZCELA VYJIMEENE
PRIPADY. Pokud tuto skupinu za$krtnete, v KOMENTARI K VYKAZU STRUCNE POPISTE, O jaky typ muzea se podle zaméfeni sbirek,
vystavni a ostatni ¢innosti ve skute€nosti jedna.

B. SEZNAM A KLASIFIKACE POBOCEK MUZEi, PAMATNIKU A GALERIi podle pievladajiciho predmétu sbirek a vystav

Jestlize ma muzeum pobocku (viz komentar k . 0103), uvede v této tabulce jmenovité nazev a misto pobocky a kéd klasifikace
stejnym zplsobem, jak je stanoveno vySe ve vysvétlivkach u tabulky A. Kéd klasifikace se vypliiuje i v pfipadé, Ze je pobocka
doc¢asné mimo provoz. Vycet pobocek (jejich celkovy pocet) v tabulce B musi odpovidat jejich poétu uvedenému v fadku 0103.

I. MUZEA / GALERIE / PAMATNIKY A JEJICH EXPOZICE K 31. 12. SLEDOVANEHO ROKU

0101 Muzea, pamatniky

0102 Galerie (muzea vytvarnych uméni)
R. 0101 vyplfiuji jenom samostatna muzea a pamatniky, ktera jsou zpravodajskymi jednotkami.
R. 0102 vyplini galerie (muzea vytvarnych uméni), které jsou zpravodajskymi jednotkami.

Za zpravodajskou jednotku se pro Ucely tohoto vykazu povazuje také muzeum, pamatnik nebo galerie, které jsou organizaéni
sloZzkou obce, kraje nebo statu, a maji omezenou pravni subjektivitu. Podobné se povaZuje za zpravodajskou jednotku muzeum,
paméatnik nebo galerie, které je zvlastni organizaéni sloZzkou né&jakého vétSiho organizaéniho komplexu, napf. akciové spole¢nosti,
vysoké Skoly, jsou podnikovym muzeem atd.

Zpravodajska jednotka vypini jenom jeden fadek, bud je muzeum & pamatnik (f. 0101), nebo je galerii (f. 0102). Vyplnit fadky
oba neni mozné! Zpravodajska jednotka je jeden subjekt, a pokud by nékteré vyplnily fadky oba, zkreslil by se tim pfi sestavovani
celkového sumare vysledny pocet statisticky hodnocenych subjektld. V pfipadé pochybnosti se proto musi zpravodajska jednotka
jednoznaéné rozhodnout, zda je muzeem a eventualni galerijni slozka jeho Cinnosti je jenom organizacnim utvarem, pfipadné
pobockou (potom ji uvede v f. 0103 a také vySe v tabulce B), nebo je tomu naopak.

0103 Pobocky muzei a galerii
Za pobocku se povazuiji ty detaSované ¢asti muzea, pamatniku nebo galerie (dale jen muzeum), které plisobi mimo sidlo muzea
a spliuji nize uvedena tri kritéria:

1. Poboc¢ka je stalym organizaénim utvarem zakotvenym v organizacni struktufe instituce, kde je stanovena funkce
vedouciho poboé€ky, pfipadné jeho dalSich funk&nich vazeb vramci organizaéni struktury instituce. V nékterém
normativnim dokumentu instituce (organizac¢ni fad, statut nebo zfizovaci listina aj.) je popsana charakteristika Cinnosti
nebo kompetence tohoto organiza¢niho utvaru.

2. Jde o pracovisté prostorové odlou¢ené (detasované) od sidla muzea, plsobi v jiném objektu mimo sidlo muzea.

3. Pobocka muzea (pamatniku), galerie se podili na odborné spravé stanovenych muzejnich sbirek, nebo na jejich
zpfistupnéni vefejnosti a obdobné prezenta¢ni c&innosti, zabezpefuje pfi tom provoz daného utvaru v rozsahu



stanovenych kompetenci. V odlGvodnénych pfipadech Ize za pobocku povaZovat téz stalé a detaSované vyzkumné
pracovisté muzea (dlouhodobou vyzkumnou zakladnu).

Za pobocku se tedy pro UcCely tohoto vykazu nepovazuji mechanicky vSechny prostorové odlou€ené (detaSované) provozy muzea
(pamatniku, galerie), jako jsou napf. detaSované depozitafe, sklady nebo dilny, nékteré detaSované expozice nebo vystavni sing,
nespliuji-li vSechna vySe uvedend kritéria.

0104 Poéet m” celkové vystavni plochy
Uvede se celkova vyméra veskeré vystavni plochy v m? ktera je muzeem vyuZivana pro instalaci vystav i expozic v jim
spravovanych objektech (vlastnénych nebo pronajatych). Pokud muzeum porada pravidelné vystavy v plenéru, mize se
zapocitat téZ vymeéra toho prostranstvi, které takova instalace exponatl bezprostfedné zaujima (tj. efektivné vyuzivana =
instalovana ¢ast daného aredlu). U muzei v pfirodé se zapocitava do celkové vystavni plochy vlastni cely instalovany areal
mimo technickoprovozniho zazemi (sklady, pokladna a prodejna, administrativni budovy atd.).

Do vystavni_plochy se nezapogitavaji pfistupové chodby a vstupni prostory v muzejnich budovach (neslouzi-li k instalaci
exponatu), pfistupové komunikace muzei v pfirodé apod.

Do vystavni plochy muzea se nezahrnuje vyméra prostor v objektu muzea, které vyuzivd na zakladé né&jaké smlouvy pro své
vystavy jina instituce.

Poznamka: Upozorfiujeme, Ze celkova navstévnost muzea (f. 0218) se mdze hodnotit (napf. v benchmarkingu muzei) v relaci
s kapacitou vystavni plochy, tj. jako prGmérna ro¢ni navstévnost na 1 m? vystavni plochy.

0105 z toho pocet m? pro stalé expozice (tj. z . 0104)
Z celkové vyméry vystavni plochy uvedené v f. 0104 se v tomto fadku vykaze souhrnna vymeéra plochy (mz), ktera je vyClenéna
pro vSechny expozice muzea vykazané v f. 0107. Jde tedy o vystavni plochu bez vystavnich prostor uréenych pro pofadani
kratkodobych nebo pfilezitostnych vystav. (Vysvétleni rozdilu mezi vystavou a expozici viz komentar k ¥. 0107 a 0201.)

Poznamka: Vykaz uz dale neregistruje plochu, ktera je vyClenéna pro kratkodobé, pfilezitostné vystavy. Tu Ize totiz snadno zjistit,
odecteme-li z celkové vystavni plochy (f. 0104) plochu vy&lenénou pro expozice (f. 0105).

0106 z toho pocet m? pro bezbariérovy pfristup (tj. z . 0104)
Z celkové vyméry vystavni plochy vykazané v i. 0104 se uvede vyméra m?, do nichZ je umoznén pfistup osobam s omezenou
schopnosti pohybu a orientace, to znamena, Ze tyto prostory jsou tzv. bezbariérové a splfiuji pozadavky Vyhl. €. 398/2009 Sb.,
0 obecnych technickych pozadavcich bezbariérového uzivani staveb.

0107 Pocet expozic muzei a galerii
Zakladnim znakem rozliSujicim expozici od vystavy je, Ze expozice nema pfedem ohlaSeny termin ukonéeni, je tedy budovana
a zpfistupnéna na dobu neurcitou.

Za jednu muzejni expozici se poklada instalace sbirkovych pfedmétl muzea, pamatniku nebo galerie umisténa v objektu
muzea a pfistupna verejnosti. Mlize to byt také Cast takové instalace, ktera je ale tematicky a téz prostorové jednoznacéné pro
navstévniky odliSena od ostatnich Casti. Zpravidla takovy samostatny celek (expozici) odliSuje nazev a Casto predstavuje
i samostatny navstévnicky okruh. Za jednu expozici nelze tedy mechanicky povazovat jednu instalovanou mistnost v fadé
mistnosti s nainstalovanymi sbirkovymi pfedméty v objektu muzea, pokud nesplfiuje vySe uvedena kritéria (tematicka odliSnost,
samostatny nazev a navstévnicky provoz).

Je-li soulasti navstévnického provozu muzea vefejnosti trvale zpfistupnény pamétkovy interiér tvofici jeden samostatny
navstévnicky okruh, mize se vykazat rovnéz jako expozice.

Do vykazu poctu expozic se zahrnuji jenom ty expozice, které vytvorilo a provozuje v jim uzivanych prostorach vykazujici muzeum
(zpravodajska jednotka) nebo jeho pobocka. Nelze vykazovat expozici, kterou muzeum vytvofilo a instalovalo v prostorach jiného
zafizeni a toto zafizeni vykazuje také jeji navstévnost. Neni totiz mozné pfipustit, aby navstévnici byli vykazovani dvakrat.
Eventualni pfipad nové vytvoifené expozice pro jiny subjekt doporu€ujeme jako vykon muzea uvést v komentafi k vykazu a déle
rozvést v dalSich dokumentech, jako je vyro€ni zprava apod.

v tom (tj. v . 0107) je pocet expozic se zaméienim:

0108 vytvarné uméni

0109 umélecké obory ostatni

0110 archeologie a historie

0111 historie pfirody a pfirodovédné obory
0112 véda a technika

0113 etnografie (etnologie) a antropologie
0114 vSeobecné, kombinované (vlastivédné)
0115 ostatni

Tematické rozliSeni expozic se provede podle jejiho obsahového zaméfeni a pfevladajiciho charakteru vystavenych predmétu.



Kazda expozice mlze byt zarazena jen do jedné skupiny a soudet poétu expozic v i. 0108 az 0115 musi odpovidat poétu,
uvedenému v F. 0107. Pro zafazeni expozic do jednotlivych tematickych skupin dle obsahu plati stejné zasady, jak jsou uvedeny
vyse u vysvétlivek ke kodim Kilasifikace muzei, pamatniki a galerii u tabulky A.

0159 Kontrolni soucet (. 0101 az 0115)

Il. VYKONY MUZEA, GALERIE

0201 Pocet usporadanych vystav celkem (soucet . 0210 az 0217)
Vystavou se pro ucely tohoto vykazu rozumi vystavni muzejni instalace s pfedem stanovenym a zvefejnénym terminem
zahajeni a ukonceni. Vystava je tedy instalovana na dobu ur¢itou.

Do vykazu se do této polozky zahrnuji vS8echny vystavy, které muzeum, pamatnik nebo galerie (dale jen muzeum) v daném roce
usporadalo, tzn. vSechny nové instalované vystavy v jim uzivanych prostorach. Kromé toho se vykaze téz putovni vystava, kterou
muzeum ve vykazovaném roce vytvofilo, byt by se prvni (premiérova) instalace konala v prostorach jiného subjektu, jemuz byla
zapUjc¢ena. K tomu viz vice komentar k ¥. 0203.

Plati dale zasada, Zze vystavu lze vykazat jenom jednou, ato v tom roce (ve vykazu za rok), kdy byla v prostorach muzea pro
vefejnost oteviena, respektive vytvofena (viz pfipad putovni vystavy). Pokracuje-li_taz vystava v prostorach muzea i
v_nasledujicim roce, jiz se znovu nevykazuje (!).

0202 vlastni (zakladni vystavy): kolik z f. 0201 uvedenych vystav bylo vlastnich (zakladnich)
Za vlastni_(zakladni) vystavu se pro ucely tohoto vykazu povazuje takova vystava, ktera je vykazujicim muzeem,
samostatnym pamatnikem nebo galerii (dale jen muzeum) autorsky pripravena ave sledovaném roce verejnosti
zpristupnéna, ktera prezentuje prevazné vlastni exponaty (zhruba aspon 50 %).

Za vlastni (zakladni) se mize dale povazovat i takova vystava, na nizZ jsou instalovany vétSinou nebo zcela zap(j¢ené exponaty,
ale muzeum, pamatnik nebo galerie takovou vystavu vlastnim nakladem a pracovniky pfipravilo a zhotovilo (napf. vystava
autorskych dél vytvarného umélce, vystava zapGjéené soukromé sbirky urcitych artefakt(l). Za zakladni vystavu Ize také povazovat
vystavu, kdy muzeum od jiného subjektu pfevzalo mensi ¢ast nebo namét ¢&i libreto vystavy a s jeho souhlasem a za dohodnutych
podminek vystavu zasadnim zpUlsobem prepracovalo nebo upravilo a doplnilo.

MGzZe nastat také pfipad, kdy se na vytvofeni vystavy budou podilet spoleéné dvé nebo i vice muzei &i jinych instituci (vice
spolupofadatel). Pfi vykazovani takové vystavy ve statistickém vykazu neni mozné pfipustit, aby jedna a taz vystava byla
vykazovana v f. 0202 jako nové vytvorena vlastni (zakladni) sou€asné ve vykazech nékolika zpravodajskych jednotek (!). Takovou
vystavu proto v fadku 0202 vykaze jenom ta ze spolupofadatelskych instituci, v jejichZ prostorach byla vystava zpfistupnéna jako
prvni (premiérova instalace). Pokud pujde o vystavu, ktera byla vytvofena se zamérem, Ze bude putovni, vykaze ji muzeum,
pamatnik nebo galerie, v némz byla vystava v daném roce premiérové zpfistupnéna v f. 0202 a v . 0203. Ostatni spoluporadatelé,
pokud vystavu pfevzali a ta byla vystavena jesté ve vykazovaném roce v jejich prostorach, zahrnou tuto vystavu do fadku 0201
a potom az v fadku 0206 (pfevzata nebo zapUjcena vystava). Vznikla-li tedy vystava jako spole¢né dilo nékolika spolupofadatel(,
nelze statisticky presné postihnout podil jednotlivych subjektt na jejim vytvoreni. Lze ale doporudit, aby byl podil pofadatelt
takového vystavniho projektu slovné specifikovan v komentafi k vykazu a dalSich dokumentech charakterizujicich ¢innost muzea
ve vykazovaném roce.

Pokud jde o zapujcky sbirkovych pfedmétl na vystavu jinému muzeu, ty se zahrnou do vykazu v fadku 0907. Podobné jako
v pfipadé vypUjéenych sbirkovych pfedmétd v fadku 0908.

0203 z toho putovnich (tj. pocet putovnich vystav z téch, které jsou zahrnuty v ¥. 0202)
Putovni vystavou se rozumi vystava pfipravena se zamérem, Ze bude muzeem, pamatnikem nebo galerii pljéena a instalovana
mimo vlastni vystavni prostory (napf. v jinych muzeich, ve Skolach, v jinych prostorach v obce, v kulturnich klubovych
zafizenich apod.).

Putovni vystavu, kterou muzeum, pamétnik nebo galerie vytvofi, vykazuje jenom jednou, a to v roce jejiho vzniku a prvni instalace
(zpfistupnéni). Pokud se prvni premiérova instalace uskutecnila v témze roce a byla zpfistupnéna ve vlastnich prostorach, vykaze
si muzeum, pamatnik nebo galerie také jeji navstévnost (f. 0218). Neni-li tomu tak, plati zdsada, Ze navstévnost vykazuje instituce,
v jejichz prostorach byla ve vykazovaném roce tato vystava instalovana (zpfistupnéna). Neni totiz mozné pfipustit, aby navstévnost
jedné a téze vystavy byla vykazovana dvakrat (nasobné). Muzeum, pamatnik nebo galerie, které putovni vystavu vytvofilo,
vykazuje po dobu zivotnosti vystavy potom uz jenom pocet instalaci provedenych ve vykazovaném roce v prostorach jinych instituci
(viz nize F. 0204).

0204 Pocet instalaci putovnich vystav
V této poloZzce se vykaze celkovy pocet instalaci putovnich vystav muzea, pamatniku nebo galerie zapujéenych jinym
subjektim a ve vykazovaném roce instalovanych v jejich prostorach.

0205 z toho (tj. vystav z f. 0202) pocet vystav zapujéenych do zahranici
Vykaze se pocet vystav ve vykazovaném roce muzeem, pamatnikem nebo galerii pfipravenych a prezentovanych v zahranici.

U vystavy zapUlj¢ené do zahrani¢i a pfipravené spole¢né nékolika institucemi, plati totéZ, co bylo fe¢eno o spolupofadatelich
v komentafi k f. 0202. Plati i zde zdsada, Ze vytvofeni jedné vystavy lze vykazat jenom jednou, ve vykaze jedné zpravodajské
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jednotky. V daném pfipadé ji vykaze muzeum, které mélo na pfipravé a realizaci akce nejvétsi podil. Lze doporudit, aby se pfi
vytvareni takové vystavy spolupofadatelé pfedem dohodli, nejlépe na zakladé smlouvy také o tom, kdo bude vystavu ve
statistickém vykazu vykazovat. Podrobnosti osvétlujici realizaci takové akce lze rozvést v komentafi k vykazu a v dalSich
dokumentech.

0206 z vystav vykazanych v f. 0201 bylo vystav prevzatych (zapujéenych)
Z celkového poctu vystav zahrnutych v f. 0201 se zde vykaze pocet vystav, které byly muzeem, pamatnikem nebo galerii (dale
jen muzeum) pfevzaté a ve vykazovaném roce v jeho prostorach zpfistupnéné.

Pfevzata a jinou instituci nebo osobou zapujéend vystava je takova vystava, kterou si vykazujici muzeum vypuijcilo jako celek,
pFipadné si vypUjcilo podstatnou ¢ast takové vystavy, a vykazujici muzeum nebylo jejim hlavnim tvircem.

Za prevzatou (zapuj¢enou) se nepovazuje vystava, kdy muzeum od jiného subjektu pfevzalo jenom menSi ¢ast nebo namét
vystavy a s jeho souhlasem a za dohodnutych podminek vystavu zasadnim zplsobem prepracovalo (upravilo) a doplnilo. Viz o tom
komentar k F. 0202.

v tom, tj. pfevzatych (zapujéenych) vystav vykazanych v f. 0206 bylo:

0207 od jinych muzei v CR

Uvede se pocet ve vykazovaném roce nové zpfistupnénych vystav pfevzatych (zapGjCenych) od jinych muzei, pamatnikd nebo
galerii se sidlem v CR.

0208 ze zahranici

Uvede se pocet ve vykazovaném roce nové zptistupnénych vystav prevzatych (zapujéenych) ze zahrani¢i. Do této polozky se
zahrne i pfipad, Ze na vytvoreni zapUljcené vystavy se podilelo nékolik partner(l, z nichz je aspori jeden partner ze zahranicni.

0209 jinych (ze soukromych sbirek atd.)

Do teto polozky se zahrnou ve vykazovaném roce nové zpfistupnéné vystavy prevzaté (zapudjcené) od vSech ostatnich zapujciteld
se sidlem v CR, které nelze zahrnout do polozky v . 0207 nebo v F. 0208.

SOUCET CISEL v RADCICH 0207 AZ 0209 SE MUSI SHODOVAT S POCTEM UVEDENYM V R. 0206.

Celkovy pocet vystav uvedeny v F. 0201 se musi rovnat souctu poloZek v r. 0202 a 0206.

v i. 0201 vykazanych vystavy bylo dle tematického zaméreni vystav:

0210 vytvarné uméni

0211 umélecké obory ostatni

0212 archeologie a historie

0213 historie pfirody a prirodovédné obory
0214 véda a technika

0215 etnografie (etnologie) a antropologie
0216 vSeobecné, kombinované

0217 ostatni

Tematické rozliSeni vystav se provede podle pfevladajiciho typu pfedmétl instalovanych ve vystavé, respektive podle obsahového
zamérfeni vystavy. Kazda vystava muze byt zarazena jen do jedné skupiny a soucet poctu vystav v fadku 0210 az 0217 musi
odpovidat poctu, uvedenému v radku 0201. K zafazeni vystavy do jednotlivych skupin plati totéZz, co je uvedeno vySe
u vysvétlivek ke kédim Klasifikace muzei, pamatnik( a galerii (tabulka A).

0218 Pocet navstévnikl expozic a vystav muzei, pamatnikd nebo galerii

Vykazuje se pocet navstévnikl expozic a vystav podle pocétu prodanych vstupenek, pfipadné podle zaznamu v knize navstév. Je-li
vstup volny, je tfeba zajistit evidenci jinym zplsobem. V pfipadné zvlastnich akci s hromadnou navstévou velkého poétu osob Ize
pouzit kvalifikovany odhad. Viz k tomu dale komentar k f. 0223.

Navstévnici se vykazuji ve fyzickych osobach za sledované obdobi, nikoliv teprve po skonéeni vystavy, prekracuje-li doba
zpfistupnéni vystavy z jednoho kalendainiho roku do druhého.

Navstévnika vykazujeme podle typu vydané vstupenky a udané ceny vstupného pro dany rozsah prohlidky vzdy jen jednou. Je
nepripustné, aby navstévnik, ktery si zakoupi jednu vstupenku na prohlidku celého muzea, pamatniku nebo galerie, byl ve vykazu
navstévnosti nasoben podle poc¢tu expozic a vystav, které muzeum nabizi, bez ohledu na to, co si skute¢né prohlédl. Pokud ma ale
navstévnik moznost volby a vybere si z nabizeného rozsahu program0 jednu expozici, ktera tvofi jeden navstévnicky okruh,
zakoupi si na ni vstupenku, a kromé toho si zakoupi jesté vstupenku na vystavu, ktera tvofi jiny navstévnicky okruh, a obdrzel-li
tedy dvé vstupenky, mizeme jej tedy evidovat a vykazat jako dvé navstévy.

U putovnich (zapujéenych) vystav vykazuje navstévniky za sledované obdobi to zafizeni, které ve vykazovaném roce takovou
vystavu vefejnosti zpfistupnilo a ve svych prostorach provozovalo. Neni totiz mozné dopustit, aby navstévnici jedné a téze vystavy
byli vykazovani vicekrat v nékolika riznych vykazech(!).



v tom (tj. v F. 0218):
Z celkového poctu navstévnika vykazanych v F. 0218 navstivilo muzeum, pamatnik nebo galerii (dale jen muzeum) navstévnika:

0219 Za vstupné celé
Navstévnici vystav a expozic ve vykazovaném roce podle prodanych vstupenek za celé (pIné, zakladni) vstupné dle ceniku
platného v daném muzeu.

0220 Za vstupné snizené

Navstévnici vystav a expozic ve vykazovaném roce podle prodanych vstupenek se snizenym vstupnym dle ceniku platného
v daném muzeu. Patfi sem sniZzené vstupné jak pro zvlastni kategorie navstévnik( (napf. déti, studenti, seniofi, se zdravotnim
handicapem), tak pro skupinové (hromadné) navstévy.

Pozor: Navstévnici se snizenym vstupnym, ktefi si zakoupili vstupenku v ramci programu ,Rodinné vstupné“ se vykazuji az
v f. 0222 (viz nize komentar u této polozky).

0221 Za vstupné zvySené za specialni sluzby

Bude se jednat o navstévniky, ktefi si dle ceniku platného v daném muzeu zaplatili se vstupenkou nebo zvladst specialni
nadstandardni sluzby poskytnuté pfi navstévé expozic a vystav: napf. prohlidka expozic nebo vystav mimo stanovenou oteviraci
dobu; prohlidka s doprovodem lektora nebo odborného pracovnika; specialni sluzby jako napf. zaplj¢eni audioguide apod.;
zabezpeceni navazujiciho doprovodného programu. Mize se také jednat o nadstandardni sluzby sjednané individualné na zakladé
smlouvy ad hoc.

0222 Za rodinné vstupné

Jedna se navstévniky, ktefi si koupili vstupenky se snizenym vstupnym uréenym dle ceniku platného v daném muzeu pro navstévy
rodin s détmi. MiZze se jednat téZ o rdzné koncipované a organizované programy permanentnich vstupenek (slevovych kupont
atd.) pro navstévy rodin s détmi, do kterych je muzeum, pamatnik nebo galerie zapojeno.

0223 Neplaticich

Vykazou se navstévnici podle vydanych vstupenek s ozna¢enim ,bezplatné /volné/ vstupné®. To je stanoveno dle ceniku
platného v daném muzeu pro nékteré kategorie navstévnikl: zpravidla déti ve véku do 7 let; vySSi seniorské vékové kategorie;
zdravotné handicapovani; drzitelé zvlastnich prikaz( opravriujicich k volnému vstupu a uznavanych danym muzeem.

Dale sem patfi ndavstévnici mimoradnych akci s volnym vstupem (napf. festival muzejnich noci, dny otevifenych dvefi atd.).
Pokud neni z technickoprovoznich divodi mozné navstévniky téchto akci registrovat prostfednictvim ,volnych vstupenek®, maze
se muzeum, pamatnik nebo galerie uchylit ke kvalifikovanému odhadu téchto navstévnikd (a€astnikd prohlidky). Je vSak zadouci,
aby muzeum v tom pfipadé meélo k dispozici zaznam o zpUsobu provedeni odhadu a mohlo doloZit jeho vérohodnost (Ize proto také
doporucit, aby se archivovala fotodokumentace nebo videozaznamy z takovych akci).

Mezi neplatici navstévniky Ize eventualné zapoditat i navstévniky vernisazi expozic a vystav.

Pfedev8im je ale nutné, aby se muzeum rozhodlo podle charakteru a programu vernisaZe, zda bude vernisaZz vnimat jako
doprovodny program expozic a vystav _nebo jako kulturné vychovnou akci. V pfipadé, Ze bude vernisdz povazovana za
doprovodny program vystav a expozic, navstévnici vernisaZze se zapocitaji do navstévnikl expozic a vystav (viz . 0218 i F.
0223) a zaroven se vykazou v F. 0227; vernisaz sama se vykaze v f. 0225. Pokud ale bude muzeum vnimat podle povahy
programu vernisaz jako kulturné vychovnou akci, vykaze se tato akce vf. 0236 a dale bude specifikovana podle povahy
programu v f. 0238 az 0240; navstévnici takové vernisaZze se nebudou zahrnovat do navstévnikt expozic a vystav (f.0218), nybrz
se vykazou v . 0237 a jejich specifikace v F. 0241 az 0243.

Soucet polozek v i. 0219 az 0223 se musi rovnat udaji v . 0218.

0224 Pocet cizincli z celkového poctu navstévniku (z f. 0218)

Prokazatelné vycisleni této skupiny navstévnikd predpoklada existenci objektivniho mechanismu evidence této specifické klientely
muzea, pamatniku nebo galerie (dale jen muzeum). To mGzZe v praxi mnoha muzejnich instituci ¢init problém. Je-li v takovych
pfipadech vykaz této polozky zaloZen jenom na kvalifikovaném odhadu, je Zadouci to v komentafi k vykazu uvést.

0225 Pocet specialnich doprovodnych programu k vystavam a expozicim
V této poloZzce se uvede pocet zvlastnich programi navazujicich nebo doplfiujicich prohlidku vystav a expozic, které muzeum,
pamatnik nebo galerie (dale jen muzeum) navstévnikim nabizi.

0226 z toho pocet nabizenych edukacnich programu

Ze specialnich doprovodnych program0l k vystavam a expozicim vykazanym v . 0225 se uvede poCet ve vykazovaném roce
nabizenych edukaénich program(. Edukaénim programem se rozumi program se vzdélavacim cilem, ktery je vedeny edukatorem.
Program muze byt jednorazovy i opakovany. Edukator (muzejni pedagog) je pracovnik muzea, ktery didakticky zpfistupriuje
obsahy a témata kulturniho a pfirodniho dédictvi mj. ve vystavach a expozicich riznym cilovym skupinam v muzeu. Vhodnou
formou vzdélava navstévniky rlznych cilovych skupin prostfednictvim predavani informaci o pfedmétech kulturni hodnoty,
pfirodninach, minulych a soucasnych jevech. U funkce muzejni edukator se pfedpoklada vysokoSkolské vzdélani magisterského
stupné.

0227 Pocet ucastnikd specialnich doprovodnych programi k vystavam a expozicim (z . 0218)
Vykaze se pocet navstévniku, ktefi se ucastnili zvlastnich doprovodnych programa, navaznych na prohlidku expozic nebo vystav.
MGZe sem byt eventualné zahrnuta i vernisaz expozice nebo vystavy (viz vySe vyklad u . 0223).
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0228 z toho pocet ucastnikii edukaénich programi k vystavam a expozicim
Uvede se pocet Ucastnikt edukacnich programu vykazanych v fadku 0226.

0229 Pocet skupin (exkurzi) absolvujicich doprovodné programy k vystavam a expozicim
Vykaze se pocet exkurzi, respektive pocet skupin, jejichz u€astnici absolvovali ve vykazovaném roce specialni doprovodné
programy pfipravené k vystavam a expozicim uvedenym vykdzanych v f. 0225.

z toho (tj. z F. 0229):

0230 Pro déti a mladez

0231 Pro zaky a studenty (M$, ZS, SS, VS)

0232 Pro pedagogy

0233 Pro etnické mensiny

0234 Pro seniory

0235 Pro navstévniky se zdravotnim postizenim

Kteroukoliv akci vykazanou v F. 0229 Ize eventualné pfifadit k nékteré z vySe uvedenych specifickych skupin uvedenych v F. 0230
az 0235 (!). VFadcich 0230 az 0235 je uveden jen vybér moznych typl doprovodnych programu, které se statisticky sleduji
a vyhodnocuji v celorepublikovém sumafi vykonl muzejnich instituci. Ne vSechny akce uvedené v F. 0229 pfitom musi byt
specifikovany podle skupin uvedenych v f. 0230 az 0235. Soucet €isel z f. 0230 az 0235 muze tedy byt nizsi, nez udaj z f. 0229.

0236 Pocet kulturné vychovnych akci pro verejnost, jichz je muzeum (galerie) poradatelem (bez vykladu ve vystavnich
prostorach)

Vykaze se pocet kulturné vychovnych a vzdélavacich programd, jichz bylo muzeum, pamatnik nebo galerie (dale jen muzeum)
poradatelem, respektive spoluporadatelem, a to bez standardnich vyklad( ve vystavnich prostorach a bez edukacénich a ostatnich
doprovodnych program(i pfipravenych muzeem k vystavam a expozicim, které jsou vykazany v fadku 0225. Mezi kulturné
vychovné akce Ize eventualné zaradit i vernisaz expozice nebo vystavy, jestlize jeji soucasti bylo kulturni vystoupeni vétsSiho
rozsahu. Viz k tomu komentar k f. 0223.

Pokud jsou prednasky pofadané muzeem usporadany do cykll, vykazuje se pocet jednotlivych pfednasek. Jednotkou neni cyklus,
ale pocet prednasek, tedy pocet jednotlivych akci. Stejné to plati i pro jiné obdobné pofady, jako cyklus koncertd, literarnich porad
atd.

0237 Pocet navstévnika kulturné vychovnych akci (z f. 0236)

Uvadi se celkovy pocet navstévniku, posluchacl, divakl atp. vSech akci vykazanych v fadku 0236 ve fyzickych osobach. To téz
znamena, Ze u poradl, které jsou pofadany vramci cykll ajsou na né prodavany permanentni vstupenky, pocitame ucast
fyzickych osob na kazdé jednotlivé akci. Napfiklad navstévnik, ktery si zakoupil permanentni vstupenku na cyklus péti pfednasek,
neni pocitan jako 1, ale je zapocitan tolikrat, kolika jednotlivych pfednasek z cyklu se skute€né ucastnil.

Pocet kulturné vychovnych akci (v . 0236), které jsou:

0238 Samostatna scénicka vystoupeni
Uvede se pocet akci pofadanych muzeem ve vykazovaném roce jako napf. koncerty, literarné dramaticka vystoupeni, folklorni
a jiné komponované programy.

0239 Prednasky

Vykaze se pocet jednotlivych samostatnych pfednasek porfadanych muzeem pro vefejnost. V této poloZce se nevykazuji jednotlivé
prednasky (referaty, diskusni vystoupeni), které byly souéasti muzeem porfadanych konferenci, kolokvii apod. K tomu je uréen
vykaz v polozce u . 0245.

0240 Ostatni

V ostatnich kulturné vychovnych akcich se uvedou napf. soutéze; prehlidky; poznavaci vylety a exkurze mimo muzeum, které
muzeum pofada nebo realizuje; muzejni noc, eventualné vernisdz s programem (viz komentar u ¥. 0223) a ostatni programy
nevykazané v fadcich 0238 a 0239.

Soucet poctu akci v fadcich 0238 az 0240 se musi shodovat s poétem akci uvedenych v fadku 0236.

Pocet navstévnika kulturné vychovnych akci (v f. 0237):
0241 Samostatnych scénickych vystoupeni

0242 Prednasek

0243 Ostatnich

Soudet poctu navstévnik( uvedenych v fadcich 0241 — 0243 musi odpovidat poétu navstévnikd uvedenému v fadku 0237.

0244 Pocet pocitacu ve vystavnich prostorach muzea (galerie) pfipojenych na internet k 31. 12. sledovaného roku

Mini se pocitace umisténé ve vystavnich prostorach muzea, respektive v obdobnych prostorach pfistupnych vefejnosti, které jsou
pfipojeny na internet a zaroven jsou pfistupné navstévnikim muzea. Nepocitaji se sem pocitaCe pfipojené na internet, které jsou
navstévnikam pfistupné ve studovné muzejni knihovny (téch se tyka fadek 0615).



R. 0244 se ve vykazu sleduje v z&jmu navaznosti statistiky muzejnictvi v CR na evropskou statistiku (komise EGMUS), ktera tento
Udaj stale jesté sleduje.

0245 Pocet sympozii, konferenci a seminaii (pofadanych muzeem, galerii)

Uvede se pocet sympozii, konferenci, kolokvii, jichz bylo muzeum béhem vykazovaného roku pofadatelem nebo spolupofadatelem,
to znamena, Ze vynalozilo na uskute¢néni konference urcité pracovni Usili a naklady (materialni, finan¢ni). Uskute¢néni akce na
pudé muzea je tedy jeho vykonem. Ve vykaze se proto nevykazuje pocet referatli a diskusnich vystoupeni (vétSi ¢ast jich neni
vykonem muzea). Statisticky vykaz neni schopen postihnout zdvaznost a rozsah akce ani podil spolupofadatel(, Ize proto
doporudit, aby muzeum uvedlo v komentafi k vykazu a v jinych dokumentech (ve vyro¢ni zpravé aj.) blizsi charakteristiku takovéto
akce.

V fadku 0245 se nevykazuji konferenéni akce, které byly ve sledovaném obdobi sice pfipravovany, ale béhem roku se
neuskutec¢nily (neprobéhly). Kazda takova akce se vykazuje jenom jednou, a to v roce, ve kterém byla zahajena.

0246 Pocet ucastnikll sympozii, konferenci a seminara
Uvede se celkovy pocet registrovanych Géastnikl (fyzickych osob) konferenénich akci vykazanych
v fadku 0245.

0247 Pocet tituli vydanych neperiodickych publikaci dle zak. ¢. 37/1995 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpist

Za neperiodické publikace se povaZzuji rozmnozeniny literarnich, védeckych a uméleckych dél, uréenych k vefejnému Sifeni, které
jsou vydavany jednorazové, popfipadé jednou ro¢né, anebo po &astech i €astéji, tvofi-li obsahové jeden celek. Zde se vykazuji
i tzv. ,neprava periodika.”

0248 z f. 0247 naklad (pocet vytiski v ks)
Uvede se souhrnny pocet vytiskll vSech vydanych titull vykazanych v fadku 0247.

0249 Pocet titul vydavaného periodického tisku dle zak. ¢. 46/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisti

Za periodika se povazuji v8echny periodicky ti§téné publikace, které jsou vydavany a registrovany v Ceské republice a jsou
zpravidla dostupné vefejnosti. Publikace je povazovana za periodickou, jestlize pfedstavuje jedno vydani v pokracujici fadé pod
stejnym titulem, vydavané v pravidelnych nebo nepravidelnych intervalech v pfedem neuréeném obdobi; jednotliva vydani v fadé
jsou ogislovana nebo datovana. Individualni &asti pod rdznymi tituly, i kdyZ jsou povaZovany za sérii, nejsou periodika. Casopisy
vydavané jenom jedenkrat rocné jsou neprava periodika (napf. roenky, nékteré sborniky a ostatni seridlové publikace, které maji
samostatné ISSN).

0250 z F. 0249 naklad (pocet vytiskil v ks)

Uvede se souhrnny pocet vytiskll vSech vydanych titull vykazanych v fadku 0249.

0251 Pocet tituld vydanych audiovizualnich dél dle zak. ¢. 273/1993 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist

Za audio a video dokumenty jsou povazovany kromé MG kazet a videozaznam( i CD a DVD, k jejichz pfehravani neni tfeba PC,
které jsou uréeny k vefejnému Sifeni.

0252 z ¥. 0251 naklad (pocet v ks)
Uvede se souhrnny pocet zhotovenych nosi¢t audiovizualnich dokumentl ze vSech vydanych titult vykazanych v Fadku 0251.

0253 Pocet titul elektronickych dokumentii na hmotnych nosicich
Za elektronické dokumenty na hmotnych nosicich, jsou povazovany i CD a DVD, které Ize prehrat jen pfes PC a dale CD a DVD
s texty v pdf, obrazky a programy, uréené k vefejnému Sifeni.

0254 z ¥. 0253 naklad (pocet v ks)
Uvede se souhrnny pocet zhotovenych nosi¢u vSech vytvorenych elektronickych dokumentt vykazanych v fadku 0253.

0255 Pocet titul elektronickych dokumentti na internetu

Pocet samostatnych dokumentu, jako jsou zejména elektronické monografie, priivodce muzea a expozic nebo jejich virtualni
prohlidky, katalogy sbirek, katalog knihovny, metodické pFirucky, vystupy z vyzkumnych projektd, vyro€ni zpravy apod., které
muzeum zpfistupfiuje vefejnosti na vlastni webové strance muzea.

Za takové tituly se nepovazuji a nevykazuji se zde (!) zejména pravni pfedpisy, zfizovaci listina a dal$i vnitropodnikové smérnice
a pokyny, pozvanky, plakaty a letaky a dal$i propagacni materialy, programy a nabidky sluzeb muzea, oznameni a rozhodnuti,
rizna informacni sdéleni a korespondence.

0256 Pocet titula z F. 0247, F. 0249, F. 0251, F. 0253, F. 0255, které jsou autorskymi dily zaméstnancii muzea

Z celkového poctu tituld vydanych ve vykazovaném roce muzeem (F. 0247, . 0249, f. 0251, f. 0253, f. 0255) se uvede pocet titulu,
které jsou autorskym dilem zaméstnancu muzea, nebo na jejichZz obsahu se zaméstnanci muzea autorsky podileli (napf. ¢lanek ve
sborniku vydaném muzeem, kapitola v monografii vydané muzeem apod.). Za takové tituly se (bez ohledu na autorsky podil
zaméstnancl muzea) povazuji také napf. katalogy nebo pravodce expozic, vystav a sbirek muzea.

Tato polozka je statistickym vykazem autorského podilu zaméstnanci muzea na celkovém objemu vydavatelské Cinnosti muzea
(ne vSech titult publikovanych kdekoliv zaméstnanci muzea)!

0257 Pocet dnu, kdy bylo muzeum otevieno pro vefejnost
Uvede se pocet dnd vroce, po které muzeum zpfistupnilo vystavni prostory vefejnosti. Pokud muzeum provozuje nékolik
samostatnych objektu, uvede se nejdelsi ¢asovy interval, kdy bylo muzeum v téchto objektech otevieno.
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Priklady vypocdtu:

1. Muzeum ma 1 objekt a bylo otevieno od 1. kvétna do 30. 9. 2011 kazdy den kromé& pondéli, kdy byl zaviraci den. V nedéli bylo
otevieno jenom odpoledne, tedy pal dne.

V kalendafi zjistime, Zze na tu dobu pfipada celkem 153 dn(i; odecteme 22 pondélkl (zaviraci den) a 22 nedéli vydélime dvéma
(otevieno jenom pul dne). Dostaneme ¢islo 120 dnd, kdy bylo muzeum verfejnosti otevieno.

2. Muzeum provozuje 2 objekty - objekt A, B, které nemaji otevieno ve stejnou dobu. Objekt A byl pFistupny v lednu a dnoru celkem
30 dnu, objekt B byl otevien od kvétna do fijna celkem 90 dnd. Muzeum vykaZe soucet oteviraci doby v obou objektech, tj. celkem
120 dn0.

3. Muzeum ma 2 zpfistupnéné objekty - objekt A, B - také ty nemaji otevieno stejné, ale jejich oteviraci doba se ¢aste¢né prekryva.
Objekt A byl otevien od kvétna do zafi celkem 80 dnu, objekt B byl otevien od unora do listopadu celkem 120 dnd. Muzeum vykaze
120 dna, nebot onéch 80 dnl v objektu A se ¢asové prekryva s nejdelSim intervalem oteviraci doby v objektu B.

Za 1 den se povazuje oteviraci doba v rozsahu nejméné 6 hod. Cistého ¢asu bez polednich aj. pfestavek v daném dni. Je-li
oteviraci doba v objektu muzea aspon 4 hod. Cistého ¢asu v daném dni, vykazuje se tato doba jako %z den.

Jestlize je muzeum otevfeno nepravidelné (napf. jenom na vyzadani a pro pfedem ohlaSené navstévy) nebo je otevieno méné nez
4 hod. denné, sectou se hodiny téchto oteviracich dob za rok a déli ¢islem 8 (doba obvyklé pracovni doby). Vysledek se potom
uvede do poctu dnli zpFistupnénych vystavnich prostor za rok.

Vykazani tohoto Udaje je tfeba vénovat nalezitou pozornost, nebot je jednim z dulezitych podkladl (nikoliv ale jedinym) pro vypocet
intenzity navstévnosti muzea v ramci benchmarkingu.

0259 Kontrolni soucet (f. 0201 az 0257)

1. ZAMESTNANCI

0301 Celkovy pocet pracujicich (fyzickych) osob
Zahrnuje zaméstnance, dobrovolniky, u privatnich muzei téZ podnikatele apod.

0302 Pocet zaméstnanct (pfepocteny stav)
Uvede se priimérny evidenéni pocet zaméstnancl s pfesnosti na jedno desetinné misto (pfepocteny stav) za sledovany rok.
Metodicky odpovida ukazateli uvedenému na pfisluSném Ctvrtletnim vykazu o praci.

0303 z toho odbornych pracovnikit (prepocteny stav), (j. z . 0302)

Jako odborni pracovnici se pro U¢ely tohoto vykazu uvadéji védecti pracovnici (vyzkumni a vyvojovi pracovnici), kuratofi sbirek,
odborni knihovnici, kvalifikovani konzervatofi, restauratofi, preparatofi, muzejni pedagogové, lektofi a pracovnici managementu
(Feditelé a jejich naméstci, vedouci ekonomové, vedouci organizacnich utvaru zajistujicich odbornou spravu muzejnich sbirek nebo
prezentacni Cinnosti muzea), pfi€emz pojmenovani jejich pozice v organizaéni struktufe instituce a dosazené nejvyssi vzdélani
neni pro vykaz rozhodujici. Za odborného pracovnika se tedy povazuje napriklad v malém muzeu jeho vedouci nebo spravce, byt
svou vedouci funkci vykonava jenom z&asti svého uvazku.

Pocet odbornych pracovniki se vykazuje v pfepocétu na plné zaméstnané osoby. Je-li zaméstnanec odbornym pracovnikem podle
této klasifikace jenom z ¢asti svého Uvazku (tj. pIni téZ jiné ukoly a &innosti, které nespadaji do kategorie odborny pracovnik),
vykaze se priblizna pomérna &ast Uvazku pripadajici na ¢innosti odborného pracovnika.

0304 Pocet dobrovolnych (fyzickych) pracovnika z . 0301
Dobrovolny pracovnik je ¢lovek, ktery bez naroku na finanéni odménu poskytuje svuj ¢as, svoji energii, védomosti a dovednosti ve
prospéch muzea. Muzeum s nim ma uzavieny smluvni vztah.

0305 Pocet hodin odpracovanych dobrovolniky roéné
Uvede se soucet ve prospéch muzea odpracovanych hodin v§ech dobrovolnych pracovniki, vykazanych v f. 0304.

0359 Kontrolni soucet (f. 0301 az 0305)

IV. PRIJMY RESP. VYNOSY

Vyplnuje se v tis. K€ na jedno desetinné misto (napf. 1 400 K& = 1,4 v tis. K&)

0401 Trzby za vlastni vykony (vyrobky, sluzby) a za zbozi
0402 z toho vybrané vstupné (tj. z f. 0401)
0403 z toho trzby z prodeje upominkovych predmétii, propagaénich materialG, programu apod. (tj. z f. 0401)

0404 Prispévky, dotace a granty na provoz ze statniho rozpoctu



Muzeum zfizované statem zde uvede provozni pfispévek na €innost od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné pFispévky ze
statniho rozpo¢tu v podobé grant nebo rdznych dotaénich programfi.

0405 Prispévky, dotace a granty na provoz z rozpo¢tu kraje
Muzeum zfizované krajem zde uvede provozni pfispévek na €innost od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné pfispévky
z rozpoctu kraju z riznych dota¢nich programi apod.

0406 Prispévky, dotace a granty na provoz z rozpoc¢tu obce
Muzeum zfizované obci zde uvede provozni pfispévek na €innost od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné prispévky
z rozpoctu obci z riznych dotaénich programu apod.

0407 Prispévky, dotace a granty na provoz od ostatnich subjektt
Zde se vykazuji dotace a granty na provoz od jinych tuzemskych subjektud, nez je stat, kraje a obce.

0408 Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahranici

0409 z toho z fondul EU (tj. z ¥. 0408)

0410 Dary a sponzorské prispévky

Jde o financni pfispévky na provoz muzea ziskané jako dar (sponzorsky pFispévek) na zakladé darovaci (sponzorské) smlouvy.
Nejde pfitom o prispévky, které jsou zapocitany do pfispévkl v fadcich 0404 az 0408 (!). Urcita ¢astka muzeem ziskanych

finanénich zdrojl by se totiz neméla zapocitavat dvakrat.

0411 Ostatni provozni vynosy vyse neuvedené
Jedna se o vynosy muzea, které dosud nebyly zahrnuty do pfedchozich polozek (ij. 401, 404 az 0408, 410)

0412 Prijmy (vynosy) celkem (. 0401 + . 0404 az 0408 + . 0410 + 0411)

0413 Dotace a granty na investice ze statniho rozpoctu

Muzeum zfizované statem zde uvede pfispévek na investice od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné pfispévky ze statniho
rozpoctu v podobé grantd nebo riznych dotaénich programu.

0414 Dotace a granty na investice z rozpoctu kraje

Muzeum zfizované krajem zde uvede pfispévek na investice od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné prispévky z rozpoctu
kraju z rdznych dotaénich programt apod.

0415 Dotace a granty na investice z rozpoctu obce

Muzeum zfizované obci zde uvede pfispévek na investice od svého zfizovatele, ostatni muzea pfipadné pfispévky z rozpoctu obci
z raznych dota¢nich programi apod.

0416 Dotace a granty na investice od ostatnich subjektt
Zde se vykazuji dotace a granty na investice od jinych tuzemskych subjektu, nez je stat, kraje a obce.

0417 Dotace a granty na investice ze zahranici
0418 z toho z fondu EU (tj. z . 0417)
0419 Dotace a granty na investice celkem (soucet f. 0413 az 0417)

0420 Vlastni vklady
Vlozené finanéni prostfedky z vlastnich zdrojl (rezerv apod.).

0459 Kontrolni soucet (f. 0401 az 0420)

V. VYDAJE RESP. NAKLADY

Vypliiuje se v tis. K€ na jedno desetinné misto (stejné jako u pfijmu).

0501 Spotreba materialu, energie, zbozi a sluzeb
0502 z toho najmy (tj. z . 0501)

0503 Osobni naklady (soucet i. 0504 az 0507)

v tom (tj. v . 0503):

0504 Mzdy

0505 Ostatni osobni naklady
0506 Naklady na zdravotni a socialni pojisténi
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0507 Ostatni socialni naklady

0508 Naklady na restaurovani, konzervovani a preparovani (dodavatelsky)

Uvedou se naklady, které byly v daném roce skute¢né uhrazeny na dodavatelsky provadéné restaurovani, konzervovani
a preparovani sbirkovych pfredmétt muzea (!). Do této polozky je vhodné zafadit i naklady na plynovani depozitaf a jinych prostor
muzea, radioaktivni ozafeni v kobaltové komore (v&etné pfepravy) apod.

0509 Dané a poplatky (bez dané z pfijmu)

0510 Dan z pfijmu (Gét. skupina 59)

0511 Odpisy dlouhodobého majetku

0512 Ostatni provozni naklady vySe neuvedené

0513 Vydaje (naklady) celkem (soucet f. 0501 + 0503 + 0508 az 0512)

0514 Nezbytné zakladni provozni vydaje (z f. 0513)

Tato &ast vykazu postihuje néklady, které musi muzeum vydat bez ohledu na rozsah své odborné ¢innosti a programG pro
vefejnost a jsou nezbytné pro udrzeni holého provozu muzea. Jsou to téz naklady, které muzeum musi bez ohledu na rozsah
ostatnich €innosti vynalozit, nebot to vyplyva ze zavaznych ustanoveni zakon( a dalSich platnych pravnich pfedpist (napf. podle
zakona ¢. 122/2000 Sb. uchovavat sbirky ve vhodnych klimatickych podminkach a zabezpedit jeji ochranu a spravu predepsanym
zplUsobem; zabezpecit provoz podle prfedpisi o pozarni ochrané; predpisy o ochrané zdravi a bezpeénosti prace; predpisy
0 nakladani s odpady atd.).

Do vypoctu nezbytnych zakladnich provoznich vydaju se zahrnou: Udaje z f. 0502 + 0503 + 0509 + 0511 a dale eventualni vydaje
v tis. K& na povinné revize a servis pfistroju a zafizeni (napf. EZS, EPS, RHP atd.), naklady na energie a komunalini poplatky (tj.
napf. elektricka energie, plyn, dalkové vytapéni, vodné a sto¢né, likvidace komunalniho a nebezpeéného odpadu), pojistné na
majetek a osoby, bankovni sluzby, odvod do FKSP, pfipadné povinné naklady na preventivni zdravotni péci nebo na povinné
Skoleni zaméstnanct, povinné naklady na vedeni elektronické posty a s tim spojenou spravu softwaru, eventualné dal$i dolozitelné
naklady, které spadaji do kategorie nakladd popsanych zde v pfedchozim odstavci.

0515 Investi¢ni vydaje (na hmotny a nehmotny majetek) celkem

0516 v tom hmotny majetek (tj. v f. 0515)
Vstupni cena vy$Si nez 40 tis. K& a provozné — technické funkce delSi nez jeden rok (§ 26 ZDP).

0517 v tom nehmotny majetek (tj. v F. 0515)
Vstupni cena vy$Si nez 60 tis. KE a doba pouzitelnosti delSi nez jeden rok (§ 32a ZDP).

0559 Kontrolni soucet (f. 0501 az 0517)

VI. KNIHOVNY MUZEI A GALERII

Za knihovnu se pro ucely tohoto statistického vykazu povazuje ta soucast muzea, jejimz hlavnim cilem je udrZzovani uspofadané
sbirky knih, ¢asopist a jinych dokumentll, které jsou fadné evidovany na zakladé platnych pravnich predpis( v pfirdstkovém
seznamu, spravovany povéfenym pracovnikem a umozfiuji prostfednictvim knihovnickych sluzeb vyuZivani této sbirky.

Evidencni €islo knihovny evidované dle knihovniho zakona €. 257/2001 Sb.:
Ma-li muzeum vice knihoven, evidovanych podle knihovnického zakona, uvede vycet Cisel vSech téchto knihoven.

0601 Pocet knihoven
Uvede se pocet vySe definovanych organiza¢nich Gtvart muzea k 31. 12. sledovaného roku.

0602 z toho pristupnych verejnosti (tj. z f. 0601)
Uvedou se ty knihovny, které kromé pracovnikim muzea slouzi idalSim zajemcim ze strany vefejnosti (jsou urCeny pro
poskytovani knihovnickych sluzeb).

0603 Pocet knihovnich jednotek

Uvede se celkovy stav knihovnich jednotek vSech druhG dokumentl zapsanych k 31. 12. sledovaného roku v pfirlstkovych
seznamech, zmenseny o pocéet knihovnich jednotek zapsanych v seznamech Ubytkd. Za knihovni jednotku se povazuje kazdy
samostatny svazek knihy, vazany nebo v deskach ulozeny komplet celého ro¢niku nebo alespor nékolika &isel periodika, kazdy
separat Clanku, uceleny soubor pfimo Citelnych kopii nebo mikrokopii ekvivalentni jednotce originalu tiskoviny, uceleny soubor
fotokopii (obrazovych informaci) nebo jinych netisténych dokumentta (ucelenych soubort obrazovych a zvukovych informaci na
filmech, diapozitivech, videokazetach, gramofonovych deskach, magnetofonovych pascich &i kazetach a discich). Za samostatnou
knihovni jednotku se nepovazuje jednotlivé Eislo asopisu nebo novin.

0604 Roc¢ni prirastek v knihovnich jednotkach
Uvede se pocet v§ech knihovnich jednotek, které byly béhem vykazovaného obdobi evidovany v pfiristkovém seznamu.
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0605 Pocet registrovanych uzivateltl

Uvede se pocet uzivatell, ktefi si ve vykazovaném roce na evidovanou vypUjcku vypUijcili alespori jednu knihovni jednotku. Pokud
knihovna neni pfistupna vefejnosti, uvede se pocet zaméstnancli muzea. Za registrovaného uZzivatele se povazuje kazda fyzicka
nebo pravnicka osoba zaregistrovana v knihovné, ktera je opravnéna pujcovat si dokumenty z jejich fondl a ktera béhem
vykazovaného obdobi byla nové zaregistrovana nebo jeji registrace byla obnovena. Za registrovaného uzivatele se povazu;ji
zaméstnanci muzea, kterym byly poskytnuty knihovnické sluzby, dale uzZivatelé z fad vefejnosti, ktefi byli registrovani badatelskym
listem, v knize navstév a evidenci vypujcek, eventualné jsou drziteli prikazky uzivatele knihovny nebo jsou registrovani jinym
vhodnym zplisobem podle vnitfniho pfedpisu muzea, pamatniku nebo galerie.

0606 v tom zaméstnanci muzea a galerie (tj. v F. 0605)
0607 v tom ostatni verejnost (tj. v f. 0605)

0608 Pocet vypuijcek celkem

Uvede se soucet vSech zaregistrovanych vypUjcek knihovnich jednotek fyzickym i pravnickym osobam, prezencné ¢i absencné,
v8ech vyzadanych a zaregistrovanych prodlouzeni vypujéni Ihity a v8ech kladné vyfizenych poZadavk( na meziknihovni (i
mezinarodni) vypujéni sluzbu jinym knihovnam i od jinych knihoven.

0609 z toho absencnich vypujcek (tj. z . 0608)
Absenéni vypuljckou se rozumi vypuljcka mimo budovu knihovny

0610 Vydaje na knizni fond v tis. Ké
Uvede se uhrn veskerych vydajl za vSechny dokumenty zakoupené knihovnou béhem vykazovaného obdobi pro jeji knihovni fond.

0611 Pocet zaméstnancu knihovny (pfepocéteny stav)
Uvede se primérny evidenéni pocet zaméstnanci knihovny pfepocteny na plné zaméstnané za sledovany rok s presnosti na jedno
desetinné misto, jedna se o pocet zaméstnancu knihovny z celkového po¢tu zaméstnancl muzea (tj. z . 0301, resp. z . 0302).

0612 z toho odbornych knihovniku (tj. z . 0611)

Uvede se soucet vSech pracovnich uvazk( zaméstnancl knihovny s kvalifikaci v knihovnictvi nebo informaénich védach pocinaje
urovni ukongeného stfedoskolského studia.

0613 Pocet dobrovolnych pracovnikt

Uvede se pocet dobrovolnych pracovnikid v poctu fyzickych osob z celkového poctu vykazaného v fadku 0304, ktefi pracovali
v knihovné muzea, pamatniku nebo galerie. Viz téz vyklad k f. 0304.

0614 Pocet hodin odpracovanych dobrovolniky roéné

Uvede se celkovy pocet hodin odpracovanych v knihovné muzea, pamatniku nebo galerii dobrovolnymi pracovniky vykazanymi
v . 0613.

0615 Pocet pocitaci v muzejni studovné nebo knihovné pfipojenych na internet k 31. 12. sledovaného roku

0659 Kontrolni soucet (f. 0601 az 0615)

VIl. OBJEKTY PROHLASENE ZA NEMOVITOU KULTURNI PAMATKU

0701 Pocet objektl prohlasenych za narodni kulturni pamatku, s nimiz vykazujici organizace hospodafri k 31. 12.
sledovaného roku

Vykaze se pocet objektl prohlasenych za narodni kulturni pamatku, které vykazujici jednotka vlastni, nebo s nimi hospodafila k 31.
12. sledovaného roku.

0702 Pocet objekti prohlasenych za narodni kulturni pamatku, které vykazujici organizace uziva na zakladé najemni
smlouvy k 31. 12. sledovaného roku

0703 Pocet objekti prohlasenych za nemovitou kulturni pamatku, s nimiz vykazujici organizace hospodafi k 31. 12.
sledovaného roku

Vykaze se pocCet objektd prohlaSenych za nemovitou kulturni pamatku, které vykazujici jednotka vlastni, nebo s nimi hospodafila
k 31. 12. sledovaného roku.

0704 Pocet objekti prohlasenych za nemovitou kulturni pamatku, které vykazujici organizace uziva na zakladé najemni
smlouvy k 31. 12. sledovaného roku

0705 Po&et m> plochy pristupné verejnosti
Uvede se pocet m? plochy pfistupné verfejnosti, véetné depozitafl sbirek, knihovny a archivu; tj. napf. expozi¢ni a vystavni saly,
koncertni a pfednaskové saly a salonky, badatelny a zminéné depozitare, knihovny a archivy muzei a galerii.

0706 z toho poé&et m? vystavni plochy (tj. z F. 0705)
Z plochy uvedené v f. 0705 se vykaze rozsah plochy, ktera je vyuzivana jako vystavni prostory. Ta je vyjadiena jiz v rozsahu
vystavni plochy v fadku 0104. Porovnani udaje v fadku 0706 a v fadku 0104 exaktné ukazuje, jaky objem celkové vystavni plochy
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muzei v CR predstavuji interiéry v objektech kulturnich a narodnich kulturnich pamatek. Souvisi to i s posouzenim naklad(i na
provoz takovych objektl a dal$ich otazek. Proto je tfeba této ¢asti vykazu vénovat nalezitou pédci.

0759 Kontrolni soucet (. 0701 az 0706)

VIll. ELEKTRONICKE SLUZBY MUZEA (GALERIE)

0801 Moznost elektronické rezervace vstupenek prostrednictvim on-line formulara
(ano —ne)

0802 Moznost elektronické rezervace vstupenek prostrednictvim elektronické posty
(ano — ne)

0803 Pocet navstév webovych stranek muzea za sledovany rok

Vykaze se pocCet navstév webovych stranek muzea, pamatniku nebo galerie (dale jen muzeum) za sledovany rok, které jsou
registrovany (pocitany) podle obecné respektovanych zasad. Metodika méfeni navstévnosti webovych stranek je pfistupna na
strankach www.cz-museums.cz (slozka déni v oboru / statistika muzejnictvi). Pokud muzeum, pamétnik nebo galerie nastavilo
automatické pocitani navstév webovych stranek teprve v priibéhu vykazovaného roku, mize uvést kvalifikovany odhad, ktery
vypocita primérem za mésic z doby, odkdy ma k dispozici pozadované Udaje z automatického pocitani.

0804 Materialy pro navstévniky se zdravotnim postiZzenim: tisténé priivodce

0805 Materialy pro navstévniky se zdravotnim postizenim: zvukové privodce

V . 0804 a 0805 se uvede, zda dany typ materiald muzeum ma pro navstévniky se zdravotnim postizenim k dispozici: zaskrtne se
eventualita ano — ne.

IX. SBIRKY, DOKUMENTACE, ODBORNA CINNOST

Sbirka muzea (galerie) je zapsana v CES (ano - ne)

0901 Pocet evidenénich ¢isel sbirkovych predméti celkem k 31. 12. sledovaného roku

Vykazuji se ty sbirkové pfedméty, které byly v pfedchozich letech evidovany v 1. stupni evidence a pfedméty evidované ve 2.
stupni evidence, pokud nejsou zahrnuty v evidenci 1. stupné. Jinymi slovy a pfesnéji: v této polozce se uvede pocet eviden&nich
Cisel pfedmétt evidovanych v systematické evidenci + pocet prirtstkovych Eisel chronologické evidence téch predmétu, které
zatim nebyly zpracovany v systematické evidenci.

0902 Pocet evidencnich ¢isel sbirkovych predméti zpracovanych v systematické evidenci (katalogizovanych)
v elektronické podobé celkem k 31. 12.

0903 z toho digitalizovanych v podobé obrazového zaznamu (tj. z f. 0902)

Jedna se o pfevedeni dvojrozmérného nebo trojrozmérného sbirkového predmétu nebo dokumentu do digitalni podoby
skenovanim nebo fotografovanim aj. zaznamem, vytvoreni podminek pro archivaci takto ziskanych dat (zaznamu) a jejich pfipojeni
k dokumentaénimu zaznamu o pfedmétu. Udaj neregistruje podet digitalnich dokument(i, ale podet takto dokumentovanych
evidencénich &isel predméta.

0904 Pocet evidenénich ¢isel sbirkovych predmétii prezentovanych formou on-line katalogu na internetové strance muzea
Vykaze se pocet evidencnich Cisel sbirkovych pfedmétli prezentovanych formou on-line katalogli na webové strance muzea, a to
bud formou digitalniho zobrazeni, nebo i formou slovniho popisu (determinace). Pokud muzeum prezentuje sbirkové predméty
v on-line katalogu jiného provozovatele, Ize je vykazat rovnéz, ale kazdy takto prezentovany pfedmét jenom jednou. Pfipad
prezentace sbirkovych pfedmétd v on-line katalogu na serveru jiného provozovatele v§ak uvedte v komentafi pfilozeném k vykazu.

0905 Pocet evidenénich ¢isel prirtistkii zapsanych za sledovany rok
Vykazuje se pocet pfirGistkovych Cisel ziskanych od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku.

0906 Pocet evidenénich ¢isel sbirkovych predméti vyrazenych ze sbirky za sledovany rok
Vykazuje se pocet evidencnich Cisel sbirkovych pfedmétl vyfazenych od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku. Vykazuji se
jen skute€né pfredméty (nikoliv jenom vyfazena evidencni Cisla), jejichz vyfazeni bylo v daném roce schvaleno (evidovano) v CES.

0907 Pocet evidenénich éisel sbirkovych predméti zapujéenych jinému zafizeni
0908 Pocet evidenénich ¢isel sbirkovych predméti vypujéenych od jiného zafizeni

0909 Pocet inventarizovanych (revidovanych) sbirkovych predmétii za sledovany rok
Vykazuje se pocet sbirkovych pfedmétu, které byly od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku revidovany (porovnani evidence
se skuteCnym stavem sbirek).

0910 Pocet konzervovanych sbirkovych predmétii za sledovany rok
Pocet konzervovanych sbirkovych pfedmétd za sledovany rok — uvede se pocet evidencénich ¢&isel. Pokud je vyrazny rozdil mezi
pocétem evidenénich Cisel a po¢tem konzervovanych pfredmétd, uvedte prosim Udaj o poétech pfedmétd v komentafi k vykazu.
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0911 z toho vlastni kapacitou (tj. z ¥. 0910)
Uvede se pocet konzervovanych sbirkovych pfedmétli (evidenénich Cisel) zaméstnanci muzea. Pokud je vyrazny rozdil mezi
pocétem evidenénich &isel a poétem konzervovanych pfedmétd, uvedte prosim udaj o poétech pfedmétd v komentafi k vykazu.

0912 Pocet zrestaurovanych sbhirkovych predméti za sledovany rok
Pocet zrestaurovanych sbirkovych predmétd za sledovany rok — uvede se pocet evidenénich Cisel. Pokud je vyrazny rozdil mezi
poc¢tem evidencnich Cisel a poctem zrestaurovanych pfedmétl, uvedte prosim udaj o poc¢tech pfedmétlt v komentafi k vykazu.

0913 z toho vlastni kapacitou (tj. z . 0912)
Uvede se pocet zrestaurovanych sbirkovych predmétd (evidenénich Cisel) zaméstnanci muzea. Pokud je vyrazny rozdil mezi
pocétem evidenénich &isel a poctem zrestaurovanych predmétll, uvedte prosim Udaj o poétech pfedmétd v komentafi k vykazu.

0914 Pocet preparovanych sbirkovych predméta za sledovany rok
Pocet preparovanych sbirkovych pfedmétl za sledovany rok — uvede se pocet evidencnich Cisel. Pokud je vyrazny rozdil mezi
poctem evidencnich Cisel a potem preparovanych pfedmétu, uvedte prosim Udaj o poctech pfedmétli v komentafi k vykazu.

0915 z toho vlastni kapacitou (tj. z ¥. 0914)
Uvede se pocet preparovanych sbirkovych pfedmétu (evidenénich ¢isel) zaméstnanci muzea. Pokud je vyrazny rozdil mezi poctem
evidenénich &isel a poétem preparovanych predmétu, uvedte prosim Udaj o poétech pfedmétll v komentafi k vykazu.

0916 Naklady na nakup sbirkovych predmétt (v tis. K¢)

V této polozce uvedte naklady na nakup sbirkovych pfedmétd muzea v ti. KE celkem bez ohledu na to, zda tyto prostfedky Uctuje
muzeum nebo zfizovatel. Vykazuji se prostfedky, které byly za vykazovany rok na nakup sbirkovych pfedmétd muzea skute¢né
vyplaceny.

0917 Pocet zpracovavanych védeckovyzkumnych ukoll za sledovany rok

Jednotkou je pro ucely tohoto vykazu takovy vyzkum (vyzkumna &innost), ktery ma definovan predpokladany cil, je stanoven jeho
feSitel, respektive spolufeditelé, pfipadné jsou uvedeny dalSi parametry. Vykazuji se vyzkumné ukoly, které jsou dotovany
z prostfedkd grantl na vyzkum a vyvoj, ale téz i tzv. vlastni (interni) vyzkumné projekty, financované z vlastnich prostfedkl muzea.

Ve vykazu poétu vyzkuml se nepovazuji za jednotku vyzkumu dil€i Ukoly nebo diléi etapy néjakého celkové koncipovaného
vyzkumu feSeného muzeem. Naproti tomu muzeum vykaze v celkovém poctu plnénych Ukoll takovy vyzkumu, v némz
zaméstnanec muzea nebo vice zaméstnancl figuruji jako spolufesSitelé a hlavnim feSitelem je jina instituce (jiny subjekt mimo
muzeum).

0918 Pocet vystupt plnéni tkolli vyzkumu a vyvoje

Pro ucely tohoto vykazu Ize za uznatelné povaZovat tyto vystupy:

¢ monografie nebo kapitoly v monografiich obsahujici vysledky plnéni Gkoll VaV s pfidélenym ISBN;

e c¢lanky s poznamkovym aparatem ve sbornicich a ¢asopisech s pfidélenym ISBN (uznatelné nejsou popularni ¢lanky v novinach
a drobnych tiscich bez poznamkového aparatu);

e ohlasené referaty na konferencich, které vysly nebo vyjdou ve sborniku referatd z konference;

e ucebnice nebo kapitola v u¢ebnici, pokud je autorskym dilem a je vysledkem plnéni kol VaV;

e katalogy sbirek, vystav nebo expozic, pfipadné edice dokumentl, vydané tiskem nebo na elektronickych nosi€ich, které maiji
kriticky aparat a jsou vysledkem pInéni Ukolt VaV;

e plvodni autorské vystavy nebo expozice, doloZené libretem nebo scénafem;

e rukopisy zprav zterénniho vyzkumu, maji-li povahu autorského dila a pfinaSeji-li nové poznatky a jsou-li v organizaci
archivovany a pfistupny badateltm;

e prijaté projekty nebo navrhy na nové technologie nebo metodiku v oblasti ochrany a prezentace movitého kulturniho dédictvi
nebo oboru muzeologie, a které jsou dolozeny kladnymi odbornymi posudky;

e restauratorské zpravy, majici povahu autorského dila a pfinaseji nové poznatky a jsou-li pfistupny badateltm.

0919 Pocet zaméstnanci muzea podilejicich se na pInéni védeckovyzkumnych ukolG (z ¥. 0917) za sledovany rok
(prepocteny stav)

Uvede se celkovy pocet zaméstnancll v pfepoctu na plné zameéstnané osoby za sledovany rok, ktefi se podileli na pInéni
védeckovyzkumnych ukol(.

Priklad vypodtu:

V muzeu se FeSily 2 vyzkumné ukoly, na nichZ se podilelo (jejich pIlnéni vykazovalo) 5 zaméstnancl s timto objemem prace:
zaméstnanec A 20,5 dne (Cistého pracovniho €asu); zaméstnanec B 15 dn(i; zaméstnanec C 5,5 dne; zaméstnanec D 12 dnu;
zaméstnanec E 31,5 dne. Celkovy objem prace 84,5 dne znamena v pfepoctu na plné zaméstnané osoby, Ze jde o uvazek 0,33
(rok mél 252 pracovnich dna, tedy 84,5 : 252 = 0,335 %).

Zakladnim predpokladem pro spravné vyplnéni tohoto ukazatele je vedeni evidence pracovnich &innosti zaméstnancl muzea
podle jednotlivych typa ukoll, projektd nebo druhl ¢innosti. Pokud snad muzeum Zadnou takovou evidenci nema, nezbyva nez se
uchylit ke kvalifikovanému odhadu. Pro ten pfipad je dllezité tuto skuteénost uvést v komentafi k vykazu.

0920 Pocet badatelskych tkont za sledovany rok (navstévy, dotazy, konzultace, Zadosti o reSerse atd.)

V tomto ukazateli se seCte pocCet badatelskych navstév, kterym byly predkladany ke studiu sbirkové pfedméty nebo jiny
dokumentacéni material, dale pocet navstév, kiterym byly poskytnuty ustné odborné konzultace, poc€et pisemnych odpovédi na
odborné dotazy vyfizené postou, e-mailem nebo telefonicky, poCet vyzadanych a zpracovanych posudkil a reSersi. Dulezité je, aby

14



uvedené vykony byly v muzeu evidovany (podchyceny) a byly doloZitelné napfiklad prostfednictvim: badatelskych listli, zaznamy
v knihach navstév, podacim denikem a pfipadné ve spisovné uloZenou korespondenci, eventualné zaznamy vedenymi
zaméstnanci muzea napf. o vyfizenych telefonickych badatelskych dotazech, pfiéemz forma zdznamu bude zaviset na pravidlech
zavedenych v tom kterém muzeu. Pozor! Do této polozky se nezapoditavaji udaje uvedené v . 0605 (resp. f. 0607) ani v f. 0608
(resp. F. 0609).

0959 Kontrolni soucet (f. 0901 az 0920)

DOPORUCUJE SE K VYKAZU A K JEDNOTLIVYM POLOZKAM PRIPOJIT SLOVNi KOMENTAR A DOPLNUJICi VYSVETLENI.

Pripadné dotazy a pripominky adresuijte:
PhDr. Franti$ek Sebek, vedouci pracovni skupiny AMG pro muzejni statistiku
frsebek@seznam.cz; v urgentnich pfipadech telefon +420 775 172 544
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