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NARODNI

Dokumentator Al

Narodni muzeum — Odbor naméstka pro centralni sbirkotvornou a vystavni Cinnost vyhlasuje
vybérové Fizeni na obsazeni pozice

Dokumentator v Oddéleni védeckého tajemnika

Misto vykonu prace:
Narodni muzeum, Vinohradska 1, Praha 1

Nastup:
bfezen 2020 (osobni pohovory budou probihat v pribé&hu unora 2020)

Pozadavky pro vykon prace:
- S8 (s praxi) nebo VS (vhodné i pro absolventy),
- vyborna znalost MS Office,
- znalost AJ (dalsi jazyky vyhodou),
- samostatnost, kreativita, velmi dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, pfijemné vystupovani,
- dlsledné, svédomité a peclivé pInéni zadanych ukold,
- spolehlivost a loajalita,
- schopnost analytického a systematického mysleni,
- pozitivni vztah k muzejnictvi, kulturnimu dédictvi CR,
- praxe v oblasti projektového fizeni vyhodou,
- praxe v oblasti administrativy ve statni spravé vyhodou,
- praxe v oblasti editace webu a psani populariza¢nich textd vyhodou,
- povédomi o oblasti vyzkumu a vyvoje v CR vyhodou,
- trestni bezdhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplin:
- organiza¢ni a administrativni podpora oddéleni védeckého tajemnika, pfiprava formalnich podkladt
k vybérovym Fizenim, organizace schizek, podpora pfi seminafich a jednanich,
- administrativni podpora v oblasti projektového managementu, pfiprava formalnich podkladu
k projektovym Zadostem, moznost podileni se na feseni projektd,
- UCast na poradach a zasedanich, zapisy z porad, pfiprava materialt na porady,
- administrativni podpora v otazkach koordinace a hodnoceni VaV v NM,
- podpora pfi propagaci védy a vyzkumu v online prostfedi.

Nabizime:

- pracovni uvazek 1,0,

- pracovni pomér na dobu ur€itou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,

- zazemi stabilni vyznamné kulturni instituce,

- moznost ziskat zkuSenosti s oblasti financovani védy i v evropském kontextu, projektového
managementu, strategie VaV, popularizace,

- kancelaf na prominentnim misté v centru Prahy,

- moznost dal$iho osobniho rlstu,

- moznost zapojeni do FeSeni popularizacnich a védeckych projekt(,

- prostor pro kreativitu a seberealizaci,

- pét tydnu dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani a kulturu.

Odménovani:

Odménovani dle zakona podle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpist, a podle nafizeni viady ¢&. 341/2017 Sbh., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach
a sprave.

Termin pro podani prihlasky:
16. 2. 2020

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacte v predmétu "dokumentator - SVN".
Neuplné pfihlasky budou vyfazeny.
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Zpusob zpracovani prihlasky:
Motivaéni dopis (max. A4)
Strukturovany Zzivotopis

Kontakt:
Kontaktni osoba: RNDr. Jifi Frank, Ph.D., védecky tajemnik NM, tel. 607 108 649, e-mail: jiri_frank@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecd.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazecu a vybérové fizeni zrusit.

Odeslanim Zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o0 zméné nékterych zakon( (Nafizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani
a uchovavani Vasich osobnich udaju pro ucely vybérového fizeni na toto Ci jiné vhodné pracovni misto, a to
maximalné v délce jednoho roku. Svij souhlas mtzete pisemnou formou kdykoli odvolat.
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