NARODNI GALERIE NATIONAL GALLERY
PRAHA PRAGUE

PERSONALISTA

Bavi vas prace s lidmi? Narodni galerie Praha hleda vhodného kandidata na pozici
personalisty/tky.

POPIS PRACOVNI POZICE

e zpracovani personalni agendy spojené se vznikem, zménou a ukonéenim
pracovnépravnich vztah(

e vedeni personalni evidence a osobnich slozek zaméstnanci

o FeSeni kaZzdodenni personalni operativy

e spoluprace se mzdovou Ucetni pfi pfipravé mzdovych podkladd

e administrace, priprava vybérovych Ffizeni a vedeni pfijimacich pohovort
POZADUJEME

e min. SS vzdélani

e praxi v oblasti personalistiky

e zakladni orientaci v zakoniku prace a v souvisejicich pfedpisech

e dobrou znalost prace na PC (MS Office — Word a Excel)

e dobré komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti

e duraz na peclivost, samostatnost a schopnost tymové spoluprace
NABIZIME

e zazemi a stabilitu prestizni kulturni instituce

e ruznorodou praci v personalistice

e moznost osobniho ristu

e odpovidajici finan¢ni ohodnoceni

o Siroky vybér zaméstnaneckych benefitu: 5 tydni dovolené, sick days, stravenky,

jazykové kurzy, volny vstup do expozic NGP
praci na plny uvazek
nastup mozny ihned

V pfipadé zajmu poSlete svij zivotopis a motivacni dopis na adresu: hr@ngprague.cz.

Ugastnik vybérového Fizeni souhlasi, aby jeho osobni data poskytnuté zadavateli byla interné pouZita pro
ucely vybérového Fizeni na vySe uvedenou pozici, v souladu se zakonem o ochrané osobnich tdaju.
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