SPRAVNOST A PRUKAZNOST SBIRKOVE EVIDENCE
VEDENE V MUZEICH A GALERIICH ZRIZOVANYCH STATEM, KRAJI NEBO
OBCEMI, REZIM ZACHAZENI SE SBIRKOU A SBIRKOVYMI PREDMETY
(navrh metodického pokynu)

Pri kontrolach dodrZovani zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zmé-
né nékterych dalsich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon*) zjistuji kontrolni skupi-
ny néktera porusovani zakona, vyplyvajici z neporozumeéni a chybného vykladu pravnich predpist. To
se tyka zejména prukaznosti sbirkové evidence a rezimu zachazeni se sbirkou. Proto Ministerstvo
kultury zpracovalo nasledujici navrh metodického pokynu:

CASTA
PRUKAZNOST SBIRKOVE EVIDENCE

CLANEK |

Prikaznost

(1) Vedeni sbirkové evidence upravuje zakon, podrobnosti uvadi vyhlaska Ministerstva kultury
¢. 275/2000 Sb. (dale jen ,vyhlaska“) a ministerstvo také vydalo ,Metodicky pokyn
k zajistovani spravy a ochrany sbirek muzejni povahy v muzeich a galeriich zfizovanych Ceskou
republikou nebo Gzemnimi samospravnymi celky (kraji, obcemi)“ €. j. 53/200157. Velmi podrob-
né pojednava o shirkové evidenci metodicka publikace ,Pfirucka muzejnikova 158“.

(2) Obsahové standardizované evidenéni zaznamy (obsahovym standardem je ustanoveni § 9
odst. 1 pism. d zakona) o sbirkovych predmétech:
a) slouzi k jednoznaéné identifikaci sbirkovych predmétd,
b) uvadéji o nich klicové informace,
¢) jsou specifickou majetkopravni evidenci zvlastniho majetku,
d) zvySuji vypovidaci schopnost celé sbirky o pfirodé a spole¢nosti a zvySuji tudiz jeji vyuZitel-
nost pro prezentaci, poznani a vzdélavani,
e) jsou zakladnim podkladem pro zpracovavani odbornych katalogu sbirek,
f) jsou jednim ze zakladnich predpoklad(l pro zajisténi G¢inné ochrany sbirky.

(3) Je tedy logické, Ze evidenéni zaznam musi byt vyhotoven zplsobem zajistujicim mozZnost dlou-
hodobé archivace, béhem niz zlistanou zaznamy ¢itelné a musi byt doloZitelné, Ze se jedna
o pravoplatny dokument vypracovany nebo uznany spravcem sbirky, ti muzeem nebo galerii.

(4) Za prukaznou evidenci nelze tudiz uznat napf. zaznamy vedené pouze v databazi pocitace nebo
zaznamy uloZené napf. na disketé, CD, DVD apod. Takovou archivaci evidenénich zaznama Ize
chapat pouze jako evidenéni pom0cku. Jinymi slovy - evidenéni zaznamy musi byt uchovavany
Vv ,papirové“ podobé.

57 VSechny pravni predpisy i metodické pokyny Ize najit na webové strance Ministerstva kultury.
58 Zalman, Jifi: Pfiru¢ka muzejnikova |, Praha-Brno 2002, str. 27 -37.



(5)

Shirkova evidence je prukazna, spliuje-li tyto pozadavky:
a) evidenéni zaznamy obsahuji Gdaje podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zadkona a § 2 vy-
hlasky a jsou Gitelné,
b) Udaje jsou:
e formulovany tak, aby podle nich mohly byt shirkové pfedméty jednoznacéné identifikovany,
e evidencni Cislo uvedené v evidenénim zaznamu je uvedeno na shirkovém predmétu,
pfipadné na schedé, lokalitnim listku nebo na obalu, v némZ je shirkovy predmét
uchovavan, ale to pouze v pripadech, kdy neni mozné nebo vhodné jim oznacit sbirko-
vy pfedmét pfimo,
e  evidencni ¢isla na predmétech jsou €itelna,
c) sbirkové predméty Ize na zakladé evidencniho zaznamu shadno vyhledat,
d) autenticita evidencnich zaznamU je nezpochybnitelnd a moznost jejich zamény ¢i provadé-
ni nepfipustnych zmén v zaznamech je snizena na minimum.

CLANEK II
Vyhledavani sbirkovych pfedmétd

Sbirkova evidence, kterd neumoziiuje, aby podle ni byly sbirkové pfedméty vyhledany, je neprd-
kazna, je-li tento vazny nedostatek zjistén u vétsiho poctu sbirkovych predmétl nebo dokonce

u celé ,podsbirky“ i shirky, Ize takovy stav vyhodnotit jako absenci sbirkové evidence, protoze
neplni svij Gcel.

Sbirkovy pfedmét nelze bez obtizi vyhledat, chybi-li Gdaj o jeho uloZeni. Tento Udaj vSak neni
povinnou soucasti evidenéniho zaznamu podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) zakona. To pro-
to, Ze tento Gdaj neni trvaly, mize se v pribéhu let i mnohokrat ménit, ale v evidenénim zazna-
mu, ktery je zaroven soucasti specifické majetkopravni evidence zvlastniho majetku (je-li vede-
na evidence dvoji, pak timto majetkopravnim dokladem je zaznam v chronologické evidenci,
pokud je vedena pouze jedna evidence, je jim evidenéni zaznam v té evidenci, ktera je vedena)
nelze Zadny z Gdaji Skrtat, vymazavat nebo zneviditelnovat. Pokud by tedy byl Gdaj o uloZeni
predmétu povinnou soucasti evidenéniho zaznamu, byly by nékteré zaznamy preplnény Gdaji
o uloZeni, pfipadné by k nim musely existovat dodatky, ale platny by byl pouze (daj posledni. To
by sbhirkovou evidenci znaéné zneprehlednovalo a komplikovalo.

ZpUsob feseni tohoto problému neni v Zzadném pravnim predpise stanoven, je na spravci sbirky,
jaky zpUsob zvoli a zajisti tak prikaznost sbirkové evidence. Zvoleny zplsob uvadi reZim zacha-
zeni se sbirkou, ktery je kazdy spravce sbirky povinen stanovit (§ 9 odst. 1 pism. g). Zvoleny
zpusob muiZe byt pro kazdou ,podsbirku* jiny. V praxi jsou béZné pouZzivany tyto tfi zplsoby:

a) doplnéni evidenéniho zaznamu udajem o uloZeni predmétu napsanym obycejnou tuzkou,
ktery se pfi zméné uloZeni vymaZe (protoZe je nepovinny, je to mozné) a nahradi (dajem
aktualnim. Jde o méné vhodny zpUsob, protoZe ¢astym vymazavanim Gdaji muzZe dojit
k poskozeni evidencéniho zaznamu,

b) porizeni lokacniho seznamu, tj. seznamu evidencnich Cisel doplnénych Gdaji o ulozeni
predmétl; v takovém pomocném seznamu lze Skrtat i vymazavat, je-li veden v pocitacové
databazi, coz je jiz béZna praxe, Ize jej snadno aktualizovat a vyhledavani evidencnich Gisel
v takovém pfipadé usnadni program s vyhledavacem, musi byt vdak vzdy zalohovan,

c) je-li predmét evidovan jak v chronologické, tak v systematické evidenci, Ize tdaj o uloZeni
uvést trvale, tj. nejen obycejnou tuzkou, ale standardnim zpuUsobem, v evidenénim zazna-
mu v systematické evidenci, protoze v takovém pfipadé, tento zaznam neni soucasti speci-



fické majetkopravni evidence, ale souc¢asti odborného katalogu sbirky, a evidenéni zaznam
Ize tudiz kdykoliv vyménit nebo aktualizovat.

(4) Uginnost vyhledavani sbirkovych predmétd zavisi:

a) na presnosti a mite podrobnosti (daje o uloZeni pfedmétu; vzdy by se mélo vychazet
z toho, Ze sbhirkovy predmét nemusi vyhledavat pouze zkuseny kurator i spravce depozita-
fe, ktery ,svou podsbirku“ a jeji uloZzeni davérné zna, ale také napf. novy zaméstnanec ne-
bo ten, kdo kuratora aktualné zastupuje,

b) na mife usporadani depozitafe a prehledném systému znaceni mistnosti, skfini, regal(,
poradacq, krabic, slozek atp.,

c) na kvalité a prehlednosti uloZeni sbirkovych predmétt,

d) na peclivé aktualizaci lokacnich seznam( nebo UGdaji o uloZeni sbirkovych predmétd
v evidenénich zaznamech, dojde-li k jakékoliv zméng,

e) na peclivém zaznamenavani Gdaju o pohybu sbirkovych pfedmétd uvnitf muzea (umisténi
sbirkovych pfedmétl v expozicich a na vystavach, jejich predani do preparatorskych, kon-
zervatorskych ¢i restauratorskych dilen apod.) i vné muzea (vypUjcky na vystavy mimo mu-
zeum, poskytnuti shirkovych predmétli k doGasnému uzivani jinym subjektim, napf. exter-
nim konzervatorim a restauratorim atp.),

f)  na peclivém navraceni shirkovych pfedmétu, které byly vypujceny pro vystavovani, poskyt-
nuty k doGasnému uzivani jinym subjektlim, vystavovany, preparovany, konzervovany nebo
restaurovany uvnitf muzea (organizace), zpét do depozitaru.

Snadné a Uspésné vyhledavani sbirkovych predmétl nejen usnadiuje praci se sbirkou, zvySuje

miru jeji vyuZitelnosti a Setfi Cas zaméstnanc(, ale je také znakem dobfe spravované shirky a prikaz-
nosti sbirkové evidence.

CLANEK Il
Autenticita evidenénich zaznamu

Sbirkovou evidenci Ize pokladat za prikaznou pouze tehdy, pokud Ize doloZit, Ze evidencni za-
znamy jsou autentické a jsou chranény pred zaménou, falSovanim ¢&i neopravnénymi zménami,
tj. je zfejmé, Ze se jedna o zaznam, ktery byl spravcem sbirky (muzeem &i galerii) uznan jako oficialni
evidencéni zaznam a nemuZe byt snadno vyménén, zfalSovan nebo zménén.

(1) Pokud je takovy evidenéni zaznam veden v knize (pfiristkové nebo inventarni), je tfeba aby
takova kniha byla tzv. autentizovana. V praxi se to provede tak, ze vSechny strany v knize jsou
prubézné ocislovany a v knize se uvede, kolik ma kniha stran, Ze zaznamy jsou souborem ofici-
alnich evidencnich zaznaml o sbirkovych pfedmétech presné identifikované sbirky
(identifikace je snadna na zakladé uvedeni evidencniho Cisla sbirky v CES, pfipadné uvedenim
konkrétni ,podsbirky“ uvedené v CES, je-li kniha urcena pouze pro ni) a kdo a od kdy je oprav-
nén do knihy aktualné zapisovat (posledni Gdaj, pochopiteln&, nemusi byt uveden v knihach
uzavienych pred nabytim Gcéinnosti zakona ¢. 122/2000 Sb., ani doplhovan zpétné, pokud uda-
je nelze presné zjistit). Tento zapis se opatfi Urednim razitkem organizace (spravce sbirky)
a podpisem statutarniho zastupce muzea (galerie) nebo jim povérenou osobou (povéreni je
treba doloZit, napr. ustanovenim v organiza¢nim radu nebo v reZimu zachazeni se sbirkou).

(2) Obdobné se postupuje v pripadé, je-li evidence vedena na volnych listech (napf. tzv. katalogi-
zacnich kartach nebo tiSténych textech z databaze pocitace), které jsou kniharskou technikou
svazané. Kdo a kdy zdznamy porizoval se neuvadi, pokud je tento (idaj soucasti evidencniho
zaznamu, jak tomu byva pfi pouziti tzv. katalogizac¢nich karet.



(3) Pokud jsou evidenéni zaznamy vedeny na volnych listech (nesvazané katalogiza¢ni karty, volné
listy papiru véetné tiskll z pocitaCové databaze), musi byt kazdy zaznam opatren otiskem ofici-
alné uzivaného razitka (Gredniho nebo pro tento Gcel zhotoveného, jehoZ otisk je v muzeu ar-
chivovan) a podpisem osoby, ktera je vedenim sbirkové evidence povérena (povéreni je treba
doloZit, bud jmenovité nebo odkazem na vnitfni normu muzea (galerie), v niz je urceno, kdo je
k vedeni shirkové evidence opravnén a ma k dispozici razitko (napf. organiza¢ni rad nebo rezim
zachazeni se sbirkou)).

(4) Za prikaznou nemuzZe byt povazovana ani sbirkova evidence, kde jedinou informaci o vyfazeni
pfedmétd z evidence jsou pozndmky nebo razitka ,VYRAZENO* byt tfeba s uvedenim data
Gdajného vyrazeni. Takovy Gdaj mGze byt k evidenénimu zaznamu pfic¢inén kdykoliv a kymkoliv.
Proto vyhlaska v § 4 stanovi, Ze zdznam o vyfazeni musi obsahovat odkaz na doklad, jimzZ byla
Ministerstvem kultury oznamena zména (dajl zapsanych v Centraini evidenci sbirek, t. vyraze-
ni evidenéniho Cisla. To, Ze byla aktualizace v CES provedena, je zarukou, Ze vyfazeni pfedmétu
ze sbirkové evidence skutecné oficialné probéhlo, statutarni zastupce muzea (galerie) pozadal
o aktualizaci zapisu shirky v CES a predmét byl ze sbirkové evidence vyrazen z nékterého
z dlvodu, které zakon pro vyfazeni pfipousti - a snadno a kdykoliv to Ize dolozZit59. Samoziejmé,
Ze toto plati az ode dne vydani osvédceni o zapisu sbirky do CES.

CLANEK IV

Priikaznost evidence a bezpeénost sbirek

V bézné praxi fady muzei se setkdvame se stavem, kdy kuratofi a spravci depozitard oficialni
sbirkovou evidenci pro svou praci nepouzivaji, a kdyz, tak zcela vyjimecné. Zvlasté tam, kde se staraji
0 ,podsbirky“ mensiho a stfredniho rozsahu. ,Své“ shirky totiz dGvérné znaji, navic mivaji k dispozici
rdzné vlastni seznamy a pomucky k vyhledavani sbirkovych predmétll, kdyz uzZ si jejich uloZeni zcela
presné nepamatuji. Pro Gasto uZivané casti ,podsbirek“ maji nékdy dokonce zpracovany vlastni
Lkatalogy“. V nich jsou sbirkové pfedméty ¢asto popsany s pomoci dimysinych zkratek a osobitych
termind, pro jiné osoby jen obtizné srozumitelnych. Vedeni oficidlni sbirkové evidence tak pro za-
méstnance predstavuje pfedevSim napliovani litery zakona a nikoliv nezbytnou pomucku pro viastni
praci. Pomineme-li ale pro tuto chvili zcela zasadni vyznam sbirkové evidence jako zakladni podmin-
ky fadné spravy svéfeného majetku, projevi se tento pristup k evidenci zejména v nestandardnich,
pripadné v krizovych situacich a prikazna oficialni shirkova evidence ma znacny vyznam také pro
bezpecnost sbirky. Proto je tfeba pripominat, Ze:

(1) Sbirkova evidence neni zpracovavana pouze jako pomUicka pro praci zkuSenych a dlouholetych
kuratord a spravcl sbirek, ale musi byt zpracovavana jako obecné pouZitelna a prikazna doku-

mentace ke sbirce a jednotlivym sbirkovym pfedmétim, v niZ se co nejrychleji dokaZi zoriento-
vat i novi zaméstnanci.

(2) Sbirkova evidence by méla byt uloZzena vzdy oddélené od sbirky (nikoliv pouze v depozitafich
a prilehlych pracovnach kuratort), aby v pfipadé havarii, Zivelnich pohrom atp., kdy mohou byt znice-
ny vSechny dalsi pomUicky pro zachazeni se sbirkou, bylo mozné podle ni sbirku rekonstruovat.

59 Pokud evidenc¢ni zaznam o pfedmétu vyfazeném ze sbhirkové evidence nema tyto naleZitosti, mize byt obtizné
doloZit, zda predmét skutecné ze sbirkové evidence vyfazen vibec byl, a pokud byl, zda vSe probéhlo v souladu
s platnymi predpisy.



(3) PrUkazna a autenticka sbirkova evidence eliminuje do jisté miry moZnosti nepfipustné manipu-
lace se sbirkou, jednotlivymi sbirkovymi pfedméty i se samotnou evidenci.

(4) Prukazna a autenticka sbirkova evidence usnadnuje provadeéni inventarizaci, provadéni vnitini
kontroly i kontrol dodrZovani zakona.

(5) Prlkazna a autenticka sbirkova evidence umoZiiuje ucinnéjsi napravu nasledkl pripadnych
Skod a ztrat a vyvozovani osobni odpovédnosti zaméstnancu, zvySuje dikazni schopnost mu-
zea Gi galerie pfi vySetfovani pfipadnych trestnych ¢inl a pfi vedeni pripadnych soudnich spori,
tykajicich se sbirky.

CLANEK V
Vyznam sbirkové evidence pro odborné zpracovani a vyuZivani sbirky

Nic jiného neni smyslem tvorby, uchovavani, evidence a inventarizace sbirek nez zajisténi za-
kladni podminky pro to, aby sbirky byly odborné zpracovany a mohly tak slouZit verejnosti jako zdroj
poznatku, ziskavanych z ,muzealizovaného“ poselstvi o svété, tj. o pfirodé a o spoleénosti, jehoZ jsou
sbirky nositeli. Neni-li zakladni podminka spInéna, do zna¢né miry to omezuje vypovidaci schopnost
sbirky. Zejména v tom smyslu, Ze:

(1) Evidenéni zaznam je prvotni a zakladni informaci o sbirkovém predmétu, ktery je zpravidla pofi-
zovan v situaci, kdy jsou o pfedmé&tu znamé (daje, které - nejsou-li zapsany - mohou byt nena-
vratné zapomenuty a nikdy je uZ nebude mozné doplnit. Tim se, samoziejmé, vytrati ¢ast vyzna-
mu predmétu pro sbirku a vypovidaci schopnost sbirky o svété se zarazenim predmétu do ni
nezvySuje tak, jak by mohla. Vytraceji se tak napf. mnohé pribéhy, které z véci béznych délaji
vyznamné pamétové doklady, ztraceji se souvislosti s prostfedim, z n&jz byly véci ziskany atp.

(2) Ztohoto diivodu musi byt zakladni struktura prvotniho evidenéniho zaznamu standardizovana,
jeho obsah nem(ize byt ponechan jen na vdli kuratora (na rozdil od zaznamu druhotného
v systematické evidenci, pokud ovSem tento zaznam uvadi vSechny Udaje zaznamu prvotniho).

(3) Prvotni evidenéni zaznam nesmi byt ménén pravé proto, Ze neni zaruka, Ze se tim navzdy nezni-
¢i nékteré dllezité udaje, byt by se v okamziku provadéné zmény zdaly nepodstatné, chybné
nebo dokonce zcela nepravdivé. Jakékoliv nové poznatky o predmétu se do prvotnino zaznamu
pouze doplnuji, pfipadné mohou byt uvedeny v zadznamu druhotném (systematicka evidence).

(4) Neprikazna evidence (stejné jako nevhodny stav depozitaili, nevhodny a neprakticky zplsob
uloZeni sbirkovych predmétll) ztéZuje jakoukoliv praci se sbirkovymi predméty véetné tridéni,
zpracovavani odbornych katalogt, vystavovani, vypUjcovani, publikovani atp.

(5) Pozadavek na zavedeni jednotné evidence, slouZici k efektivnimu vyuzivani shirek, nevznikl na
pudé néjakého statniho Gradu, ale na plidé nékdejsiho spolku - svazu muzei. Pofizovani soupi-
su sbirkovych predméti a jejich katalogu je nejvlastnéjsi ¢innosti muzea Ci galerie, jiZz se zhod-
nocuje tvorba sbirky. Sami muzejnici tudiz dospéli k nadzoru, Ze jednotna evidence je onou za-
kladni podminkou, bez niz efektivné vyuzivat muzejni sbirky nelze. Oficialné byla poprvé zavede-
na v roce 1960 a na jejich zakladnich principech se dodnes nic nezmeénilo. Sbirkova evidence
tak, jak ji dnes specifikuje zakon, je tedy i vyrazem podivuhodné kontinuity oboru muzejnictvi.
Ani v tom roce 1960 vSak principy sbirkové evidence a obsah evidenénich zaznam(i nebyly vy-
mysleny, ale vychazely z praxe téch muzei a galerii, které uz v té dobé déle jak 100 let zapisova-



ly sbirkové pfedméty do svych inventarl. Jen tak je mozZné, Ze evidenéni zaznamy napfr. z 90. let
19. stoleti v Narodnim muzeu jsou dodnes pouZitelné, byt méfeny poZadavky zakona, ktery
vySel o vice nez sto let pozdéji. Zakon z roku 2000 tudiz nepfinesl do shirkové evidence Zzadnou
Lrevoluci“, naopak ji ziednodusil.

Je-li prikazna sbirkova evidence zakladni podminkou, bez jejihoZ spinéni nelze sbirku efektivné
vyuzivat, je treba stav, kdy je evidence neprikazna nebo dokonce neexistuje, chapat nejen jako
poruSeni zakona, ale pfedevsim jako neplnéni zakladniho Gcelu, pro néjZ bylo muzeum (galerie)
zfizeno a pro néjz je také z verfejnych prostfedk( financovana jeho ¢innost. Vzdyt bez zaklad-
nich informaci, které uvadi evidenéni zaznam, mUze byt vyznam Fady sbirkovych pfedméttd pro
sbirku jen velmi omezeny nebo dokonce nulovyso,

CLANEK VI
Nedostatky a chyby ve sbirkové evidenci a jejich naprava

Pfi rozsahu sbirek ve verejnych muzeich (fadové desitky milion( sbirkovych predmétl) nelze

vyloucit nedostatky a chyby. Ty je tfeba zjiStovat a napravovat je. K nejcastéjSim patfi:

(1)

Staré evidencéni zaznamy, porizované nejen pred nabytim Gcéinnosti zakona ¢. 122/2000 Sb.,
ale také pred nabytim G¢innosti Smérnic pro spravu shirek v muzeich a galeriich, které vychaze-
ly ze zakona ¢. 54/1959 Sb., 0 muzeich a galeriich, nemaji naleZitosti podle ustanoveni § 9
odst. 1 pism. d) sou¢asné platného zakona. S tim zakon podéital a v ustanoveni § 17 odst. 1
ulozZil spraveim sbirky tyto nedostatky odstranit nejpozdéji do jednoho roku ode dne nabyti
Gcéinnosti. Pokud se tak nestalo, je tfeba na napravé dale pracovat.

Samoziejmé, Ze pfi odstranovani nedostatk(l uvedenych v pfedchozim bod€, je mozné doplno-
vat pouze takové ldaje, které jsou znamé, jednoznacné prokazatelné a pro identifikaci sbirko-
vého predmétu relevantni. Ustanoveni § 9 odst. 1 pism. d) pocita s tim, Ze nékteré povinné
Udaje nelze uvadét proto, Ze prosté nejsou znaméél, Neni tfeba doplfovat ani (daj o stavu
predmétu, ktery zakon predepisuje formalné napf. slovy ,dobry“, ,Spatny“, pokud Ize stav vycist
Z popisu pfedmétu. Doplnit je vSak tfeba napf. popis sbirkového predmétu, pokud existujici
neumoznuje jeho identifikaci atp.

NejcastéjSim nedostatkem je, Ze evidenéni zaznamy nejsou autentizovany, takze nelze proka-
zat, Ze evidencéni zaznam je skute¢né oficialnim dokladem a nebyl tfeba Gcéelové dodatecné
Lvyroben*. To je tfeba napravit, jak uvedeno vyse.

Ve sbirkové evidenci jsou také obcas zjiStovany chyby vzniklé omylem. Napf. Ize najit evidenéni
zaznamy, k nimz shirkovy predmét neexistuje (byl jiz dfive vyrazen, ale v evidencnim zaznamu
to neni oznacéeno, nikdy neexistoval, evidenéni zaznam byl zpracovan napf. v dobré vite, ze
pfedmét bude zafazen do sbirky, ale z jakéhokoliv divodu k tomu nedoslo, shirkovy predmét
byl zafazen do jiné ,podsbirky“, ale stary evidenéni zaznam o tom neptinasi zadnou informaci,
predmét byl ztracen, ale nedoslo k jeho vyfazeni atp.). Pro zjistovani téchto nedostatkl slouzi

¥ xeo

inventarizace, napravu omyli v CES reSi program CESik.

60 Napf. mnohé pfirodniny, u nichZ neni uvedena lokalita, jsou vlastné bezcenné.

61 Netfeba tudiz napf. uvadét do evidencénich zaznamd chybéjici lokalitu slovy ,Ceské zemé“ nebo ,Evropa“, ani
zpUsob nabyti slovy ,stary sbér“, staéi uvést ,neznamy-.



PFicinou omylU je ¢asto to, Ze pofizovanim evidencnich zaznam je povéren zaméstnanec, ktery
o evidovanych predmétech nema zadné znalosti, zaznam mechanicky prepisuje z podklad(
dodanych kuratorem sbhirky. Tento postup mdlze mit praktické vyhody, je pak ale tfeba zajistit
naslednou kontrolu porizenych evidencnich zaznama.

Nebyla a neni provadéna revize starych evidencnich zaznamd.
Chybi nebo jsou nedostatecné Udaje o ulozZeni sbirkovych predmétu.

Dokumenty, na nichZ se shirkova evidence uchovava, nejsou autentizovany nebo dokonce
v ,papirové“ formé neexistuji.

Shirkova evidence, ktera je vedena v databazi pocitace neni zalohovana.

CLANEK VII
Nejéastéjsi pri¢iny neprikaznosti sbirkové evidence

Absence reZimu zachazeni ze sbirkou nebo s jednotlivymi sbirkovymi pfedméty podle ustanove-
ni § 9 odst. 1 pism. g) zakona. Neni ziejmé, kdo je povéren vedenim sbirkové evidence, kdo je
povéren jeho kontrolou, jak jsou vedeny Gdaje o uloZeni sbirkovych pfedmétd, jak je sbirkova
evidence autentizovana apod.62

Nedostatecna péce o vedeni sbirkové evidence ze strany zaméstnanci muzea (galerie), ktefi
jsou jejim vedenim povéreni, nepochopeni vSech vyznam( sbirkové evidence, spoléhani na
vlastni, pomocné U(daje o sbirkovych predmétech, které ale oficidlni sbirkovou
(standardizovanou) evidenci nemohou nahrazovat, rutinni prace vychazejici z jiz neplatnych
predpist a metodik atp.

Neznalost zakona, vyhlasky a metodickych pokynl, které vedeni sbirkové evidence upravuji.

Chybné pokyny ve vnitinich pfedpisech muzea (galerie), které vychazeji z nespravného vykladu
zakona a vyhlaskyss.

Nepochopeni vyznamu slova ,prikaznost“ v souvislosti se sbirkovou evidenci, ktera je vnimana
pouze jako nutna formalita.

Nedostatec¢na vnitfni kontrola provadéni shirkové evidence nebo jeji Gplna absence.

Podcenéni sbirkové evidence ze strany vedeni muzea (galerie)

Smysl evidence shirkovych predmétll je zcela ziejmy, pochopitelny, navic uz tisickrat popsany a vy-
svétlovany, takZe se mnohym miZe zdat zbyte¢né, ba snad az nedlstojné, jej stale pripominat. Bo-
huZel, zkuSenosti nam fikaji, ze nedostatky v evidenci, véetné zavaznych poruSovani zakona, stale
vyplyvaji pfedevsim z nepochopeni smyslu evidence a nedocenéni jejiho vyznamu.

62 Kontrolou byl zjistén dokonce i stav, kdy zaméstnanci nevédéli, Ze sbirka muzea byla zapsana do CES a tudiz
se na spravu sbirky vztahuje zakon ¢. 122/2000 Sb.

63 Napft. z vnitfnich predpisl vyplyva, Ze jakakoliv evidence pfedchazejici den nabyti Géinnosti zakona je akcepto-
vatelna.



Vinu na tom ma predevsim management muzei, kdyz se dopousti zejména téchto chyb:

a) nezabyva se managementem sbirek, sbirkotvornou ¢innost, véetné jejich teoretickych vy-
chodisek, jejiz neodmyslitelnou soucasti sbirkova evidence je, ponechava zcela na rutinni
praci kuratord,

b) prezentuje sbirkovou evidenci nikoliv jako zcela zasadni a pro vypovidaci schopnost shirky
nezbytnou ¢innost, ale jako néco ,co musi byt, protoze je na to zakon a chodi kontroly“
a vytvari tim podminky pro formalismus,

c) podcenuje proskolovani novych zaméstnanc(, nevysvétluje jim smysl a vyznam evidence,

d) neprovadi kontrolu, pfipadné toleruje chyby pfi kontrole zjisténé,

e) rezignuje na napravu chyb a nedostatkl v evidenci, dava za pravdu obvyklym argumentim
zaméstnanc(, ,Ze se s tim neda nic délat, protoze sbirkovych predmétd je priliS mnoho, neni
¢as a nejsou lidi, naprava by trvala |éta a zaméstnanci by nemohli délat nic jiného*,

f)  nezna zakonné povinnosti muzea a tudiZ se necha od zaméstnancu tzv. opit rohlikem.

Naprava stavu sbirkové evidence, ktery neodpovida zakonu nebo nezajistuje prikaznost evi-

dence je pracna, Casto zdlouhava. Na druhé strané sbirkova evidence, ktera odpovida ustanoveni
zakona a je prlUkazna, vyrazné usnadnuje praci se sbirkami, zkracuje ¢as, ktery je tfeba ji vénovat
ve prospéch jinych ¢innosti, zvySuje vypovidaci schopnost sbirek o pfirodé a spolecnosti a miru profe-
sionality muzea (galerie).

CASTB
REZIM ZACHAZENI SE SBIRKOU

CLANEK |

Uéel a smysl reZimu zachézeni se sbirkou

Stanovit rezim zachazeni se sbirkou nebo jednotlivymi sbirkovymi pfedméty (dale jen ,rezim*)
uklada vlastniklim a spravcim sbirek zakon v ustanoveni § 9 odst. 1 pism g). Zakon umoziuje
za nesplnéni této povinnosti uloZit pokutu az do vySe 100 tis. KE.

Smyslem stanoveni rezimu je, aby zasady péce o sbirku a jeji spravy, stanovené zakonem
a provadéci vyhlaskou, byly rozpracovany do podminek konkrétniho muzea nebo galerie (dale
jen ,muzeum®). Rezim je provadécim predpisem pro napliovani zakona a vyhlasky.

CLANEK II

Vydani reZimu, nabyti déinnosti

Rezim je vnitfni normou muzea, zavaznou pro vSechny zaméstnance, nikoliv jen pro ty, ktefi se
spravou sbirky a péci o ni bezprostfedné zabyvaji. Zaméstnance, ktefi se spravou sbirky a péci
o ni pfimo nezabyvaji, zavazuje k tomu, Ze se s rezimem seznami a respektuji kompetence
svych spoluzaméstnancu, ktefi sbirku spravuji a pecuji o ni.

Rezim, pochopitelné, nemize stanovit povinnosti zaméstnancim, které by byly v rozporu se
zakonem a vyhlaskou ani to, co je v zakoné a ve vyhlasce uvedeno, néjak ménit ¢i vykladat.

Je-li pro spravu sbirky zfizen spravce (obvykle muzeum ¢i galerie, pfispévkova organizace
s pravni subjektivitou), vydava rezim jeho statutarni zastupce (feditel), neni-li spravce zfizen,
vydava reZim vlastnik sbirky.



ReZim se vydava pravnim aktem, napf. piikazem, nafizenim, rozhodnutim atp., neni-li tomu tak,
nelze vymahat jeho plnéni.

Ten, kdo rezim vyda, zajisti, aby s reZimem byli vSichni zaméstnanci seznameni a urci zpusob,
jakym se to provede.

ReZzim obsahuje Gdaje o tom, kdy nabude G¢innosti, kdo jej vydal a ustanoveni o zruseni dfive
vydanych norem se stejnym nebo podobnym zamérenim, pokud je zcela nahrazuje nebo o zru-
Seni ¢asti dfive vydanych norem, které nahrazuje.

CLANEK IlI

Co rezim upravuje, odkazy na jiné normy

Rezim upravuje postup pfi napliovani ustanoveni zakona a provadéci vyhlasky k zakonu
¢. 275/2000 Sh. a pri dalSich ¢innostech, tykajicich se prace se shirkou, které zakon a vyhlas-
ka pfimo neupravuji, v podminkach konkrétniho muzea. ReZim ma dvé Casti - obligatorni
a fakultativni.

Rezim muZe byt zpracovan jako soubornda vnitfni norma, upravujici vSe potfebné anebo mohou
byt jeho soucasti dalSi, samostatné vydané vnitini normy, na néz rezim odkazuje, napfr.
.depozitarni rad“, ,badatelsky rad“ apod.

CLANEK IV

Obligatorni ¢ast reZimu
Obligatorni ¢ast rezimu obsahuje:

Postup pfi zafazovani véci movitych ¢i nemovitych (dale jen ,véc“) do sbirky, zplsob provadéni

evidence, a to zejména:

a) kdo navrhuje véc do sbirky zaradit a kdo rozhoduje o jejim zarazeni,

b) kdo je opravnén vyhotovit evidenéni zaznam do sbirkové evidence muzea,

c) kdo vyhotovi Zadost o aktualizaci v CES, tj. o zapsani nového evidencniho Cisla; neuvadéji
se, pochopitelné, jména konkrétnich osob, ale oznaceni funkci (kurator, asistent kuratora,
vedouci odborného oddéleni...). Pokud je stanoveny postup v nékterych bodech zcela
shodny s postupem uvedenym v metodickém pokynu Ministerstva kultury
¢.j. 14639/2002, staci uvést odkaz na tento pokyn,

d) jakym zplsobem jsou pofizovany zaznamy o uloZeni sbirkového predmétu,

e) jakym zplsobem jsou evidencéni zaznamy autentizovany jako pravoplatny dokument o sbir-
ce konkrétniho muzea.

Postup pfi vyfazovani sbirkovych predmétl ze sbirkové evidence muzea, a to zejména:
a) kdo navrhuje vyrazeni,

b) kdo navrh posuzuje,

¢) kdo rozhoduje a kdo vyhotovi Zadost o aktualizaci v CES,

d) kdo je opravnén provést ve shirkové evidenci zaznam o vyrazeni.

Pokud je postup v nékterych bodech zcela shodny s postupem uvedenym v metodickém poky-

nu Ministerstva kultury €. j. 14639/2002, staci uvést odkaz na tento pokyn.



Postup pfi manipulaci se shirkovymi predmeéty, tj. kdo a jak je opravnén manipulovat se shirkovymi

predméty konkrétni ,podsbirky”, ukladat je (,depoztarni fad*“), ktery obsahuje zejména:

a) kdo zodpovida za konkrétni ,podsbirku®,

b) podminky vstupu do depozitarl (kdo ma do depozitar( pristup, jak jsou vstup a odchod
z depozitafd evidovany, kde jsou uloZzeny nahradni klice, postup pfi vydavani vstupnich
karet, feSeni mimoradnych udalosti atp.),

c) postup pfi manipulaci se shirkovymi predmeéty, pfi jejich prezentaci, prenaseni, stéhovani atp.,

d) postup pfi vybéru sbirkovych pfedmétl pro konzervovani, preparovani ¢i restaurovani, kri-
téria stanoveni priorit,

e) postup pfi vydavani sbirkovych pfedmétl k oSetfeni do vlastnich preparatorskych, konzer-
vatorskych nebo restauratorskych dilen.

Postup pfi doGasném prenechani sbirkovych predmétu jiné pravnické nebo fyzické osobé, a to
zejména:
a) kjakym uceldm Ize pfenechat sbirkovy pfedmét jiné pravnické a fyzické osobé,

b) kdo a podle jakého vzoru je opravnén zpracovat smlouvu o vypUjcce,

c) kdoa podle jakého vzoru je opravnén zpracovat smlouvu najemni,

d) kdoa podle jakého vzoru je opravnén zpracovat smlouvu innominatni,

e) jakym zpUsobem se provadi evidence o pfenechani sbirkovych pfedmétl jiné pravnické
a fyzické osobé a kdo tuto evidenci vede,

f)  jaky je postup pfi pfipravé zadosti o povoleni Ministerstva kultury k vyvozu sbirkovych pred-

méth do zahraniCi a kdo je povinen vyfidit oznameni Ministerstvu kultury o navraceni sbir-
kovych predmétl zpét do Ceské republiky.

Podminky a zpusob prezencniho poskytovani sbirkovych predméti badatelim (,badatelsky
fad“).

ZpUsob stanovovani priorit pro pofizovani obrazové dokumentace sbirkovych predmétu.

Stanoveni bezpecnostni strategie ochrany sbirek s odkazy na ,bezpecnostni politiku“,
,bezpecnostni plan“, ,evakuacéni plan“ atp.

Stanoveni limitnich fyzikalnich veliGin prostfedi, v némZ jsou uchovavany jednotlivé
~podsbirky” (viInkost, teplota, svétlo) a limitnich hodnot zatiZzeni podlah tam, kde je to nutné.

Postup pfi stanovovani ¢asti sbirky uréenych pro kazdoroéni inventarizaci sbirkovych predmétd.

CLANEK V

Fakultativni ¢ast reZimu

Tato ¢ast reZimu upravuje nakladani se sbirkovymi predméty zvlastni povahy, zvlasté vyznamny-

mi (cennymi) shirkovymi predméty a netradicni zplsob prezentace nékterych sbirkovych predméta.
Jeji obsah nelze presné vymezit, vychazi ze specifiky sbirek kazdého muzea, takzZe lze uvadét pouze
priklady. Rezim v této ¢asti mizZe upravovat napr.:

(1)

ZpUsob nakladani s tzv. zivymi sbirkami (rostliny v arboretech, chovana zvitata v muzeich
v pfirodé, uchovavani tzv. semenné banky atp.).



MozZnosti vystavovat nékteré sbirkové pfedméty pod Sirym nebem, napf. jako soucast expozice
v muzeich v prirodé, kdy rezim stanovi, které sbirkové predméty takto lze vystavovat, jakou
zvlastni péci jim je treba vénovat atp.

ZpUsob uchovavani sbirkovych predmétl vyzadujicich zvlastni péci ¢i zvlastni zplsob ochrany,
kdy rezim napft. stanovi, které sbirkové predméty je tfeba uchovavat ve zvlastnim prostredi,
které je tfeba uchovavat v trezorech, v sejfu banky atp.

Které shirkové predméty Ize prezentovat nejen predvadénim jejich vzhledu, ale také funkce
a udrzovat je tudiz ve funkénim stavu (napf. silniéni a kolejova vozidla, nékteré stroje, zafizeni
a nastroje, jejich funkéni modely, hudebni nastroje atp.). Rezim upravi i moznosti zaputjcovani
takovych sbirkovych predmétd nebo jejich poskytovani jinym osobam, které jsou opravnény
a schopny funkci pfedmétu predvadét (fidici, mechanici, hudebnici atp.).

Podminky vypUjcovani sbirkovych pfedmétd pro jiné Gcely nez je vystavovani, badatelska ¢in-
nost, preparovani, konzervovani a restaurovani, napf. pro filmovani, propagacni tGcely apod.

Které shirkové predméty pfipadné nelze vypujcit k Zadnému z Géeld, uvedenému v bodé 5, kte-
ré sbirkové predméty nelze vypljcit do zahraniéi (napf. by nesnesly dopravu, nejsou k nim vyfre-
Seny restitucni naroky atp.).

Které sbirkové predméty Ize vystavovat pouze na omezenou dobu, pfipadné je nelze docasné
nebo trvale vystavovat vibec.





